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Schiilerinnen und Schiiler einladen

So geht's!

Die Einbeziehung von Schilerinnen und Schilern in ein eTwinning-Projekt ist ausschliellich
Uber den TwinSpace moglich. Fur jede Schilerin bzw. jeden Schiler erstellen Sie hier ein
personliches Benutzerkonto. Zur Wahrung groRtmaéglicher Datensicherheit kommen Schiler-
Accounts allerdings ohne die Angabe einer personlichen E-Mail-Adresse aus.
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Begeben Sie sich zunachst
zum TwinSpace lhres
Projekts. Dort kdnnen Sie in
der Mitgliederverwaltung, also
unter dem Reiter Members,
auch lhre Schilerinnen und
Schiler einladen.

Klicken Sie unter dem Reiter
Members auf Add/Invite
members und fiigen Sie lhre
Schilerinnen und Schiler
hinzu.

Export invited pupils &

Addiinvite members

Members

Kofinanziert von der
Européaischen Union

)’ Twinning



Sie haben dafiir drei Moglichkeiten:

[ ] L] °0
- - o
Add new pupils Add existing pupils Import pupils

1. Neue Schiilerinnen und Schiiler hinzufugen:

Wenn lhre Schilerinnen und Schiiler bisher noch nie in einem eTwinning-Projekt
mitgearbeitet haben, muss unter Angabe des Vor- und Nachnamens jeweils ein neues
Benutzerprofil angelegt werden.

Es wird automatisch ein Benutzername nach dem System Vorname.Nachname erzeugt.
Auch das Passwort wird automatisch vom System erzeugt und kann nicht manuell festgelegt
werden.

Anschliellend kénnen Sie noch die Rolle "Pupil" oder ,Pupil Administrator” (verbunden mit
mehr Rechten im TwinSpace) zuteilen.

Klicken Sie auf "Add pupil" und erganzen Sie alle Ihre Schilerinnen und Schiiler.

Klicken Sie abschlieRend auf "Add pupils to TwinSpace".

First name Last name Username Role Action

Max Mustermann Max Mustermann Pupil v
Maria Musterfrau Maria Musterfrau Pupil Administrator v

2. Bereits existierende Schiilerinnen und Schiiler:

Haben Kinder und Jugendliche bereits in einem eTwinning-Projekt mitgearbeitet, wurde fiir sie
schon ein Benutzerkonto eingerichtet. Deshalb genugt es, den bereits vorhandenen
Benutzernamen in das Feld ,Benutzername® (i.d.R. Vorname.Nachname) einzutragen.

Add existing pupils
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3. Schiiler importieren (in Form einer CSV bzw. Excel-Datei)

Import pupils

Here you can upload a CSV file with the pupils that you want to add
To add pupils that do not have an account yet, please make sure that for each pupil, you provide the First name and Last name in your document.
The password will be automatically generated

Lastly, you may also add a Role ('Pupil' or "Pupil administrator')
To add existing pupil accounts, include the Username of each pupil in the document. You can also optionally define a Role. Any First name and Last name
will be ignored View example

a>

Drag files here to upload
or Select files

Import file

Um auf diesem Wege neue Schilerinnen und Schiler hinzuzufiigen, die noch kein Konto
haben, stellen Sie bitte sicher, dass Sie flr jede Schiilerin/jeden Schiler den Vor- und
Nachnamen in Ihrem Excel-Dokument angeben.

Anschlieend kdnnen Sie auch eine Rolle ("Schiler"/“Pupil* oder
"Schuleradministrator"/“Pupil Administrator®) hinzufiigen.

Die Excel-Datei, die Sie importieren, muss immer nach einem bestimmten Schema
aufgebaut sein und kénnte folgendermalien aussehen:

A B C D
1 |First Name,Last Name,Username,Roles
2 |Max, Mustermann,Max.Mustermann,Pupil
3 Maria,Musterfrau,Maria.Musterfrau,Pupil administrator

Bitte beachten Sie, dass die erste Zelle A1 immer die Oberbegriffe

First Name,Last Name,Username,Roles enthalten muss, d.h. nicht verdndert werden darf.
Bitte achten Sie auch darauf, die Woérter durch Kommas zu trennen, da andere Zeichen (z. B.
Semikolons) vom System nicht erkannt werden.

Um bereits existierende Schulerkonten hinzuzufligen, figen Sie den Benutzernamen jedes
Schilers in das Dokument ein. Sie kdbnnen auch optional eine Rolle definieren. Vornamen
und Nachnamen werden ignoriert.
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Passworter herunterladen:

&

Success

Your student(s) is/are successfully added to the TwinSpace.
You can download the passwords cards and hand out to pupils.

Download password cards &

Back to members

Nachdem Sie ein Benutzerkonto erstellt und auf ,Passwortkarte herunterladen” (Download
password cards) geklickt haben, wird automatisch ein PDF-Dokument generiert. Dieses
enthalt die Benutzernamen und Passworter aller angelegten Schilerinnen und Schiiler.

Wichtig: Speichern Sie dieses Dokument unbedingt ab, da ein spaterer Zugriff darauf nicht
mehr moglich ist.

Falls das PDF nicht gespeichert wurde, kdnnen Sie die Passworter der einzelnen
Schilerinnen und Schuler manuell zurticksetzen:

— - 1. Offnen Sie die
I Mitgliedsiibersicht. Stellen Sie
F die Ansicht Rasteransicht (grid
S view) e
2. Klicken Sie beim
entsprechenden Namen auf das
Kontextmendu.

3. Wabhlen Sie ,Passwort dndern*
(change password).

Im Anschluss an das manuelle Zuriicksetzen wird ebenfalls ein PDF-Dokument erstellt, das
die Passwortkarte zum Download bereitstellt.

Die Schiilerin oder der Schiler kann das Passwort bei Bedarf auch im eigenen Profil andern.
(My Profile > Edit Profile)
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Hinweis: Ein gleichzeitiges Zurlicksetzen mehrerer Profile ist derzeit nicht mdglich

lhre Schiilerinnen und Schiiler kdnnen sich nun auf der folgenden Seite einloggen:

https://school-education.ec.europa.eu/de/pupil-login

Passworter aktualisieren:

Die Passworter der Schilerinnen und Schiler verfallen nun automatisch 90 Tage nach der
letzten Anmeldung. Wenn das Passwort ablauft, erhalten die zustandige Lehrkraft und die
TwinSpace-Administratoren eine Benachrichtigung tber die Website.

Home Pages Matenals Forum Online meetings Members Support

Home » Tesiprojeki 1 Nso Germany » Twinspace » Members

Members Update passwords Export invited pupils &

Auf der TwinSpace-Mitglieder-Seite gibt es jetzt eine Schaltflache ,Passworter aktualisieren”
(Update passwords). Wenn Sie darauf klicken, wird eine Liste der Schilerinnen und Schiler
angezeigt, deren Passworter abgelaufen sind, mit einer Schaltflache zum ,(Neu-)Generieren
von Passwortern” (Generate new passwords). Diese Schaltflache erstellt automatisch neue,
sichere Passwdrter und neue Passwortkarten.

Information: Wenn ein Schiler versucht, sich mit einem abgelaufenen Passwort
anzumelden, wird er aufgefordert, seinen Lehrer um ein neues Passwort zu bitten.

Weitere Informationen:

Eine Excel-Liste der Benutzernamen lhrer eigenen Schulerinnen und Schuler kénnen Sie
unter dem Reiter Members per Klick auf "Export invited pupils" herunterladen.
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https://school-education.ec.europa.eu/de/pupil-login

Members Add/Invite members : Export invited pupils &

Per Klick auf das KontextmenU bei der Schilerin / dem Schiler kbnnen Sie entweder

¢ die Rolle andern

Paulchen Panther e den Account entfernen

e das Passwort andern

Haben Sie Fragen? Wir beraten Sie gerne: eTwinning@kmk.org oder kostenlose Hotline 0800 389 466 464

Stand: 07.01.2026 — Anderungen vorbehalten
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