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1. Was ist der Europass Mobilitat?

Der Europass Mobilitat ist ein Dokument zum Nachweis von Lernaufenthalten im européischen Ausland. Er
ist ein wichtiger Bestandteil von Europass, dem europaischen Instrument rund um das Thema Bewerben,
Lernen und Arbeiten in der EU. Alle Services von Europass dienen dazu, Kompetenzen und Qualifikationen
europaweit verstandlich darzustellen.

Der Europass Mobilitat dokumentiert einen beliebigen im Ausland absolvierten Lernabschnitt, sofern
folgende Qualitatskriterien fur den Auslandsaufenthalt erfullt sind:

b eine schriftiche Vereinbarung zwischen Entsendeeinrichtung und Gasteinrichtung Uber Inhalte, Ziele
und Dauer des Lernabschnitts im européischen Ausland

b eine angemessene sprachliche Vorbereitung der betreffenden Personen

b die Betreuung durch einen Mentor im Ausland (dies kann bei einem Schileraustausch auch die
betreuende deutsche Lehrkraft sein)

b die Einhaltung des geographischen Geltungsbereichs:

o 33 Staaten fir Teilnehmerinnen und Teilnehmer an Erasmus+ und bestimmten
Gemeinschaftsprogrammen (Verfahren Typ A, Erlauterung s.u.): die EU-Mitgliedstaaten; die
EWR-Staaten Norwegen, Island und Liechtenstein; auerdem: Ttrkei, Nord Mazedonien,
Serbien

o 30 Staaten fur Entsendungen auf3erhalb der definierten Programme (Verfahren Typ B, s.u.):
die EU-Mitgliedstaaten und die EWR-Staaten Norwegen, Island und Liechtenstein

Der Europass Mobilitat wird immer von der entsendenden Einrichtung / Schule beantragt und in
Zusammenarbeit mit der aufnehmenden Einrichtung / Schule fur die einzelnen Passinhaber ausgestellt. Eine
Mindestdauer fir den Auslandsaufenthalt ist nicht festgelegt. Bei der Beantragung des Europass Mobilitat
gibt es 3 verschiedene Verfahren:

b Typ A: Auslandsaufenthalte im Rahmen des Programms Erasmus+ oder bestimmter bilateraler
Programme. Hier genligt die Eingabe der Projektnummer, die oben genannten Qualitatskriterien gelten
automatisch als erfllt.

b Typ B: Auslandsaufenthalte auRerhalb der oben genannten Programme, z.B. Austauschfahrten im
Rahmen einer Schulpartnerschaft ohne EU-Forderung. Hier ist eine kurze Beschreibung des Projekts
erforderlich sowie die explizite Bestatigung, dass die o.a. Qualitatskriterien eingehalten werden.

b Typ C: In bestimmten Programmen kdnnen ausnahmsweise Einzelpersonen den Europass Mobilitat
beantragen, wenn sie keine entsendende Schule / Einrichtung haben. Dies ist der Fall beim
Fremdsprachenassistenzkrafte-Programm des PAD.

Jeder Europass-Teilnehmerstaat hat als koordinierende Einrichtung ein Nationales Europass Center (NEC).
In Deutschland wird die Aufgabe des NEC von der Nationalen Agentur Bildung fir Europa beim
Bundesinstitut fur Berufsbildung (NA beim BIBB) wahrgenommen. Daneben gibt es fir den Europass



Mobilitat in Deutschland mehrere Ausgabestellen. Fir den schulischen Bereich ist der Padagogische
Austauschdienst (PAD) der KMK als Ausgabestelle zustandig.

Hintergrundinformation:

Seit Juli 2020 ist das Europass-Portal der EU-Kommission als ubergreifende Plattform online
(www.europass.eu). Damit bietet die EU einen geschitzten und werbefreien Raum fur Birgerinnen und
Birger, um in einem e-Portfolio persdnliche Dokumente zu Bildungsweg und beruflichem Werdegang zu
hinterlegen und fur Bewerbungen zu nutzen. Uber dieses Portal kann der Europass Lebenslauf erstellt
werden; auch der Europass Mobilitat kann hier bei den persénlichen Dokumenten abgelegt werden. Dazu ist
allerdings eine Registrierung auf dem Portal erforderlich.

Nutzliche Adressen fir weitere Informationen:

b Der Europass Mobilitat kann auf der Website des deutschen NEC (NA beim BIBB) beantragt werden.
Dort findet sich neben Informationen zu allen Instrumenten des Europass auch eine umfangreiche
Sammlung von Erklarvideos und Dokumenten speziell fir den Europass Mobilitat.

o Website: www.europass-info.de

o E-Mail: europass@bibb.de

o Hotline: 0228 107-1200

b Bei Fragen zum Europass Mobilitat im schulischen Bereich kénnen Sie sich auch an den PAD wenden:

o E-Mail: europass@kmk.org

o Sabine Lioy, Tel. 0228-501-291, E-Mail: sabine.lioy@kmk.org

o Lia Fior, Tel. 0228-501-218, E-Mail: lia.fior@kmk.org

o Adriana Fels-Pendolino, Tel.0228-501-358, E-Mail: Adriana.fels-pendolino@kmk.org

o Internet; https://erasmusplus.schule/service/europass/

b Die Adressen der europadischen NECs sind auf der EU-Portalseite aufgelistet unter
https://europa.eu/europass/de/national-europass-centres

2. Fur wen kommt der Europass Mobilitat in Frage?

Der Europass Mobilitat kann grundséatzlich fur jede Birgerin und jeden Blrger — gleich welchen Alters und
welchen Bildungsniveaus — einen Lernabschnitt im europdischen Ausland dokumentieren, sofern der
Auslandsaufenthalt die oben aufgefiihrten Kriterien erfullt.

Im Schulbereich kommt der Europass Mobilitat damit besonders in Betracht flr Schilerinnen und Schuler
aller Schulformen, aber auch flr angehende Lehrkréfte, die eine Assistenzzeit im Ausland verbringen. Auch
fur Lehrkrafte, die an einer Gasteinrichtung im Ausland hospitieren oder dort eine Zeit lang unterrichten, kann
die Ausstellung eines Europass Mobilitat sinnvoll sein.
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Beispiele fur MobilitatsmalRnahmen im Schulbereich, die durch den Europass Mobilitdt dokumentiert werden
konnen:

b Auslandsaufenthalte im Rahmen des Programms Erasmus+:

b Lern- oder Lehraktivitditen sowohl von Lehrkréften als auch von Schilerinnen und Schilern in der
Programmgeneration 2014-2020 und der aktuellen Programmgeneration bis 2027. Die Teilnahme
von Lehrkraften an Fortbildungskursen kann auch durch den Europass Mobilitat dokumentiert
werden, ist aber einfacher durch eine Teilnahmebestatigung des Kursveranstalters und das
Kursprogramm zu belegen.

b Einzelaufenthalte von Schilerinnen oder Schilern an einer europaischen Gastschule
b Aufenthalte im Klassenverband bzw. einer Gruppe im Rahmen eines Schileraustausches

b Assistenzzeiten an einer europaischen Gastschule (Fremdsprachenassistenzkréafte-Programm des
PAD)

b Berufspraktika im européischen Ausland
A

Es spielt fur die Beantragung eines Europass Mobilitdt keine Rolle, wie der jeweilige Auslandsaufenthalt
finanziert wird. Auch ist Gegenseitigkeit keine Bedingung — der Europass Mobilitdt kann von der
entsendenden Seite beantragt werden, gleichglltig, ob ein Gegenbesuch stattfindet oder nicht. Bitte
beachten Sie bei allen Austauschmal3nahmen und internationalen Treffen das Entsendeprinzip: Sie kbnnen
als entsendende Einrichtung den Europass Mobilitat immer nur fur lhre eigenen Teilnehmer/innen
beantragen. Falls Ihre Partnereinrichtungen fir ihre Teilnehmer/innen Europasse wiinschen, missen sie
diese bei ihrem eigenen National Europass Centre beantragen (Falls nicht bekannt, ist die Adresse zu finden
unter https://europa.eu/europass/de/national-europass-centres)

3. Wie stellt man einen Antrag auf den Europass Mobilitat?

Dieses Kapitel fuhrt Sie Schritt fir Schritt durch die Beantragungsmodalitédten des Europass Mobilitat. Eine
Beantragung in "Echtzeit" dauert normalerweise weniger als zehn Minuten, bei bereits erfolgter Registrierung
der Schule geht es noch wesentlich schneller. Fir Teilnehmende am Fremdsprachenassistenzkrafte-
Programm des PAD gilt das Verfahren Typ C fur Einzelpersonen, das in einem getrennten Merkblatt
(Download auf der Website des PAD) ausfuihrlich beschrieben ist.

Der Europass Mobilitat kann nur online beantragt werden, die Adresse lautet: www.europass-info.de

europass AKTUELLES Vv INFOTHEK v EUROPASS v UBER UNS V PRESSE v M & Q

Bewerberinnen und Bewerber v Beraterinnen und Berater v Bildungseinrichtungen v Unternehmen v

s .
Recruiting mit Eu

pass Europass im Unterricht

Europass Mobilitat
beantragen

AW Europass
Zeugniserlauterungen

Diploma Supplement
ausstellen

Digitale Bildungsnachweise
ausstellen



https://europa.eu/europass/de/national-europass-centres
http://www.europass-info.de/

Sie kbnnen auf der Seite entweder unter "Bildungseinrichtungen" auf "Europass Mobilitat beantragen” klicken
oder etwas weiter unten auf der Seite unter "am h&aufigsten gesucht". Dies fuhrt Sie zu einem Bereich mit
Informationen und Tipps rund um den Europass Mobilitat und zum Zugang zur Datenbank fur die eigentliche
Beantragung.

Am haufigsten gesucht

s B B
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Die Registrierung und Antragstellung erfolgt in der Datenbank. Auch spater, wenn Sie bereits registriert sind,
mussen Sie zunachst immer auf dieses Feld klicken, um Zugang zu lhrem Account zu bekommen — es ist
eine Art "Eingangstur" zur Bearbeitung von bestehenden Passen, zur Beantragung von neuen Passen oder
auch zur Anderung Ihrer Stammdaten.

3.1 Registrierung und Eingabe der Stammdaten

Vorab ein allgemeiner Hinweis zur Arbeit in der Datenbank: Sie werden automatisch nach 20 Minuten
ausgeloggt, sofern keine Eingabe oder Mausklick erfolgt. Spater beim Ausfillen des Europasses sollten Sie
also gelegentlich auf "Speichern" klicken, damit bei einer unerwarteten Unterbrechung lhrer Arbeit nichts
verloren geht. Wie viel Zeit ohne weitere Eingabe verbleibt, wird Ihnen oben rechts in der Maske angezeigt:

Logout in 14:35

Wenn Sie zum ersten Mal einen Europass beantragen und noch kein Passwort haben, klicken Sie auf "Zur
Registrierung".

Deutsch Englisch Franzisisch Italienisch Spanisch Niederlandisch

Zuriick zu Startseite Tipps zum Ausfiillen des Europasses finden Sie hier. Datenschutzerklarung Passwort vergessen
Den Europass Mobilitat beantragen / bearbeiten
Bitte beachten Sie, dass der Europass friihestens zehn Wochen vor Aufenthaltsbeginn beantragt werden kann.

Um den Europass Mobilitét beantragen zu kiinnen, miissen Sie sich registrieren.
Falls Sie bereits registriert sind, melden Sie sich bitte an:

Ihre E-Mail Adresse Ihr Passwort

Passwort vergessen

Zur Registrierung Anmelden
Falls Sie sich noch nicht registriert haben, klicken Sie bitte hier




Es erscheint dann folgende Maske:

Turick
Registrierung

Bitte geben Sie im Folgenden Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse an. Klicken Sie anschlieBend auf "Registrierung abschicken”. Sie erhalten dann
automatisch eine E-Mail mit weiteren Schritten zur Vervollstandigung Ihrer Registrierung.

Bitte beachten Sie, dass genehmigte Europasse an genau diese E-Mail-Adresse versendet werden. AuBerdem wird die E-Mail-Adresse zur
Vervollstandigung der Registrierung verwendet. Wahlen Sie daher bitte eine giltige Adresse aus.

Name der Einrichtung E-Mail

Zuriick Registrierung abschicken

Bitte geben Sie den Namen lhrer Einrichtung sowie eine glltige E-Mail-Adresse an und klicken Sie auf
"Registrierung abschicken". Es wird dann vom System ein Link an die angegebene Adresse verschickt.
Dieser Link ist 48 Stunden gultig und generiert nach Anklicken ein Passwort, welches auf der Seite angezeigt
wird. Notieren Sie sich dieses Passwort und heben Sie es gut auf, denn Sie brauchen es kinftig immer zur
Beantragung und Bearbeitung von Europassen. Wenn die E-Mail mit dem Link nicht ankommt, hat dies meist
eine der folgenden Ursachen: Die E-Mail-Adresse wurde nicht korrekt eingegeben / Die Mailbox ist voll / Die
Mail ist im Spam-Ordner gelandet bzw. wurde auf Grund der Sicherheitseinstellungen als Spam eingestuft
und direkt geldscht.

euts s st ienisc] Spanisc . .
Deutsch Englisch Franzasisch Italienisch panisch Falls Sie doch einmal

das Passwort

Zuriick zu Startseite Tipps zum Ausfillen des Europasses finden Sie hier. Datenschutzerklarung Passwort vergessen

Den Europass Mobilitéat beantragen / bearbeiten haben...

Bitte beachten Sie, dass jede Einrichtung nur einmal registriert werden kann, also nicht mehrere Lehrkrafte
derselben Einrichtung jeweils eine eigene Registrierung vornehmen kdnnen. Wenn die Registrierung erfolgt
ist, kbnnen Sie aber bei den Stammdaten bis zu drei weitere Benutzer hinzufiigen, so dass auch
verschiedene Personen Zugang zu dem Account haben und damit ebenfalls Passe beantragen und
bearbeiten kdnnen. Jede von diesen Personen bekommt ein eigenes Passwort.

Weitere Benutzer hinzufiigen

Benutzer 1

Anrede: Frau v

Ansprechperson (Nachname, Vorname):
E-Mail:

Passworteinladung verschicken

Benutzer darf Infomails erhalten: (]




Nachdem Sie sich anhand Ihres Passworts angemeldet haben, kénnen Sie die Stammdaten Ihrer Schule
vervollstandigen (und spéater jederzeit aktualisieren, wenn sich z.B. Name und Mailadresse der
Kontaktperson andern). Die Stammdaten werden automatisch in alle lhre Europass-Antrage in das Feld

"Entsendeorganisation" eingefugt.

Meine Stammdaten

Bite beachten Sie, dass alle mit einem Stem(*) gekennzeichneten Feider unbedingt auszufilen sind.

Name der g

Marede*: Frau D
Ansprechperson (Nachname, Petra Mustermann
Vorname)*:

Funktion: Projektkoordinatorin
‘StraBe/Postfach*: MusterstraBe 6
Postleftzahl*: 12345

Ot/ Landerirzel*: Meinestadt

Bundestand"*: Nordrhein-Westfalen B

Telefon*: 0123-454567

Fax:

EMail*: projekte@musterschule

Art der Einrichtung*: allgemein bildende Schule E
Typ der Aursbildung/ des Allgemeinbildung D

Ausbildungssektors*:

Sobald Sie lhre Stammdaten eingetragen und gespeichert haben, 6ffnet sich ein Fenster "Nachste Schritte".
Dies sehen Sie zukiinftig immer, wenn Sie sich einloggen. Sie kdnnen dort den Europass Mobilitat
beantragen, bestehende Europasse bearbeiten und auch eine Unterschrift / Stempel hinterlegen. Sie knnen

auch weitere Unterschriften zufligen und dann spater jedem Europass die passende zuweisen.

Néchste Schritte

Ich mdchte den Europass Mobilitat beantragen

Bitte beachten Sie, dass der Europass friihestens zehn Wochen vor Aufenthaltsbeginn beantragt werden kann.

Ich mdchte bestehende Europésse bearbeiten

Ich mdchte meine Stammdaten iiberarbeiten
Wenn Sie beim Antrag (s.u.) das
entsprechende Feld ankreuzen, werden
lhnen die Einlegemappen zugeschickt

Unterschrift und/oder Stempel hinterlegen

Europass Einlegemappe (PDF) anzeigen
Zum Ausdrucken auf DIN A3 **neues Layout**

Ich méchte mich abmelden (logout)

In den folgenden Abschnitten dieses Dokuments erfahren Sie Schritt fur Schritt, wie Sie den Europass
Mobilitat beantragen und ausflllen. Eine Information vorab: Sie kénnen in der Datenbank Videohilfen
ansehen. Diese gibt es kontextbezogen zu verschiedenen Themen, zum Beispiel "Stammdaten anlegen /
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Ansprechpartner andern", "Signatur und Stempel hinterlegen”, "Inhalte in andere Europésse kopieren",
"Texte formatieren" etc. (Hinweis: Die Option "Daten aus dem Mobility Tool oder aus dem Beneficiary Module
importieren" gibt es fir den Bereich Schulbildung aktuell noch nicht). Sie kénnen sich auch die die gesamte
Sammlung der Videohilfen anzeigen lassen oder nach Stichworten suchen:

Videohilfe
Die Videohilfe kann nach Stichworten durchsucht werden.

Ale anzeigen

Stammdaten anlegen, Ansprechpartner &ndern, E-Mail fir Zugang

Angaben zum Projekt, Arbeiten mit Textvorschlagen andern und weiteren Ansprechpartner hinzufiigen Signatur und Stempel hinterlegen

B europass 8 europass

& europass

Teilnehmer einladen, Zugénge sperren und freigeben Statusanzeigen verstehen Teilnehmervertrage erzeugen

3.2 Den Europass beantragen

Den Europass Mobilitat kénnen Sie frihestens 10 Wochen vor dem geplanten Auslandsaufenthalt
beantragen. Nach Anklicken der Option "Ich mochte den Europass Mobilitat beantragen” werden noch einmal
die Bedingungen aufgefihrt, deren Anerkennung Sie zum weiteren Vorgehen zunachst bestatigen mussen:

] 1eh akzeptiere die aufgefuhrten Bedingungen zur Beantragung des Europass Mobilitat

Zuriick zu meinem Account/Hauptmeni m

Sobald Sie die Bedingungen durch Anklicken des Kastchens akzeptiert haben, erscheint folgende Maske zur

eigentlichen Beantragung. Es sind wenige Felder, die Sie entsprechend Ihrer MobilitdtsmalRnahme ausfiillen
bzw. anklicken mussen:




Den Europass Mobilitét beantragen / bearbeiten

Anzahl der Teilnehmenden: i

Die Anzahl der Teilnehmenden muss mindestens 1 betragen.

Enropass Einlegemappe: 1 Ich michte fir alle Teiinehmer und Teilnehmerinnen jeweils eine Einlegemappe
zugeschickt bekommen.

Die Kommission hat vorgesehen, dass alle Inhaber und Inhaberinnen eines Europass
Mohilitat eine Einlegemappe bekommen kidnnen, in die das Dokument eingelegt werden
und gaf. in festiichem Rahmen dberreicht werden kann.

T 1 v v M v

1T ¥ Januar e FLIFE

Bitte geben Sie hier das Anfangs- und Enddatum |hres Projekts an. Die Daten des Aufenthaltes
der einzelnen Teilnehmer*innen kdnnen in den Europassen individuell eingetragen werden. Die
miissen sich allerdings innerhalb dieser zeitlichen Eckdaten befinden.

Bitie beachien Sie, dass der Enropass fruhestens zehn Wochen vor Anfenthaltsbeginn
beaniragt werden kann

- husgabestelle auswahlen - w

Bitte wahlen $ie die Europass-Ausgabestelle aus der Liste aus.

Verfahren
‘Wahlen Sie hier das for Sie zutreffende Verfahren aus. Sobald Sie ein Verfahren ausgewshit
haben, offnet sich unten ein weiteres Henil: Je nach Verfahrensart wahlen Sie hier entweder
das fir Sie zutreffende Programm aus und geben lhre Projekt- bzw. Antragsnummer ein oder
Sie nehmen eine kurze Projektbeschreibung vor.

) Verfahren Typ A- Der Lernaufenthalt im Ausland findet im Rahmen eines europaischen
Gemeinschaftsprogramms oder eings national gefarderten bilateralen Programms (DFJW,
ProTandem, BAND, Training Bride, Gjer Det) statt.

Fiir Antragstellerinnen im Programm Erasmus+ Berufshildung und Erwachsenenbildung
gibt 5 die Maglichkeit, Teilneh trage und Lernversinbarungen in inem
Arbeitsgang zusammen mit dem Europass Mobilitst auszufillen. Die Daten der
Entsendearganisation, der Bastorganisation und des Teilnehmers bzw. der Teilnehmerin
werden aus dem Europass Mobilitat automatisch in die anderen Dokumente dbertragen.
Die Anleitung finden Sie hier.

1 Verfahren Typ B- Der Lernaufenthalt findet nicht im Rahmen der oben genannten
Programme statt. Eine Projektbeschreibung wird benctigt.

) Verfahren Typ C- Der Lernaufenthalt im Ausland findet im Rahmen definierter
europdischer Gemeinschaftsprogramme oder national gefdrderter bilateraler Programme
statt Verfahren Typ C betrifit Einzelpersanen, die keine entsendende Enrichiung
haben. Gruppenantrige sind hier nicht miglich.

Fir Antragstellerinnen allgemein DHNE Entsendeinrichtung: Die Anleitung finden Sie hier.
Fir Antragstellerinnen im Programm GRUNDTVIE: Die Anleitung finden Sie hier.

Die Abbildung oben zeigt die voreingestellten Werte. Bitte beachten Sie beim Ausflillen unbedingt folgende
Hinweise:

b Teilnehmerzahl: Wenn Sie beispielsweise einen Auslandsaufenthalt mit 15 Schilerinnen und Schuler
durchfuhren, tragen Sie die entsprechende Teilnehmerzahl ein, d.h.: Sie mussen die Europésse nicht
fur jeden Teilnehmer bzw. jede Teilnehmerin einzeln beantragen. Bei Erasmus+ Projekten empfiehlt es
sich, bei Projektbeginn die voraussichtliche Gesamtzahl aller Personen lhrer eigenen Schule, die an
MobilitatsmalRnahmen im Rahmen des Projekts teilnehmen werden, einzutragen (siehe dazu unten die
Erlauterung bei Aufenthaltsbeginn/-ende).

b Europass-Einlegemappe: Wenn Sie dieses Kastchen ankreuzen, schickt lhnen die von Ihnen gewahlte
Ausgabestelle die Folder per Post zu (ein Folder pro Person). Es gibt auch eine Vorlage in DIN A3, falls
Sie sich die Mappen selber ausdrucken méchten.

b Aufenthaltsbeginn/-ende: Es ist keine Mindest- oder Hochstdauer fur die zu dokumentierende
Lernerfahrung im Ausland festgelegt. Sie kbnnen die Passe frihestens 10 Wochen vor dem geplanten
9



Auslandsaufenthalt beantragen. Auch eine riickwirkende Beantragung ist mdglich. Falls Sie die Passe
im Rahmen einer Erasmus+ Schulpartnerschaft beantragen, ist es sinnvoll, das Anfangs- und Enddatum
fur das Gesamtprojekt anzugeben und bei "Anzahl" (s.0.) die voraussichtliche Gesamtzahl aller
reisenden Personen lhrer eigenen Einrichtung. Sie ersparen sich so das wiederholte Beantragen von
Passen im Laufe des Projekts und kdnnen alle Passe nach und nach ausfillen, wenn Mobilitaten
stattfinden. Die konkrete Aufenthaltsdauer kénnen Sie dann im jeweiligen Pass taggenau angeben.
Akkreditierte Einrichtungen konnen den Zeitraum angeben, der durch die jeweils aktuelle
Mittelanforderung abgedeckt ist.

b Ausgabestelle: Schulen sollten in der Regel den PAD als Ausgabestelle wéhlen (sofern es sich nicht
um eine konkrete Maflnahme im Rahmen eines Programms handelt, fir die eine der anderen
Ausgabestellen zustandig ist. So geben berufsbhildende Schulen fir Aktivitaten innerhalb der Leitaktion
1 des Programms Erasmus+ bitte immer die NA beim BIBB als Ausgabestelle an). Wenn Sie eine andere
Ausgabestelle wahlen, verzogert sich die Freischaltung wegen des erforderlichen Abgleichs oder der
Antrag muss ggf. neu gestellt werden.

Assgabestelle: Padagogischer Austauschdienst der KMK =

Nationale Agentur Bildung fir Europa (NA beim BIBB / NEC)
DAAD - Studenten und Hochschulabsolventen

Padagogischer Austauschdienst der KMK
DFJW - Programmteilnehmer

DFS - Programmteilnehmer

DGB - Auszubildende und Ausbilder
DIHK - Auszubildende und Ausbilder 1
ver.di - Auszubildende und Ausbilder

Verfahren:

ZAV - Programmteilnehmer o
ZDH - Auszubildende und Ausbilder i
- DEMO-ANTRAG -

b Je nachdem, ob Sie Verfahren Typ A, B oder C auswahlen, 6ffnen sich unterschiedliche Dialogfelder.
Verfahren Typ A

Falls der Auslandsaufenthalt im Rahmen eines der im folgenden Screenshot aufgelisteten Programme
stattfindet, kreuzen Sie Verfahren Typ A an und brauchen dann nur noch das Programm aus der Liste
auszuwahlen und lhre Projektnummer bzw. das Aktenzeichen einzugeben.

@ Verfahren Typ A: Der Lemaufenthalt im Ausland findet im Rahmen eines europdischen Gemeinschaftsprogramms oder eines national geforderten
bilateralen Programms (DFJW, DFS, BAND, Training Bride, Gjor Det) statt.

FOr Antragstellerinnen im Programm Erasmus+ Berufsbildung und Ef i gibt es die Moglichkeit, Teilnehmerinnenvertrage und

Le i gen in einem Arbeitsgang mit dem Europass Mobilitat auszuflillen. Die Daten der Entsendeorganisation, der
Gastorganisation und des Teilnehmers bzw. der Teilnehmerin werden aus dem Europass Mobilitit automatisch in die anderen Dokumente bertragen.
Die Anleitung finden Sie hier.

Programm: B
T

A) Erasmus+ - Berufsbildung
B) Erasmus+ - Schulbildung
C) Erasmus+ - Hochschulbildung
D) Erasmus+ - Erwachsenenbildung
E) Programm fiir lebenslanges Lernen - Leonardo da Vinci
F) Programm fiir lebenslanges Lernen - Comenius
G) Programm fiir lebenslanges Lernen - Erasmus
@ LEETEIILE H) Programm fiir lebenslanges Lernen - Grundtvig
1) BAND - Bilaterales Austauschprogramm in der Beruflichen Bildung: DE - NL
@) W“""’pc J) Training Bridge - Bilaterales Austauschprogramm in der Beruflichen Bildung: DE - UK
E!Iatelratlﬁr P[“%’; K) Gj@r Det - Bilaterales Austauschprogramm in der Beruflichen Bildung: DE - NO
EICILMOEEY | y DF WV - Bilaterales Programm DE - FR
M) DFS - Bilaterales Programm DE - IiR

Projekinummer:

Fir
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S FITE B) Erasmus+ - Schulbildung B

Bitte wahlen Sie das Programm.

Projekinummer:

Bitte geben Sie hier die Nummer bzw. das Aktenzeichen Ihres Projekts an.

Das war es dann schon bei Verfahren Al Bei Antragen im Bereich Schulbildung erscheint abschlieRend
folgende Nachricht:

Zuriick zu meinem Account/Hauptmenii

Den Europass Mobilitat beantragen / bearbeiten

Ihr Antrag wurde erfolgreich gespeichert und wird in Kiirze bearbeitet.

Ihr Antrag wurde erfolgreich gestellt und zur Weiterverarbeitung registriert. Nach Priifung durch die zustandige Ausgabestelle erhalten Sie Nachricht per E-Mail. Das kann
bis zu zwei Wochen dauem. Sollten Sie Fragen haben, kontaktieren Sie bitte die von lhnen gewahlte Ausgabestelle.

Zuriick zu meinem Account/Hauptmenii

In der Regel erfolgt die Freischaltung bei Verfahren A nach 2 bis 3 Werktagen, sofern Sie den PAD als
Ausgabestelle angegeben haben. Haben Sie versehentlich die Auswahl "NA beim BIBB /NEC" oder eine
andere Ausgabestelle angegeben, obwohl Ihr Projekt im Bereich Schulbildung geférdert wird, verzégert sich
die Freischaltung durch den notwendigen Abgleich zwischen den Ausgabestellen (s.0.).

Verfahren Typ B

Auch Verfahren B ist nicht sehr aufwéndig. Statt einer Projektnummer geben Sie eine kurze
Projektbeschreibung ein, die auch stichwortartig sein kann, zum Beispiel:

(@ Verfahren Typ B: Der Lemaufenthalt findet nicht im Rahmen der oben genannten Programme statt. Eine
Projektbeschreibung wird bendtigt.

Projektbeschreibung:  Zweiwdchiger Schilleraustausch mit der Partnerschule
YXin Z / ltalien: Unterrichtsbesuch in ausgewahlten
Fahchern, Sprachunterricht ltalienisch durch die
Partnerschule, landeskundliche Exkusionen; Bearbeitung
eines spezifischen Themas durch jede/n Schiler/in
Finanzierung des Aufenthalts durch die Eltern /
Férderverein der Schule

Bitte beschreiben Sie hier das Projekt, in dessen Rahmen der Europass Mobilitat
beantragt werden soll.

AuBerdem muissen Sie bei Verfahren B ausdrlicklich bestatigen, dass bei der MobilitatsmalRnahme die
Quialitatskriterien fir den Europass Mobilitat erfillt sind:
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Ich versichere, dass die eingangs genannten Qualitatskriterien bei dem unten beschriebenen Projekt
erfillt sind:

Eine schriftliche Vereinbarung zwischen Entsenderorganisation und Gastorganisation liegt vor.

<

Eine angemessene sprachliche Vorbereitung erfolgt.

<

Die Betreuung durch einen Mentor oder eine Mentorin im Ausland ist sichergestellt.

Der Lernaufenthalt findet in einem der 28 EU-Staaten oder in einem der drei EWR-Staaten statt, nicht
jedoch in der Tiirkei.

<]

Auch hier erscheint nach dem Speichern und Abschicken die Mitteilung, dass der Antrag erfolgreich
gespeichert wurde und in Kiirze bearbeitet wird (s. Verfahren Typ A).

Verfahren Typ C

Bei Verfahren C (Einzelperson ohne entsendende Einrichtung im Rahmen bestimmter Programme) wéhlen
Sie bitte das Programm aus und geben als "Antragsnummer" das Aktenzeichen an, das der PAD im
Schriftverkehr mit lhnen verwendet:

@ Verfahren Typ C: Der Lernaufenthalt im Ausland findet im Rahmen definierter
europaischer Gemeinschaftsprogramme oder national gefdrderter bilateraler Programme
statt. Verfahren Typ C betrifft Einzelpersonen, die keine entsendende Einrichtung
haben. Gruppenantrage sind hier nicht moglich.

Fur Antragstellerlnnen allgemein OHNE Entsendeinrichtung: Die Anleitung finden Sie hier.
Fur Antragstellerlnnen im Programm GRUNDTVIG: Die Anleitung finden Sie hier.

Programm:

Bilaterale Fremdsprachenassistentenprogramme des PAD (Europa) v

Bitte wahlen Sie das Programm.

Antragsnummer:

Bitte geben Sie hier Ihre korrekte Projektnummer aus |lhren Vertragsunterlagen ein.

Auch hier erscheint nach dem Speichern und Abschicken die Mitteilung, dass der Antrag erfolgreich
gespeichert wurde und in Kirze bearbeitet wird (s. Verfahren Typ A).

Auf der PAD-Website steht zusétzlich ein eigenes Merkblatt mit ausfiihrlicheren Erlauterungen fir Verfahren
Typ C zur Verfugung.
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4. Hinweise zum Ausfillen des Europass Mobilitéat

Wenn die von Ihnen beantrage Anzahl von Europassen Mobilitat freigeschaltet ist, konnen Sie diese jederzeit
bearbeiten. Nach dem Einloggen wahlen Sie einfach die entsprechende Option.

Nachste Schritte

Ich machte den Europass Mobilitat beantragen
Bitte beachten Sie, dass der Europass fruhestens zehn Wochen vor Aufenthaltsbeginn beantragt werden kann.

‘ Ich michte bestehende Europasse bearbeiten

Ich mochte meine Stammdaten iiberarbeiten
Unterschrift und/oder Stempel hinterlegen
Europass Einlegemappe (PDF) anzeigen

Zum Ausdrucken auf DIN A3 **neues Layout**

Ich mdchte mich abmelden (logout)

Es erscheinen dann leere Formulare (mit jeweils einer individuellen Europass-Nummer) fir die gewéhlte
Anzahl von Europassen.

Ubrigens: An vielen Stellen gibt es kontextbezogene Erklarvideos, wenn Sie oben im Meniiband auf

"Videohilfe" klicken:

Im Beispiel unten wurden 6 Europasse fir Teilnehmende einer Mobilitat im Rahmen von Erasmus+
angefordert. Das Feld "Vorlage auswahlen" ignorieren Sie bitte, es gilt nicht fir den Bereich Schulbildung.
Bearbeiten der einzelnen Europdsse

Um einen Europass Mobilitdt aus der Liste zu bearbeiten, Klicken Sie diesen an.
Die Statusanzeigen am rechten Rand jeder Zeile haben folgende Bedeutung:

Vorlage: Gilt
nicht fir den
Schulbereich
=> ignorieren

Die Daten sind noch nicht vollstandig hinterlegt.
B Die Daten sind vollsténdig hinterlegt.
B3 Furopass-Mobilitit als PDF anzeigen/herunterladen/ausdrucken (beliebig oft)
B3 Teilnehmer/innenvertrag und Lernvereinbarung als Word Dokument: separat auf PC abspeichern und komplettieren.

Vorlage auswahlen und als Word Dokument separat auf PC abspeichern und komplettiereq Dies gilt nur fiir Erasmus+ Berufsbildung und Erwachsenenbildung.
2021 df Lernvereinbarung Gruppenaktivititen EB X
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Europass-Nummer Nachname(n) Vomame(n) Status In der Liste finden Q

DE-14-2017-VG-03-1 -

DE-14-2017-V6-03-2 =

DE-14-2017-VG-03-3 -

Die 6 Pass-
formulare

DE-14-2017-VG-03-4 =

DE-14-2017-VG-03-5 -

DE-14-2017-VG-03-6 =

Sobald Sie den ersten Pass zum Bearbeiten anklicken, ¢ffnet sich ein Formularblatt ("Person”), in das Sie
die Daten des betreffenden Teilnehmers bzw. der Teilnehmerin eintragen.

_______________________________________|
Zuriick 24 meinem Accoun/ Hauptmeni Turick zur Liste der Aniige Tuick zur Liste des Enropisse:

- DE-14-2017-VG-03-1
Gastorganisation Projekt Mufgaben/Qualifikationen Studium POF

DIESER Europass MOBILITAT WIRD AUSGESTELLT FUIR

(1) Nachneme(n) * (2) Vomame(s) * Geschlecht
Musterschiler Martin mannlich z|
(3) Advesse (Sae, Housnumme, Posteitzsi, On, Stser) ) Foto
Lemstr. 1

12345 Schulstadt
Deutschland

(6) Sestsangebingtetien)

oE |~ [=]

in Dualer Ausbildung =
Lehrer/Lehrerin

Schiler/Schlerin allgemein bildender Schule i

Achtung; Die it sinem Stemchen (¥} versehenen Rubeiken sind unbedingt suszufillen.

Zuriick zur Liste der Europasse

Optional kann durch Klicken auf Feld 4 auch ein Foto des Passinhabers hochgeladen werden.

Martin Musterschiiler - DE-14-2017-VG-03-1
(Gastorganisation Projekt Aufgaben/Qualifikationen Studium PDF

DIESER Europass MOBILITAT WIRD AUSGESTELLT FIR

(1) Nachname(n) * (2) Vomame(n) * Geschlecht
Musterschaler Martin mannlich B

(3) Adresse (Strefe, Hausnummer, Postisitzahl, Ort, Staat)
Lernstr. 1
12345 Schulstadt
Deutschland

(5) Geburtsdatum

1 D April 2003

in Dualer Ausbildung E
Lehrer/Lehrerin

Schiler/Schalerin allgemein bildender Schule g

Achtung: Die it einem Stemcher (*) versehenen Rubiiken sind unbedingt auszufillen.
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Wenn die Daten eingetragen sind, gehen Sie mit "Speichern" zum néchsten Reiter "Gastorganisation". Auf
diese Weise flillen Sie nach und das Formular aus. Vergessen Sie dabei nicht das Speichern am Ende
eines Reiters. Was fiir Ihren Bereich nicht relevant ist (z.B. der Reiter "Studium"), kdnnen Sie einfach
ignorieren.

Reiter Gastorganisation:

Zuriick zu meinem Account,Hauptmeni Zuriick zur Liste der Antrége Zuriick zur Liste der Europgsse

Martin Musterschiiler - DE-14-2017-VG-03-1

ﬂ Projekt Aufgaben/ Qualifikationen Studium PDF

2. GASTORGANISATION (Organisation, die den Empfénger/die Empfangerin des Europass Mobilitit im Gastland aufnimmt)
(17) Bezeichnung, Art (2¢f. Fakultéit/ Fachbereich) und Adresse *

Partnerschule
Adresse

Land

-]

(19) und der Be: 'des Mentors/der Mentorin (ggf. des ECTS-F i baw. der -koardinatorin) *

Nachname, Vorname

(20) Titel /Stellung.

(1) Telefon (22) E-Mail *
partnerschule@beispiel
Speichem und Passwort an Gastorganisation schicken

Achtung: Die mit einem Stemchen (*) versehenen Rubriken sind unbedingt auszufillen.

Daten in andere Europésse kopieren

Zuriick zur Liste der Furopasse

Wenn Sie in Feld 22 die E-Mail-Adresse der Gastorganisation eintragen und darunter auf "Speichern und
Passwort an Gastorganisation senden" klicken, erhélt diese mit dem Betreff "Europass Host / Europass
Gastgeber" eine automatisierte Mail mit einem Link, Gber den das Passwort verflgbar ist, so dass sie sich
in den Pass einloggen und ihn bearbeiten kann. Sie sollten die Ansprechperson maglichst vorab
informieren, damit diese Mail nicht als Spam aufgefasst wird. Bitte beachten Sie, dass Sie aus
Datenschutzgriinden keine Kopie dieser Mail erhalten, sondern nur eine Benachrichtigung, wenn sich die
Gastorganisation registriert hat. Es empfiehlt sich, bei Feld 22 erst dann auf "Speichern und Passwort
an Gastorganisation” zu klicken, wenn Sie alle Gibrigen Teile des Europass soweit mdglich
ausgefullt haben, damit Ihre Gasteinrichtung gleich den aktuellen Stand des Dokuments sieht (der
Europass kann dann von beiden Seiten aus weiter bearbeitet werden).
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Die Gasteinrichtung kann sich mit ihrem Passwort einloggen und hat Zugang nur zu denjenigen
Europassen, bei denen Sie die entsprechende E-Mail der Gastorganisation eingetragen haben (also nicht
zu allen lhrer Européasse, wenn Sie mehrere mit verschiedenen Gastorganisationen haben). Im Menu
stehen fur die Eingabemaske die Sprachen Deutsch, Englisch, Franzdsisch, Italienisch und Spanisch zur
Verfligung.

Wie Ihre eigene Einrichtung hat auch die Gasteinrichtung die Mdglichkeit, eine Unterschrift / Stempel
hochzuladen, die dann automatisch in jeden der betreffenden Europasse eingefugt wird. Das kann vor
allem sinnvoll sein, wenn die Europasse erst nach der Mobilitat erstellt werden und nicht im Original vor Ort
unterschrieben werden, und Sie ersparen sich so auch einen eventuellen Postversand.

Speichern und Passwort an Gastorganisation schicken
Option in der
Datenbankansicht
der Gasteinrichtung

Achtung: Die mit einem Sternchen (*) versehenen Rubriken sind unbedingt auszufullen.

Daten in andere Europésse kopieren Speichem
Unterschrift und/oder Stempel der Gastorganisation hinterlegen

Zuriick zur Liste der Europésse

In 3 Schritten (Auswaéhlen,
Hochladen, Ausschnitt
festlegen + aktivieren)

kann die Unterschrift
hinterlegt werden

Orginal beschnitten

Garda- Gastschle

Sie mussen Ubrigens nicht in jedem der beantragten Passe identische Angaben wie z.B. Adresse der
Gastorganisation oder auch bei spateren Reitern Angaben zum Projekt etc. neu eintragen: Dazu gibt es
jeweils am Ende der Seite die Option "Daten in andere Passe kopieren". Wenn Sie diese Option anklicken,
werden alle Felder grin markiert — Sie kdnnen dann fir jedes einzelne Feld entscheiden, ob Sie den Inhalt
in die anderen Passe kopiert haben mdchten.
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Turiick 7u meinem Account/Hauptmeni Zurilck zur Liste der Antrége Zuriick zur Liste der Europésse Schritt 1 - Felder wahlen i
Martin Musterschiller - DE-14-2017-VG-03-1 Wahlen Sie zunchst alle Felder aus die kopiert werden sollen. Alle Felder mit einer griinen Markierung
werden kopiert.
Person Prajekt Aufgaben/Qualifkationen Studium PDF Kiicken Sie dazu auf die Feldiiberschrift um das Feld auszawahlen oder die Markerung aufzuheben.
2. GASTORGANISATION (Organisation, die den Empfanger/die Empféngerin des Europass Mobilitat im Gastland aufrimmt) Schritt 2 - Antrag wahien
(17) Bezeichnung, Art (g¢f. Fakultit/ Fachbereich) und Adresse * ‘Wahlen Sie den Antrag in dem sich die Europasse befinden, in den die Daten kopiert werden sollen.
Partnerschule Europass-Nummer
Adresse Nr. Projekt Teilnehmer/Teilnehmerin
33352 01.01.2017-01.01.2018 EH“W/ ZIE 2
i‘”d 33351 01.03.2017 - 14.03.2017 g{-u-znn-vs—oa—m
13124 01.01.2005 - 01.01.2006 fw;g?:e/‘ ﬁ:)e—wm—uzm
(19) Vormamen der Mentorin (ggf. des ECTS- inators bzw. der J !
I Nachname, Vorname . 01092008 01.03.2009 ?ErM—ZDﬂS[ZDGQ—AkIenZEthn 010K
(20) Ttel/Stellung ww e ?[-u-moa/zm-u-msm-m
. 2032 20.10.2006 - 10.11.2006 DELAZ006VGLCL... 1220
(21) Telefon (22) E-Mail 6
artnerschule@beispiel - 14-2006-Y6-C1-FS-K-BB-
s T
Speichem und Passwort an Gastorganisation schicken European Style for Modern Women 15
Achtungs Die mit einem Stemchen (*) versehenen Rubriken sind unbedingt auszufillen. DEA420054G-CLES A
258 01.01.2005- 05.01.2005 HU-05-12385-1-12-X0K
1
Daten in andere Europ@sse kopieren Speichemn
DE-14-2005VG-C1-FS-BB- —

Wenn Sie die Kopierfunktion wéhlen, sehen Sie auf der rechten Seite der Maske alle Ihre Europasse und
konnen auswahlen, in welche davon die griin markierten Daten ibernommen werden sollen. Wichtig: Wenn
Sie Ihrer Gastorganisation einen Zugang zu den Passen geben wollen, missen Sie trotz der Kopierfunktion
in jedem einzelnen Pass die Option "Speichern und Passwort an die Gastorganisation senden" anklicken.

Reiter "Projekt"

In diesen Reiter geben Sie allgemeine Informationen tber Ihr Projekt ein. Bei den meisten Feldern kénnen
Sie aus einem Auswahlmeni eine Angabe wahlen. Wenn Sie dort nichts Passendes finden, kdnnen Sie
auch einen freien Text eingeben.

B) Erasmus+ - Schulbildung

Martin Musterschiiler - DE-14-2017-VG-03-1

Person Gastorganisation Aufgaben/Qualifikationen Studium PDF

BESCHREIBUNG DER Europass MOBILITATSINITIATIVE (Nr.)

Durch die Covid!3 Pandemie kinnen jetzt auch virtuelle Mobilitéten im Europass dokumentiert werden.
Bitte wahlen Sie hierfilr das entsprechende Feld unten zus. Im PDF wird dies ebenfalls dargestellt.

Tatsachlicher Aufenthalt v

von bis
1 v Mai v 2022 v 0 v Mai v 2022 v

(8) Bezeichnung der ausstellenden Drganisation *

Musterschule

(23) Zweck der Europass Mobilitétsinitiative *

Besuch einer anderen Schule als Gastschiler/in

Klicken Sie in das Eingabefeld, um Textvorschlage zu dffnen.
Sie konnen den Text jederzeit erganzen oder einen freien Text eingeben.

Angestrebter Abschluss

Realschulabschluss

Klicken Sie in das Eingabefeld, um Textvorschlage zu dffnen.
Sie konnen den Text jederzeit erganzen oder einen freien Text eingeben.

17



In einigen Fallen kbnnen auch genauere Angaben gemacht werden, zum Beispiel im obigen Fall mit der
Erganzung "Durchfiihrung von Projektarbeiten” — oder Sie geben von vorneherein einen freien Text ein,
z.B.

(23) Zweck der Europass Mobilitatsinitiative ™
Sprachliche und fachliche Lernerfahrung im Ausland im Rahmen des Projekts "XY"

Klicken Sie in das Eingabefeld, um Texivorschlage zu offnen.
Sie kinnen den Text jederzeit erganzen oder einen freien Text eingeben.

Katedorie:

Wahlen Sie eine Kateaorie aus- m

Da aufgrund der Covid-Pandemie viele Mobilitaten im Rahmen von Erasmus+ in virtueller Version
stattgefunden haben, kénnen Sie wahlen zwischen "tatsachlicher Aufenthalt" oder "virtuelle
Zusammenarbeit".

Reiter Aufgaben / Qualifikationen

In diesem Teil der Datenbank geben Sie (ggf. in Zusammenarbeit mit der Gasteinrichtung) die beim
Auslandsaufenthalt durchgefiihrten Aktivitaten und erworbenen Kompetenzen der Teilnehmer ein. Falls Sie
im Dropdown-Feld "Berufsfeld / Studienfach / Ausbildungsberuf" nichts Passendes finden, wahlen Sie
einfach "Bildung und Erziehung / Kunst". Wie bei allen anderen Reitern gilt auch hier: Nur die mit (*)
markierten Pflichtfelder missen ausgeflillt werden. Alle anderen Felder sind optional — im fertigen
Europass Dokument erscheinen keine unschoénen Liicken, wenn diese nicht ausgefullt sind. Auch die
Gasteinrichtung kann Text in die Felder eintragen, sofern Sie deren E-Mail-Adresse angegeben und damit
die Freischaltung beantragt haben.

Martin Musterschiiler - DE-14-2017-VG-03-1
Person Gastorganisation Projekt Studium PDF

BESCHREIBUNG DER FAHIGKEITEN UND KOMPETENZEN, DIE IM RAHMEN DER Europass MOBILITATSINITIATIVE (NR.) ERWORBEN WURDEN

Berufsfeld/Studienfach /Ausbildungsberuf

Dise Angaben werden fir statistische Zivecke bendtist. *
Architektur / Baugewerbe
Bergbau und Gewinnung

Bildung und Erziehung / Kunst

Dienstleistungen, diverse ~

i »

(29a) Ausgefihrte Tatigheiten/ Aufgaben (*)
Auflistung der Aktivitaten im Rahmen des Auslandsaufenthalts eingeben

e ~w
] »

[

(30a) Erworbene beruffachliche Fahigkeiten und Kompetenzen
gaf. eintragen

= - m

in

(31a) Emorbene Sprachkenntisse {sofem nicht bereits im Rahmen der lichen Fahigkeiten und erfasst)
ggf. eintragen

Al
Das nach "Speichern" erscheinende neue Formularblatt "Studium" bezieht sich nur auf Studierende, Sie
koénnen es ignorieren und oben in der Leiste direkt den nachsten Schritt "PDF" anklicken. Damit erhalten
Sie das ausgeflillte Formular als PDF-Datei. Sofern Unterschriften und Fotos hinterlegt wurden, sind diese
automatisch in das Formular eingefullt, andernfalls muss das Formular nach Ausdruck unterschrieben und
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gof. gestempelt werden. Die PDF-Datei kann jederzeit bei Bedarf durch Andern der Angaben in den
einzelnen Reitern korrigiert und neu ausgedruckt werden.

Zurick m meinem Accoust/Heuptmeni Zurick zur Liste der Aetrige Zurick ur Liste e Europisse

Martin Musterschiller - DE-14-2017-VG-03-1
Parson  Gastorganisation  Projekt  Aufgaben/Qualifikationen  Studium

Europass-Maobilitat als PDF anzeigen,/herunterladen//ausdrucken (befiebig oft)

Wenn Sie den folgenden Link ankiichen wird der Earopess Mobiitét is POF-Dokument ertsugt.
Sis e diesen Schrit belisbig at wiederhoien. Das POF windjedesmal neu erzsugt.
Sie imen 5o 2.8, knewalieen, ob alle Fngabes im Eurpass Mobiitat koneit sussehen

X3 Europass-Mabilitat als PDF anzei (velebig of)

So sieht in dem gewéhlten Beispiel die erste Seite des fertigen Dokuments aus:

- europass Europass Mobilitdtsnachweis

Inhaber des Mobilitatsnachweises

Nachnamei(n) Varmame(n) Feto
Musterschiller IMartin

Adresse (Sirale, Hausnummer. Fostisitzahl, Ort. Staat)
Lemstr 1

12345 Schuistadi

Deutschland

Geburtsdatum ‘Staatsangeharigkeitfen)

01.04.2010 DE

Ausstellende Organisation

Bezeichnung der Organisation Europass Mobiltdtsnummer Auzsiziungessium
Musterschule DE-14-2017-VG-03-1 02.06 2022

Entsendeorganisation

Bezeichnung und Adresse Stempel undloder Unterschrift
Musterschule

Musterstrafie &

12345 Meinestadt

Nachnamein} und Vormname(n) der Bezugspersonides Mentorsider Mentorin Telefon

Petra Mustermann 0123-454567

TitelStelung E-Mail

Sie koénnen als entsendende Einrichtung auch Stempel und /oder Unterschrift in der Datenbank
hinterlegen, wenn Sie die Passe nicht auf der Papierversion unterzeichnen méchten. Es ist auch maglich,
mehrere Unterschriften zu hinterlegen — pro Pass wéhlen Sie dann die passende aus.

Da in dem Beispiel die Gastschule ihre Unterschrift hinterlegt hatte, ist sie bereits in das Dokument
eingefugt:

Gastorganisation =
Art (ggf. und Adresse Stempel undioder Unterschrift
2. Partnerschule
Partnerstraie 3 Gerds Gasischale

Twintown (IT)

Nachnamen und Yomamen der Bezugsperson/des Mentors/der Mentorin (gaf. des
ECTSH i bzw. der

Gastschule, Gerda

Die fertigen unterschriebenen Europésse Mobilitdt konnen Sie dann im Folder bei einer passenden
Gelegenheit den Teilnehmerinnen und Teilnehmern tberreichen.
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5. Exkurs: Login-Méglichkeit fir einzelne Teilnehmerinnen und Teilnehmer

Es gib auch die Mdglichkeit, dass die Teilnehmenden sich jeweils in ihren eigenen Europass Mobilitat
einloggen kdénnen, um dort die Angaben zur Person und zu den erlangten Qualifikationen selbst einzutragen.
Als entsendende Einrichtung kénnen Sie dies veranlassen, indem Sie im Reiter "Person” die E-Mail-Adresse
des Teilnehmers bzw. der Teilnehmerin eingeben und dann auf "Speichern und an Person senden" klicken
Diese Person erhalt dann (ahnlich wie bei der Freischaltung fur die Gasteinrichtung) eine automatisierte Mail
mit Zugang zu einem Passwort und kann damit Eintragungen im eigenen Europass vornehmen. Allerdings
ist es fur Einzelpersonen nicht mdglich, aus dem Antrag ein PDF zu erstellen und auszudrucken — die
Kontrolle Uber die Passe und die endgultige Version bleibt bei Ihnen als Entsendeeinrichtung. Sie kénnen
durch eine Sperrfunktion des Teilnehmer-Logins auch verhindern, dass nach einem bestimmten Datum
weitere Eintrage gemacht werden. Den Versand individueller Zugénge zu Passwortern kénnen Sie Ubrigens
auch gesammelt fur die ganze Gruppe anfordern, wenn Sie alle E-Mail-Adressen eingetragen haben.

Ob Sie Ihren Schilerinnen und Schilern die Mdglichkeit zum Einloggen geben oder alle Angaben selbst
eintragen, ist Ihnen uberlassen. Sehr sinnvoll und entlastend fir die koordinierende Person kann diese
Mdglichkeit auf alle Falle bei Hospitationen und Jobshadowings von Lehrkraften im Rahmen von Erasmus+
sein: Der Koordinator bzw. die Koordinatorin beantragt zwar die Europasse fiir die betreffenden Kolleginnen
und Kollegen, diese kdonnen aber alle naheren Angaben uber die MaRRnahme selbst eintragen. Bei
Fortbildungskursen empfiehlt sich dagegen wie bereits erwahnt als Dokumentation eher die
Teilnahmebestatigung mit dem Kursprogramm.

=
X Deutschland

Deutsch  Engisch  Franzisisch  Malienisch  Spanisch
Zurick zu meinem Account/Hauptmend Zurick zur Liste der Antrége Zurlick zur Liste der Europésse

- DE-14-2017VG-03-2 Das Passwort wurde der Person zugeschickt

Gastorganisation Projekt Autgaben/Qualifikationen Studium PDF

DIESER Europass MOBILITAT WIRD AUSGESTELLT FUR

(1) Nachname(n) * (2) Vomame(n) * Geschlecht
Lehrkraft Lisa weiblich

Nachricht, dass die
Mail mit Passwort-
Zugang an die Person
verschickt wurde

(3) Adresse (Strafie, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Staat) (4) Foto
Privatadresse

von Lisa Lehrkraft .

(5) Geburtsdatum (6) Staatsangehdrigkeitfen)
b oe Freigabe fiir den /die
Passinhaber/in

veranlassen

E-Mail

lisa.lenrkraft@musterschule
| SR

Status (Diese Angaber werden fir statistische Zweeke bendtit)
Angestellter/Angestelite
Arbeitssuchender [
Auszubildender/Auszubildende
Hochschulabsolventin/-absolventin ~

Achtung: Die mit einem Stemchen (*) versehenen Rubiiken sind unbedingt auszufillen
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Sobald sich die Einzelperson mit dem Passwort aus der E-Mail einloggt, hat sie Zugang zum eigenen

Europass Mobilitat:

Deutsch Englisch Franzasisch Italienisch Spanisch

Bearbeiten der einzelnen Europdsse

Um einen Europass Mohilitit aus der Liste zu hearbeiten, Klicken Sie diesen an.
Die Statusanzeigen am rechten Rand jeder Zeile haben folgende Bedeutung:

Die Daten sind noch nicht vollstandig hinterlegt.
| Die Daten sind vollstandig hinterlegt.

Europass-Nummer Nachname(n)

DE-14-2017-VG-03-2 Lehrkraft

Ich méchte mich abmelden (logout)

Vorname(n) Status In der Liste finden Q

Lisa w [ ]|

Nur die Reiter Person, Aufgaben / Qualifikation und Studium sind fur Eingaben durch Passinhaber/innen

zuganglich:

Deutsch Englisch Franzasisch Italienisch Spanisch

Zuriick zur Liste der Europasse

Lisa Lehrkraft - DE-14-2017-VG-03-2

Aufgaben/Qualifikationen Studium :

Lehrkraft Lisa

(3) Adresse (Strafe, Hausnummer, Postleitzahi, Ort, Staat)

Privatadresse
von Lisa Lehrkraft

i DE [+

Status (Disse Angisben werden fir siatistische Zvecke bendtict)

AngestellterfAngestellte
Arbeitssuchender
Auszubildender/Auszubildende
Hochschulabsolventin/-absolventin -

(1) Nachname(n) * (2) Vornamefn) *

(5) Geburtsdatum (6) Staatsangeharigheit(en)

Geschlecht
weiblich E

4) Foto

m

Nachdem der / die Passinhaberin alle relevanten Daten eingetragen und gespeichert hat, kdnnen Sie als

entsendende Einrichtung den Pass als PDF ausdrucken.

Auch fur das Kapitel "Teilnehmer einladen, Zugénge sperren und freigeben" gibt es bei Bedarf eine

Videohilfe:
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Teilnehmer einladen, Zugange sperren und freigeben

Bl curopass

Laris 21 pemen szontlaasin) Quri 1y Lete rer 2ryays

Bearbeiten der einzelnen Eurapasse

U vinen Euronass Hoblita aes der Lste au bearbeitun, klicken S
Cie Statusarzeioen am rechien Rand jeder File naben folgende

b Dstery e nEch vzt asksngiy hinaiiag)
W kst she skng bzt

L~ BT FEL {
B Teibhetenhewinn1iog nd Lecnasieiste s obs Wore okarserd

Vorlage auswhlen und als Word Cckument separet o PL abzps

Al L rmebiizor g Beuperaslivide L

Furngass-Nummer Sustus nasUsiztger . Q
DE-005-20%-2016--DED2-SAI2-00ME8-02-1 Testnann Uwe m EEE] vvr o=@
DE-05-20%-206--DED2-SAI-00TER-02-2 - { C o

Markierung umkehren
| T —— ] B S oy

+ Berufedidung ud Erwazhsenznblidong.

kkkkkkkkkkkkkhkkkkkkkk
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