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1. Der Europass Mobilitat im Schulbereich — Verfahren C fir Einzelpersonen

Der Europass Mobilitat ist neben dem Europass Lebenslauf, dem Sprachenpass, der Zeugniserlauterung
und dem Diploma Supplement ein Instrument im Europass Rahmenkonzept, das dazu dienen soll,
Kompetenzen und Qualifikationen europaweit verstandlich darzustellen.

Der EUROPASS Mobilitat dokumentiert eine im europaischen Ausland absolvierte Lern- und
Arbeitserfahrung. Er gibt Auskunft tber die Schwerpunkte der durchgefihrten Tatigkeit und tber erworbene
Erfahrungen und Kompetenzen der betreffenden Person. Der EUROPASS Mobilitat wird in der Regel von
einer entsendenden Einrichtung (z.B. einer Schule) fur die Teilnehmer an einem Auslandsaufenthalt
beantragt und in Zusammenarbeit mit der Partnereinrichtung im Ausland (z.B. der Gastschule) ausgefullt.
Im Rahmen des Verfahrens C ist der EUROPASS Mobilitat auch fur Personen zuganglich, die an
bestimmten Individualmalinahmen teilnehmen und nicht Uber eine entsendende Einrichtung verfigen —
zum Beispiel angehende Lehrer/innen, die ihr Hochschulstudium abgeschlossen haben, aber noch nicht
einem Studienseminar bzw. einer Ausbildungsschule zugewiesen sind. Teilnehmerinnen und Teilnehmer
am Fremdsprachenassistenten-Programm des PAD konnen den EUROPASS Mobilitat als Einzelperson
beantragen.

Der EUROPASS Mohbilitat wird jeweils im Heimat- bzw. Entsendeland beantragt, um den Aufenthalt im
Ausland dokumentieren zu kénnen. In Deutschland wird die Aufgabe des National Europass Centre (NEC)
von der Nationalen Agentur Bildung fur Europa beim Bundesinstitut fur Berufsbildung (NA beim BIBB)
wahrgenommen. Allgemeine Informationen Uber den Europass finden sich auf der Website des NEC unter
www.europass-info.de. FiUr den schulischen Bereich ist in Deutschland zudem der P&dagogische
Austauschdienst (PAD) als Ausgabestelle und Ansprechpartner zusténdig. Bei Fragen zum Europass
Mobilitat im schulischen Bereich kénnen Sie sich beim PAD wenden an: Frau Lioy, Tel. 0228-501-291, E-
Mail: europass@kmk.org oder sabine.lioy@kmk.org. Internet: www.kmk-pad.org im Bereich "Service".

2. Uberblick tiber das Vorgehen bei Verfahren C

Wenn Sie als PAD-Fremdsprachenassistent/in fur lhre Tatigkeit im europaischen Ausland den EUROPASS
Mobilitat beantragen wollen, gehen Sie in folgenden Schritten vor:

b Gehen Sie auf der Website www.europass-info.de in den Bereich "Europass Mobilitat" und wahlen Sie
dort den Kasten "Europass Mobilitéat direkt beantragen / bearbeiten” (Screenshots s.u.).

b Registrieren Sie sich mit lhrem Namen und lhrer E-Mail-Adresse. Sie erhalten dann eine Mail mit
einem Link, unter dem Sie Ihr personliches Passwort abrufen konnen.

b Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort an und geben Sie Ihre Stammdaten
(Name, Adresse) ein.

A Zuruck im Hauptmeni wahlen Sie die Option "Ich mdchte den Europass Mobilitat beantragen”.
b Lesen und akzeptieren Sie die Qualitatskriterien.

b Geben Sie bei der Beantragung des EUROPASS Mobilitét die Dauer Ihres Aufenthalts ein und wéahlen
Sie als Ausgabestelle den PAD. Wé&hlen Sie Verfahren Typ C.


http://www.europass-info.de/
mailto:europass@kmk.org
mailto:sabine.lioy@kmk.org
http://www.kmk-pad.org/
http://www.europass-info.de/

b Geben Sie das Aktenzeichen der vom PAD bewilligten MalBnahme ein (dieses finden Sie im
programmbezogenen Schriftverkehr des PAD mit Ihnen). Die Prufung und Freischaltung lhres Antrags
geschieht in der Regel innerhalb weniger Tage.

b Wenn der Antrag freigeschaltet ist, erhalten Sie eine E-Mail-Nachricht. Sie kbnnen das Dokument dann
ausflllen, als PDF ausdrucken und von lhrer Gastorganisation im Zielstaat unterschreiben und
stempeln lassen.

Im Folgenden werden die Schritte einzeln am Beispiel eines EUROPASS Mobilitdat fir eine
Fremdsprachenassistentin demonstriert.

3. Schritt fur Schritt: Den Europass Mobilitat beantragen und ausfullen

Dieses Kapitel fuhrt Sie Schritt fur Schritt durch die Beantragungsmodalitaten des Europass Mobilitat. Eine
Beantragung in "Echtzeit" dauert normalerweise weniger als zehn Minuten.

Der Europass Mobilitat kann nur online beantragt werden, die Adresse lautet: www.europass-info.de

Der Europass O

Ihre Qualifikationen, Fahigkeiten un

i< s
Kompetenzen auf einen Blick (\\\-
1. Lebenslauf 2. Sprachenpass ’ 3. Mobilitat
Besser bewerben Mit Fremdsprachen Chancen nutzen ‘
In wenigen Schritten einen punkten Berufliche Auslandserfahrungen \
Lebenslauf erstellen, der auch im Sprachkenntnisse realistisch qut dokumentieren - mit dem
Ausland verstanden wird - mit dem einstufen und abbilden - mit dem Europass Mobilitat.
Online-Editor zum Europass Europass Sprachenpass. weiterlesen (@
Lebenslauf. weiterlesen
weiterlesen @

Mit einem Klick auf "weiterlesen” erhalten Sie folgende Optionen:

*

Europass Mobilitat Qualitatskriterien Ausgefiillte Beispiele '
beantragen
Fir hohe Aussagekraft Europass Mobilitat
Datenbank und inhaltliche Substanz ansehen

Fiir entsendende Einrichtungen:
Hier den Mobilitatsnachweis fiir
Teilnehmende online ausfiillen.

Hier finden Sie Musterbeispiele
zum Europass Mobilitat.

Informieren Sie sich hier iiber die
Qualitatskriterien, die der EU-Rat
fiir den Europass Mobilitét definiert

‘weiter &

weiter @

weiter

Der Klick auf "weiter" im Kasten "Datenbank” fihrt Sie zur Registrierung und Antragstellung. Auch spater,
wenn Sie bereits registriert sind, missen Sie zundchst immer auf dieses Feld klicken, um Zugang zu Ihrem
Account zu bekommen — es ist eine Art "Eingangstur" zur Bearbeitung eines bestehenden Passes oder
auch zur Anderung Ihrer Stammdaten.


http://www.europass-info.de/

3.1 Registrierung und Eingabe der Stammdaten

Vorab ein allgemeiner Hinweis zur Arbeit in der Datenbank: Sie werden automatisch nach 15 Minuten
ausgeloggt, sofern keine Eingabe oder Mausklick erfolgt. Spater beim Ausflllen des Europasses sollten Sie
also gelegentlich auf "Speichern" klicken, damit bei einer unerwarteten Unterbrechung lhrer Arbeit nichts
verloren geht. Wie viel Zeit ohne weitere Eingabe verbleibt, wird Ihnen oben rechts in der Maske angezeigt:

Logout in 14:35

Wenn Sie zum ersten Mal einen Europass beantragen und noch kein Passwort haben, klicken Sie auf "Zur
Registrierung".

=
X Deutschland

Deutsch Englisch Franzdsisch Italienisch Spanisch

Zuiick zu Startseite Tipps zum Ausfillen des Europasses finden Sie hier. Datenschutzerkiarung Passwort vergessen

Den Europass Mobilitdt beantragen / bearbeiten
Bitte beachten Sie, dass der Europass friihestens zehn Wochen vor Aufenthaltsbeginn beantragt werden kann.

Um den Europass Mobilitdt beantragen zu kdnnen, miissen Sie sich registrieren.
Falls Sie bereits registriert sind, melden Sie sich bitte an:

Ihre E-Mail Adresse Ihr Passwort

Auf den Inhalt kommt es an: Wie der Europass
Mobilitét gut ausgefiillt wird, zeigt das neue Video

L der NKS ECVET und des Nationalen Europass
Zur Registrierung Anmelden Centers.
Falls Sie sich noch nich registiert haben, Kiicken Sie bitte fier

Es erscheint dann folgende Maske:

Zuriick
Registrierung

Bitte geben Sie im Folgenden Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse an. Klicken Sie anschlieBend auf "Registrierung abschicken. Sie erhalten dann
automatisch eine E-Mail mit weiteren Schritten zur Vervollstandigung Ihrer Registrierung.

Bitte beachten Sie, dass genehmigte Europasse an genau diese E-Mail-Adresse versendet werden. AuBerdem wird die E-Mail-Adresse zur
Vervollstandigung der Registrierung verwendet. Wahlen Sie daher bitte eine giltige Adresse aus.

Name der Einrichtung E-Mail

Zuriick Registrierung abschicken

Bei "Name der Einrichtung" kdnnen Sie lhren eigenen Namen eingeben. Achten Sie darauf, lhre E-Mail-
Adresse korrekt einzugeben und klicken Sie auf "Registrierung abschicken". Es wird dann vom System ein
Link an die angegebene Adresse verschickt. Dieser Link ist 48 Stunden gultig und generiert nach Anklicken
ein Passwort, welches auf der Seite angezeigt wird. Notieren Sie sich dieses Passwort und heben Sie es
gut auf, Sie brauchen es spater auch zur Bearbeitung des freigeschalteten Europasses. Wenn die E-Mail
mit dem Link nicht ankommt, hat dies meist eine der folgenden Ursachen: Die E-Mail-Adresse wurde nicht



korrekt eingegeben / Die Mailbox ist voll / Die Mail ist im Spam-Ordner gelandet bzw. wurde auf Grund der
Sicherheitseinstellungen als Spam eingestuft und direkt geléscht.

Deutsch Englisch Franzosisch Italienisch Spanisch

Zunick u Startseite Tipps zum Ausfillen des Europasses finden Sie hier. Datenschutzerklarung

Den Europass Mobilitét beantragen / bearbeiten

Mit IThrem Passwort loggen Sie sich dann ein und vervollstandigen Ihre Stammdaten (Sie kdnnen diese
spater jederzeit aktualisieren, wenn sich z.B. Ihre Mailadresse andert).

Meine Stammdaten

Bitte beachten Sie, dass alle mit einem Stern(*) gekennzeichneten Felder unbedingt auszufullen sind.
Name der entsendenden Einrichtung*: Anna Assistentin

Anrede*: Frau EI

Ansprechperson (Nachname, Anna Assistentin

Vomame)*:

Funktion:

StraBePostfach®: Lehramtsweg

Postleitzahl*: 12345

Ort / Landeridirzel*: Meinestadt

Bundesland*: Nordrhein-Westfalen EI
Telefon®: 0123 456

Fan:

Sobald Sie Ihre Stammdaten eingetragen und gespeichert haben, offnet sich ein Fenster "N&chste
Schritte". Dies sehen Sie zukunftig immer, wenn Sie sich einloggen. Sie kdnnen dort u.a. den Europass
Mobilitdt beantragen oder einen bestehenden Europass bearbeiten.



3.2 Den Europass beantragen

Den Europass Mobilitat konnen Sie frihestens 10 Wochen vor dem geplanten Auslandsaufenthalt
beantragen. Nach Anklicken der Option "Ich mdchte den Europass Mobilitdt beantragen" werden die
Bedingungen aufgefuhrt, deren Anerkennung Sie zum weiteren Vorgehen zunachst bestatigen mussen,
auch wenn sie durch die Teilnahme am Fremdsprachenassistenten-Programm des PAD automatisch erfullt
sind:

] 1eh akzeptiere die aufgefuhrten Bedingungen zur Beantragung des Europass Mobilitat

Zuriick zu meinem Account/Hauptmenii m

Sobald Sie die Bedingungen durch Anklicken des Ka&stchens akzeptiert haben, erscheint folgender
Bildschirm zur eigentlichen Beantragung. Es sind wenige Felder, die Sie ausfillen bzw. anklicken missen:

Deutsch Englisch Franzosisch Italienisch Spanisch

Zuruck zu meinem Account/Hauptmeni
Den Europass Mobilitat beantragen / bearbeiten

Anzahl der Teilnehmenden: 1
Die Anzahl der Teilnehmenden muss mindestens 1 betragen.

Europass Hnlegemappe: lch mochte fur alle Teilnehmer und Teilnehmerinnen jeweils eine Einlegemappe zugeschickt bekommen.

Die Kommission hat vorgesehen, dass alle Inhaber und Inhaberinnen eines Europass Mabilitat eine Einlegemappe bekommen
konnen, in die das Dokument eingelegt werden und ggf. in festlichem Rahmen uberreicht werden kann.

Aufenthaltsbeginn: 1 EI September B 2016 IZI

ebeers 1 (=] uni [-] 2017 [+]

Bitte geben Sie hier die zeitlichen Eckdaten des Aufenthalts an.
Bitte beachten Sie, dass der Europass fruhestens zehn Wochen vor Aufenthaltsbeginn beantragt werden kann.

Ansgnbestelie: Padagogischer Austauschdienst der KMK EI

Bitte wahlen Sie die Europass-Ausgabestelle aus der Liste aus.

Verfahren: (7 Verfahren Typ A: Der Lemaufenthalt im Ausland findet im Rahmen eines europaischen Gemeinschaftsprogramms oder eines
" national gefarderten bilateralen Programms (DFIW, DFS, BAND, Training Bride, Gjar Det) stait.

Fir Antragstellerlnnen im Programm Erasmus+ Berufsbildung und Erwach ildung gibt es die Mogli

Teilneh rage und Le inbarungen in einem Arbeitsgang mit dem Europass Mobilitat auszufilllen.
Die Daten der Entsendeorganisation, der Gastorganisation und des Teilnehmers bzw. der Teilnehmerin werden aus dem
Europass Mobilitt automatisch in die anderen Dokumente dbertragen. Die Anleitung finden Sie hier.

) Verfahren Typ B: Der Lemaufenthalt findet nicht im Rahmen der oben genannten Programme statt. Eine
~ Projekibeschreibung wird benofigt

@) Verfahren Typ C: Der Lenaufenthalt im Ausland findet im Rahmen definierter europaischer Gemeinschaftsprogramme oder
~ national gefdrderter bilateraler Programme statt (siehe B ). Verfairen Typ C betrifft Einzelpersonen, die keine
entsendende Einrichtung haben. Gruppenantrage sind hier nicht moglich.

Fur Antragstellerinnen allgemein OHNE E inrichtung: Die Anleitung finden Sie hier.
Fur Antragstellerlnnen im Programm GRUNDTVIG: Die Anleitung finden Sie hier.

Tragen Sie als Teilnehmerzahl "1" ein und kreuzen Sie an, falls Sie die kostenlose Zusendung der
Einlegemappe fir den EUROPASS Mobilitdt winschen. Wéhlen Sie im Pulldown-Meni unbedingt den
PAD als Ausgabestelle und kreuzen Sie "Verfahrenstyp C" an.

Sobald Sie Verfahren C (Einzelperson ohne entsendende Einrichtung im Rahmen bestimmter Programme)
gewahlt haben, erscheint eine neue Auswahlmaske (s.u.). Wéhlen Sie bitte das Programm aus und geben
als "Antragsnummer" das Aktenzeichen an, das der PAD im Schriftverkehr mit Ihnen verwendet. Wenn Sie
dies nicht zur Hand haben, konnen Sie auch "VB-FSA" + Ihr Gastland eintragen.



@ \Verfahren Typ C: Der Lemaufenthalt im Ausland findet im Rahmen definierter europaischer Gemeinschaftsprogramme oder
national gefdrderter bilateraler Programme statt (siehe E ). Verfahren Typ C betrifit Einzelpersonen, die keine
entsendende Einrichtung haben. Gruppenantrége sind hier nicht maglich.

Fiir Antragstellerinnen allgemein OHNE Entsendeinrichtung: Die Anleitung finden Sie hier.
Fiir Antragstellerinnen im Programm GRUNDTVIG: Die Anleitung finden Sie hier.

Programm: Bilaterale Fremdsprachenassistentenprogramme des PAD (Europa) B
Bitte wahlen Sie das Programm.
Antragsnummer: VB....

Bitte geben Sie hier die Nummer bzw. das Aktenzeichen Ihres Projekis an.

Das war es schon! Nach dem Speichern und Abschicken erscheint eine Mitteilung, dass der Antrag
erfolgreich gespeichert wurde und in Kirze bearbeitet wird. In der Regel erhalten Sie wenige Tage nach
der Beantragung eine Nachricht tUber die Freischaltung an die von lhnen angegebene Mail-Adresse.

Sehr geshrte Damen und Herren,
folgender Antrag wurde fiir einen (1) Europass freigeschaltet:

Antrag Nr.:33676
Beginn: 01.09.2016
Ende: 01.06.2017
Projekt Nr.: VB...
Projektname:
Beschreibung:

Bitte loggen Sie sich mit Threm Passwort emeut auf der Homepage ein und klicken Sie auf Europiisse bearbeiten. Es erscheinen die freigeschalteten Dokumente, die Sie nun ausfiillen und ausdrucken konnen.
Um Fehler bei der Eingabe zu vermeiden, kopieren Sie das Passwort mit der rechten Maustaste und fiigen es bei Ihrem Login ein.

Mit freundlichen GrilBen
Thr Europass-Team

4. Hinweise zum Ausfillen des Europass Mobilitéat

Wenn lhr Europass Mobilitat freigeschaltet ist, kdbnnen Sie ihn jederzeit bearbeiten. Nach dem Einloggen
wahlen Sie einfach die entsprechende Option.

Néchste Schritte

Ich mdchte den Furopass Mobilitdt beantragen
Bitte beachten Sie, dass der Europass fruhestens zehn Wochen vor Aufenthaltsbeginn beantragt werden kann.

‘ lch mochte bestehende Europasse bearbeiten
Ich mochte meine Stammdaten iberarbeiten
Unterschrift und/oder Stempel hinterlegen
Europass Einlegemappe (PDF) anzeigen

Zum Ausdrucken auf DIN A3 **neues Layout**

Ich mochte mich abmelden (logout)




Es erscheint dann ein leeres Formular mit Ihrer individuellen Europass-Nummer.

Wahlen Sie einen Antrag

Nr. Zeitraum Projekt Europass-Nummer Teilnehmer,/Teilnehmerin
01.09.2016 -
33676 01062017 DE-14-2016/2017-VB...-02-0K 1

Nach dem Anklicken sehen Sie folgendes Bild:

Bearbeiten der einzelnen Européisse

Um einen Europass Mobilitat aus der Liste zu bearbeiten, klicken Sie diesen an.
Die Statusanzeigen am rechten Rand jeder Zeile haben folgende Bedeutung:

Die Daten sind noch nicht vollstandig hinterlegt.
| | Die Daten sind vollstandig hinterlegt.
or | Europass-Mobilitat als PDF anzeigen/herunterladen/ausdrucken (beliebig oft)
Teilnehmer, und L als Word Dokument: separat auf PC abspeichem und komplettieren.

Vorlage auswahlen und als Word Dokument separat auf PC abspeichern und komplettieren. Dies gilt nur fiir Erasmus+ Berufshildung und Erwachsenenbilg

2017 Teilnehmer Vereinbarung for ERASMUS+ Bildungspersonal Erwachsenenbildung

Europass-Nummer Nachname(n) Vomame(n) Status In der Liste finden Q

DE-14-2016/2017-VB..-02-1 Assistentin Anna w [ ] |

Zuriick zur Liste der Antrige

voreingestellte
Teil gilt nicht fur
Sie = ignorieren

Dieser

Sobald Sie lhren Pass zum Bearbeiten anklicken, 6ffnet sich ein Formularblatt ("Person"), in das Sie lhre
Daten eintragen. Nur Felder mit * sind Pflichtfelder. Optional kdnnen Sie ein Foto von sich hochladen und

hinterlegen, das dann automatisch im ausgedruckten Europass erscheint.

Anna Assistentin - DE-14-2016/2017-VB...-02-1

verschiedene
Reiter, die ggf.
auszufillen sind

Gastorganisation Projekt Aufgaben/Qualifikationen Studium PDF

DIESER Eurapass MOBILITAT WIRD AUSGESTELLT FIR

(1) Nachname(n) * (2) Vormame(n) *
Assistentin Anna

(3) Adresse (Strafle, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Staat) (4) Foto
Lehramtsweg
12345 Meinestadt

(5) Geburtsdatum (6) Staatsangehorigheit{en)

[ [

Status (Diese Angaben werden fiir statistische Zwecke benctigt.)

Angestellter/Angestelite
Arbeitssuchender
Auszubildender/Auszubildende
Hechschulabselventin/-absolventin -

| »

Achtung: Die mit einem Stemchen (*) versehenen Rubriken sind unbedingt auszufullen.

Speichemn

Furiick 7or liete der Furnnfices

Geschlecht

weiblich |~



Wenn die Daten eingetragen sind, gehen Sie mit "Speichern" zum nachsten Reiter "Gastorganisation". Auf
diese Weise fullen Sie nach und das Formular aus. Vergessen Sie dabei nicht das Speichern am Ende
eines Reiters. Reiter, die fur Ihren Bereich nicht relevant sind, kdnnen Sie einfach ignorieren.

Reiter Gastorganisation:

Zuriick zu meinem Account/Hauptmen( Zuriick zur Liste der Antrage Zuriick zur Liste der Europasse

Anna Assistentin - DE-14-2016/2017-VB...-.02-1

ﬂ Projekt Aufgaben/Qualifikationen Studium PDF

2. GASTORGANISATION (Organisation, die den Empfinger/die Empfangerin des Europass Mobilitat im Gastland aufnimmt)

(17) Bezeichnung, Art (ggf. Fakultit/Fachbereich) und Adresse *

Gastschule
Adresse

Land

(19) Nachnamen und Vomamen der Bezugsperson/des Mentors/der Mentorin (2gf. des ECTS-Fachbereichsk bzw. der -k

Mentorin, Martina

(20) Titel /Stellung

(21) Telefon (22) EMall *
Martina. Mentorin@gastschule
Speichem und Passwort an Gastorgamisation schicken

Achtung: Die mit einem Stemchen (*) versehenen Rubriken sind unbedingt auszufullen.

Falls Sie mit lhrem Mentor bzw. |hrer Mentorin vereinbart haben, dass diese/r sich am Ausfiullen des
Passes beteiligt, haben Sie folgende Option: Wenn Sie in Feld 22 die E-Mail Adresse der Gastorganisation
eintragen und darunter auf "Speichern und Passwort an Gastorganisation senden” klicken, erhalt diese mit
dem Betreff "Europass Host / Europass Gastgeber" eine automatisierte Mail mit dem Zugangslink fur ein
Passwort, so dass sie sich in den Pass einloggen und ihn bearbeiten kann. Die Nachricht ist in englischer
und deutscher Sprache abgefasst. Sie sollten die Ansprechperson (i.d.R. Ihr Mentor oder lhre Mentorin)
vorab informieren, damit diese Mail nicht als Spam aufgefasst wird. Meistens wird der Europass aber von
den Fremdsprachenassistenten selbst ausgefillt und von der Gasteinrichtung nur unterschrieben und ggf.
gestempelt, so dass "Speichern und Passwort an Gastorganisation schicken" nicht unbedingt erforderlich
ist.

Wenn Sie erst nach Ihrem Auslandsaufenthalt den Europass Mobilitat beantragen und ausfillen, kann die
Freigabe-Option fur die Gasteinrichtung aber sinnvoll sein: Die Gasteinrichtung hat auch die Mdglichkeit,
eine Unterschrift / Stempel hochzuladen, die automatisch in den Europass eingefiigt werden. So kénnen
Sie sich ggf. einen nachtréglichen Postversand des Dokuments ersparen. Die Maske steht dbrigens in
verschiedenen Sprachen zur Verfiigung, Deutschkenntnisse sind fir die Gastschule also nicht erforderlich.



Speichern und Passwort an Gastorganisation schicken

Option in der
Datenbankansicht
der Gasteinrichtung

Achtung: Die mit einem Sternchen (*) versehenen Rubriken sind unbedingt auszufullen.

Daten in andere Europasse kopieren Speichem

Unterschrift und/oder Stempel der Gastorganisation hinterlegen

Zuriick zur Liste der Europésse

Reiter "Projekt"

Der Reiter "Projekt" ist fir Fremdsprachenassistenten nicht unbedingt erforderlich. Bei Bedarf kénnen Sie
hier aber die Daten lhres tatsachlichen Auslandsaufenthalts korrigieren, falls sich diese gegentiber der
Angabe bei Beantragung des Europasses geandert haben. (Falls Sie dies tun, missen Sie auch die
anderen Pflichtfelder des Reiters beantworten).

Reiter Aufgaben / Qualifikationen

In diesem Teil der Maske geben Sie lhre beim Auslandsaufenthalt durchgefuihrten Aktivitaten und
erworbenen Kompetenzen ein. Falls Sie im Dropdown-Feld "Berufsfeld / Studienfach / Ausbildungsberuf”
nichts Passendes finden, wahlen Sie einfach "Bildung und Erziehung / Kunst". Wie bei allen anderen
Reitern gilt auch hier: Nur die mit (*) markierten Pflichtfelder missen ausgefillt werden. Alle anderen
Felder sind optional — im fertigen Europass Dokument erscheinen keine unschénen Licken, wenn diese
nicht ausgefullt sind.

Petra Mustermann - DE-14-2016/2017-VB..-02-1
Person Gastorganisation Projekt Studium PDF

BESCHREIBUNG DER FAHIGKEITEN UND KOMPETENZEN, DIE IM RAHMEN DER Europass MOBILITATSINITIATIVE (NR.) ERWORBEN WURDEN

Berufsfeld/Studienfach; Ausbildungsberuf

Diese Angaben werden fir statistische Zwecke bendtigt. *
Architektur / Baugewerbe
Bergbau und Gewinnung

Bildung und Erziehung / Kunst

Dienstleistungen, diverse ~

i

(236) Ausgefihrte Tatigheiten)/Aufgaben *
Text (Pflichtfeld)

e -~ @

(302) Enworbene beruffachliche Fahigheiten und Kompetenzen
ggf. Text

e -~ m

(318) Envorbene Sprachkenninisse (sofem nicht bereits im Rahmen der “berufiachlichen Fahigksiten und Kompetenzen" erfasst)
gaf. Text

e ~m

(324) Eworbene IKT-Kompetenz (sofe nicht bereits im Rahmen der *beruffachlichen Fahigkeiten und Kompetenzen” erfasst)

10



Tableau 5a: Besch

(Nr.) erworben wurden

bung der Fahigk und Komp die im Rahmen der EUROPASS- Mobilitatsinitiative

Hinweis: Die Nr. in der Uberschrift bezeichnet die laufende Nummer des
Auslandsaufenthalts, falls mehrere absolviert wurden. Das Dokument |asst allerdings hier
keinen Eintrag zu! Konsequenz: pro Auslandsaufenthalt ein EUROPASS Mobilitat!)

Als erstes wird nach dem Berufsfeld, in dem der Lemaufenthalt angesiedelt ist, gefragt.
Grundlage sind hier die NACE Codes der EU Kommission. Eingetragen werden soll das
Berufsfeld, das Studienfach, der Ausbil des Begi imE d.

Positionen 29a bis 35a Auf dieser Seite werden die eigentlichen Tatigkeiten und das Gelernte eingetragen. Hier gil

grundsatzlich, eine nicht ausgefillite Position erscheint nicht im fertigen Dokument, so
dass keine Leemraume im EUROPASS Mobilitat entstehen. Die einzelnen Felder bieten
genigend Platz fir eine ausfuhrliche Beschreibung.

Im Feld fir IKT sollen die erworb Fahigh und Komp im Rahmen der
| und i hnol werden. (z.B. im Rahmen von

Word und Excel, Tabellenkalkulation)

Hinweis fur Hochschulen: Sollen die Positionen 29a-35a erst spater ausgefullt werden, so
muss, um zum Tableau 5b zu gelangen, Feld 29a einen Inhalt haben. Hier kann folgendes

werden: "Ausland im Studienfach XYZ": Prakiikum im Ausland im
Rahmen des Hochschulstudiums ABC", etc.

Positionen 36a bis 38a Diese Positionen sind fir Datum und Unterschriften des Mentors im Ausland und des

oder Teilneh hen und werden nach Ausdruck des fertigen
Dokuments ausgefullt.

Bei jedem Reiter 6ffnet sich
durch Klicken auf das rote
Fragezeichen ein
kontextbezogenes
Hilfsmend, das die einzelnen
Positionen erlautert

Wenn Sie alle fir Sie relevanten Reiter ausgeflillt und jeweils gespeichert haben, kénnen Sie oben in der
Leiste den nachsten Schritt "PDF" anklicken. Damit erhalten Sie das ausgefiilite Formular als PDF-Datei.
Sofern Unterschriften und Fotos hinterlegt wurden, sind diese automatisch in das Formular eingeflugt,
andernfalls muss das Formular nach Ausdruck unterschrieben und ggf. gestempelt werden. Die PDF-Datei
kann jederzeit bei Bedarf durch Andern der Angaben in den einzelnen Reitern Korrigiert und neu
ausgedruckt werden.

Deutsch Englisch Franzosisch Italienisch Spanisch

Zuriick zu meinem Account/Hauptmen Zuriick zur Liste der Antrage Zuriick zur Liste der Europasse

Anna Assistentin - DE-14-2016/2017-VB...-02-1
Person Gastorganisation Projekt Aufgaben/Qualifikationen Studium

Europass-Mobilitét als PDF anzeigen/herunterladen/ausdrucken (beliebig oft)

Wenn Sie den folgenden Link anklicken wird der Europass Mobilitat als PDF-Dokument erzeugt.
Sie kinnen diesen Schritt beliebig oft wiederholen. Das PDF wird jedesmal neu erzeugt.
Sie kannen so z.B. kontrollieren, ob alle Eingaben im Europass Mobilitat komekt aussehen.

m Europass-Mobilitdt als PDF anzeigen/herunterladen/ausdrucken (beliebig oft)
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So sieht in dem gewahlten Beispiel die erste Seite des fertigen Dokuments aus:

‘X Deutsehiond Europass Mobilitdtsnachweis

Inhaber des Mobilititsnachweises =
Nachname(n) Vomame(n) Adresse (Stralte, Hausnummer,
Assistentin Anna Postleitzahl, Ort, Staat)

Lehramisweg
12345 Meinestadt

Geburtsdatum

Bezeichnung der Organisation Europass Mobilitatsnummer Ausstellungsdatum
Enffalit DE-14-2016/2017-VB...-02-1 03.07.2017

Entsendeorganisation

‘ Ausstellende Organisation =

Bezeichnung und Adresse

Padagogischer Austauschdienst der KMK
Graurheindorfer Sfr. 157

53117 Bonn

Telefon
(02 28)501-0

E-Mail
europass@kmk.org

Da Sie bei Verfahren C keine "ausstellende" Organisation haben, erscheint im Pass an dieser Stelle
automatisch "entfallt". Als Entsendeorganisation ist beim Fremdsprachenassistenten-Programm
automatisch der PAD eingetragen, eine Unterschrift / Stempel des PAD ist nicht erforderlich.

In Feld 18 "Stempel und / oder Unterschrift" unterschreibt ein Vertreter oder eine Vertreterin der
Gastschule. Falls die Gastschule Unterschrift und Stempel elektronisch hinterlegt hat (siehe oben S.9), ist
dieses Feld bereits entsprechend ausgefulit.

,S'g Europass Mobilitatsnachweis

Gastorganisation

|
Bezeichnung, Art (ggf. Fakultat/Fachbereich) und Adresse ‘Stempel und/oder Unterschrift
Gastschule
Adresse (FR)
Nachnamen und Vomamen der Bezugsperson/ides Mentorsider Mentorin (gof. des
ECTS-Fachbereil i bzw. der in)
Mentorin, Martina
E-Mail
Martina Mentorin@gastschule
Beschreibung der Mobilitdtsinitiative -
G alls il il oder
Bilaterale Fremdsprac ftenprogramme des PAD (Europa)

Tatsdchlicher Aufenthalt
Von Bis

01.09.2016 01.06.2017
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...und schlielich der inhaltliche Hauptteil: Alles, was bei "Aufgaben / Qualifikationen" eingetragen wurde:

.3"':"(: Europass Maobilitatsnachweis

Mautarhiang

Erworbene Fahigkeiten im Rahmen der Mobilitatsinitiative

Ausgefiihrte Tatigkeiten/Aufgaben
Text

Erworbene beruffachliche Fahigkeiten und Kompetenzen
agf. Text

Erworbene Sprachkenntnisse (sofermn nicht bereits im Rahmen der "heruffachlichen Fahigkeiten und Kompetenzen” erfasst)
qgf. Text

Erworbene IKT-Kompetenz {sofemn nicht bereits im Rahmen der "beruffachlichen Fahigkeiten und Kompetenzen” erfasst)
ggf. Text

Erworbene organisatorische Fahigkeiten und Kompetenzen (sofern nicht bereits im Rahmen der "beruffachlichen Fahigkeiten
und Kompetenzen" erfasst)

ggf Text

Erworbene soziale Fahigkeiten und Kompetenzen (sofern nicht bereits im Rahmen der "benuffachlichen Fahigkeiten und
Kompetenzen" erfasst)

qggf. Text

Erworbene sonstige Fahigkeiten und Kompetenzen

ggf. Text

Datum Unterschrift der Bezugsperson bzw. des Unterschrift des Inhabers
Mentors

In Feld 37a ist die Unterschrift der Mentorin bzw. des Mentors vorgesehen. Falls eine Unterschrift
elektronisch hinterlegt wurde, erscheint sie allerdings nur in Feld 18 (s.0.). Sie kdnnen aber — falls Sie den
Europass nicht mehr vor Ort im Original unterschreiben lassen kénnen — handschriftlich in Feld 37a einen
Verweis auf Feld 18 anbringen ("Unterschrift siehe Feld 18").

Den fertigen unterschriebenen Europass Mobilitat / Kopien kénnen Sie im Folder aufbewahren und bei
Bewerbungen oder anderen Anlassen verwenden.

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk
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