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 Diese Präsentation enthält Hinweise zum Ausfüllen des Antragsformulars

 Grundlegende Informationen zu der Aktion „Kleinere Partnerschaften“ 

finden Sie in der Präsentation zur letzten Infoveranstaltung, die ebenfalls 

auf der Seite

https://erasmusplus.schule/foerderung/kleinere-partnerschaft

verlinkt ist.

Vorab

https://erasmusplus.schule/foerderung/kleinere-partnerschaft
https://erasmusplus.schule/foerderung/kleinere-partnerschaft
https://erasmusplus.schule/foerderung/kleinere-partnerschaft
https://erasmusplus.schule/foerderung/kleinere-partnerschaft
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 EU-Login-Benutzerkonto (für Sie als Einzelperson, 

um Zugriff auf die Antragsformulare zu haben – 

alle Infos dazu in unseren FAQ zu IT-Werkzeugen)

 Registrierung aller beteiligten Einrichtungen im 

zentralen Registrierungsportal der EU-Kommission 

 Organisations-ID (OID) für jede Einrichtung

Voraussetzungen für die Antragsstellung

So erstellen Sie eine OID: Schritt-für-Schritt Anleitung (PDF)

https://erasmusplus.schule/service/faq#c1228
https://erasmusplus.schule/service/faq#c1228
https://erasmusplus.schule/service/faq#c1228
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/register-my-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/register-my-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/register-my-organisation
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Leitfaden_OID-Registrierung.pdf
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Leitfaden_OID-Registrierung.pdf
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Leitfaden_OID-Registrierung.pdf
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Leitfaden_OID-Registrierung.pdf
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Leitfaden_OID-Registrierung.pdf
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 Anträge können auf Deutsch oder Englisch bei uns (Nationale Agentur 

Schulbildung) eingereicht werden 

 Ansichtsexemplar des Antrags auf der Seite „Kleinere Partnerschaften“ 

rechts unter „Nützliche Informationen“ – für einen ersten Einblick

Vor dem Ausfüllen

https://erasmusplus.schule/foerderung/kleinere-partnerschaft
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 Auf der Seite „Kleinere Partnerschaften“ finden 

Sie unter „Antrag stellen“ den Link zur 

Antragsplattform (sobald er für die jeweilige 

Antragsrunde freigeschaltet ist)

 Alternativ direkt auf die Plattform zugreifen: 

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-

opportunities/#/erasmus-plus

So gelangen Sie zur Antragsplattform

https://erasmusplus.schule/foerderung/kleinere-partnerschaft
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
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Antragsplattform

 Mit Ihrem EU-Login oben 

rechts einloggen

 Optional Anzeigesprache 

ändern

 Filter bei „Schulbildung“ 

und „Partnerschaften“ 

setzen

 Das richtige Formular 

heißt KA210-SCH
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 Auf der linken Seite finden Sie das Menü mit den 

auszufüllenden Abschnitten

 Sobald ein Bereich vollständig bearbeitet ist, erscheint ein 

grünes Häkchen 

 Automatische Zwischenspeicherung Ihrer Eingaben

 Beim nächsten Öffnen des Formulars ist Ihr Antrag als 

Entwurf wieder aufrufbar

 Aktuelle Eingaben können jederzeit als PDF exportiert 

werden (Feld oben rechts)

Der Aufbau des Antragsformulars
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 Titel: Möglichst aussagekräftig, nicht zu lang

 Nationale Agentur: DE03 Pädagogischer Austauschdienst (PAD) auswählen

 Antragssprache auswählen (möglich beim PAD sind Deutsch oder Englisch)

 Falls Antragssprache Deutsch: englische Übersetzung des Titels (zusätzliches Pflichtfeld)

Kontext
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 Ihre Auswahl sollte sich an Ihren inhaltlichen Schwerpunkten orientieren – zu 

welcher Priorität/welchen Prioritäten leistet Ihr Projekt einen Beitrag?

 Mindestens eine Priorität und ein Thema, maximal jeweils drei

Prioritäten und Themen
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Projektbeschreibung

 Gesamtdarstellung Ihres Projekts (einzelne Aktivitäten werden erst später beschrieben)

 Formulieren Sie so konkret wie möglich: Was möchten Sie verbessern/erreichen? Warum ist dieses Projekt 

nötig? Je anschaulicher Sie dies aus Ihrem Kontext heraus begründen, desto besser.
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Projektbeschreibung

 NEU seit Antragsjahr 2025: Frage zu horizontalen Prioritäten

 Die Frage zielt darauf ab, inwiefern Sie die horizontalen Prioritäten bei der Umsetzung Ihrer 

Partnerschaft berücksichtigen – z. B. inwiefern Sie Ihr Projekt inklusiv oder nachhaltig gestalten – 

unabhängig vom inhaltlichen Thema Ihres Projekts

 Falls Sie eine oder mehrere horizontale Prioritäten bereits als inhaltl. Priorität Ihres Projekts 

ausgewählt haben, müssen Sie dies hier nicht nochmal begründen – ein kurzer Verweis auf die 

entsprechende Stelle im Formular reicht

 Angaben sind relevant für das Bewertungskriterium „Projektkonzeption“ – siehe Programmleitfaden 

S. 283 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2025-11/programme-guide-2026_de.pdf


12

Teilnehmende Organisationen

 Mindestens 2 Einrichtungen aus 2 verschiedenen Programmstaaten

 Die OID der beteiligten Partnereinrichtungen muss eingegeben werden – 

Basisdaten werden dann automatisch ins Formular importiert
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Teilnehmende Organisationen/Details

 Zu jeder Einrichtung müssen weitere Details eingegeben werden („Hintergrund und 

Erfahrung“)

 Stellen Sie die jeweilige Einrichtung im Hinblick auf Ihr Projektvorhaben vor
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Teilnehmende Organisationen/Erfahrung

 Beteiligung an vorherigen Erasmus-Partnerschaften wird automatisch anhand der OID erfasst

 Meistens ist es sinnvoll, zusätzlich das freie Textfeld auszufüllen (bisherige Erfahrung kurz 

erläutern)



15

Zu jeder Einrichtung müssen zwei Personen eingefügt werden:

 Zeichnungsberechtigte Person (z. B. die Leitung/Geschäftsführung)

 Hauptkontaktperson

Eine Person kann beide Rollen übernehmen, es müssen aber trotzdem zwei Personen benannt 

werden, um die Erreichbarkeit zu gewährleisten

Teilnehmende Organisationen/Personen
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Teilnehmende Organisationen/Zusammenarbeit

 Hier beschreiben Sie, wie Ihre Partnerschaft zustande gekommen ist, welche Stärken die Partner in 

das Projekt einbringen und wie Sie zusammenarbeiten werden

 Erasmus-Plattformen sind z. B.: eTwinning, European School Education Platform (ESEP), 

Projektergebnisplattform (PEP). Die Nutzung ist nicht verpflichtend (eTwinning steht außerdem nur 

Lehrkräften/Schulen offen).
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Aktivitäten

 die Anzahl, die Inhalte und die Budgethöhe Ihrer Aktivitäten wählen Sie selbst

 Insgesamt müssen Sie auf 30.000 oder 60.000 Euro kommen

 Tipp: Nicht zu viele Aktivitäten anlegen, wenn möglich sinnvoll bündeln
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Aktivitäten/Einzelangaben

 Hier geben Sie zunächst die Eckdaten der Aktivität ein

 Falls eine Aktivität in zwei oder mehr Ländern stattfindet: bei „Ort“ einfach ein Land 

eingeben und dann bei der Beschreibung der Aktivität die weiteren Länder ergänzen
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Aktivitäten/Einzelangaben

 Angaben zu Inhalt, Zielgruppe, Ergebnissen der Aktivität

 Im letzten Feld erläutern Sie, wie Sie den Zuschuss für die Aktivität festgelegt haben 

– keine detaillierte Berechnung bis auf den letzten Cent erforderlich, aber Ihre Kalkulation 

muss nachvollziehbar sein – wichtig für die Begutachtung Ihres Antrags
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 Wird automatisch erstellt – keine Eingaben erforderlich

 Sobald Ihre Aktivitäten zusammengerechnet die 

beantragte Pauschalsumme ergeben, erscheint ein 

grünes Häkchen

Budgetzusammenfassung
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Wirkung und Follow-Up

 „Wirkung“ ist eines der vier Bewertungskriterien (Leitfaden S. 282f)

 Hier wird unterschieden zwischen „Wirkung auf die beteiligten Organisationen“ vs. 

„Verbreitung/Dissemination“ – dies sind zwei unterschiedliche Dinge
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Projektzusammenfassung

 Zum Schluss noch einmal Ziele, Durchführung und Ergebnisse auf den Punkt bringen

 Diese Antworten werden bei Förderung Ihres Projekts veröffentlicht

 Falls Antrag auf Deutsch gestellt wird: zusätzlich englische Übersetzung erforderlich
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Anhänge

 Muss mit dem Antrag eingereicht werden: Ehrenwörtliche Erklärung (unterschrieben 

von der zeichnungsberechtigten Person) – bitte alle Seiten scannen und hochladen
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 Bestätigung Ihrer Partner, dass sie bei dem Projekt mitwirken werden

 Am besten schon mit dem Antrag einreichen – können aber auch später 

nachgereicht werden 

 Werden automatisch in der gewählten Antragssprache generiert

 Falls Ihre Antragssprache Deutsch ist und Sie die Formulare auf Englisch 

benötigen:

 Oben rechts die Anzeigesprache des gesamten Portals auf Englisch umstellen, dann Formulare 

herunterladen (nicht die Antragssprache ändern), anschließend wieder umstellen

 Vorname, Name, Funktion der zeichnungsberechtigen Person wird 

automatisch in das Formular importiert – Formulare erst dann herunterladen, 

wenn Sie diese Daten in den Antrag eingegeben haben!

Beitrittsformulare der Partnereinrichtungen
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 Sind optional

 Alles, was Ihren Antrag sinnvoll ergänzt 

Beispiele: 

 Budgetkalkulation

 Konzeptpapiere

 Letters of Intent von Einrichtungen, die nicht offiziell als Partner mitwirken, 

aber Ihr Projekt unterstützen

 usw. 

Weitere Anhänge
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Antragsvoraussetzungen

 Checklisten (Originalinhalt, Datenschutz, usw.)
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 Mit der Funktion „Teilen“ können Sie weiteren Personen 

Zugriffs-/Schreibrechte für Ihren Antrag erteilen

 Die Person erhält dann eine E-Mail mit einem Link zu dem 

Antrag

 Voraussetzung: EU-Login-Benutzerkonto

Teilen
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 Die Antragsfrist endet europaweit um 12:00 Uhr mittags – auf die Minute

 Es kann ggf. zu einer Überlastung der Antragsplattform und damit 

verbundenen technischen Problemen kommen

 Falls technische Probleme auftreten und Sie deshalb nicht rechtzeitig 

einreichen können: bitte Screenshots machen und innerhalb von zwei 

Stunden nach Ablauf der Frist an uns (PAD) schicken

Zum Abschluss
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 60 bis 100 Punkte: Förderung

 Weniger als 60 Punkte ODER weniger 

als die Hälfte der Maximalpunktzahl in 

einer einzelnen Kategorie: Ablehnung

Alle Informationen dazu im 

Programmleitfaden, S. 282f  

„Zuschlagskriterien“ – sollten Ihnen 

bekannt sein

Kriterien für die Begutachtung Ihres Antrags

Max. 

30 

Punkte

Max. 

30 

Punkte

Max. 

20 

Punkte

Max. 

20 

Punkte

Relevanz

Qualität der 

Projektkonzeption und 

-durchführung

Qualität der Partnerschaft 

und der Kooperations-

vereinbarungen 

Wirkung

https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Erasmus_Programmleitfaden_DE.pdf
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Kontaktieren Sie uns – wir beraten Sie gerne

https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen 

Haben Sie Fragen? 

https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen


Viel Erfolg bei der 

Antragsstellung!
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