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Enriching lives, opening minds.



1. Welchen Zweck hat eine Vertragserganzung bei der
Zwischenabfrage

Nach zwdlf Monaten Projektlaufzeit haben Sie in Ihrem akkreditierten Projekt (KA121)
aus dem Antragsjahr 2022 bis zum 31. Juli 2023 die Moglichkeit, bei der sogenannten
Zwischenabfrage auf den bisherigen Verlauf des Projekts zu reagieren und
Anderungen zu beantragen. Dies ist zu 100% freiwillig, falls Ihr Projekt wie geplant
verlauft, miissen Sie gar nichts tun.

Sie erhalten eine automatisierte E-Mail, wenn der Zeitraum flr die Zwischenabfrage
beginnt.

Muster Benachrichtigungs-E-Mail Zwischenabfrage

* K

Erasmus+ and European
cuopean | Solidarity Corps

%
* ot

Interim amendment exercise for accredited mobility project 2022-1-DE03-KA121-SCH-
000003

Translation provided in English
Dear,

This an automatically generated notification from the Erasmus+ project management and
reporting tool to inform you about the start of the interim amendment exercise for accredited
mobility projects under call 2022.

According to the rules of Erasmus+ accredited mobility projects, you are able to make specific
amendment requests after 12 months of implementation. These requests are made as part of
the interim amendment exercise that has now been launched. You can submit your requests
through the Erasmus+ project management and reporting tool (accessible at
https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/ #/project-list).

Participating in the interim exercise is entirely optional. If you do not wish to make any changes
to your grant agreement, you do not need to do anything at this stage.

This is an automatically generated message from the Erasmus+ project management and
reporting tool. Please do not reply.

CNS (Corporate Notification System)

You can change your notification preferences here.



https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/cns/page/preferences/Erasmus+-and-European-Solidarity-Corps

Folgende Szenarien, bei denen Sie eine Vertragserganzung in Erwagung ziehen
sollten, sind denkbar:

1) Der Ihnen laut Vertrag bewilligte Betrag ist fast aufgebraucht und Sie wirden
gerne zusatzliche Mittel beantragen, um weitere Aktivitaten durchzufihren.

¥

Beantragung zusatzlicher Mittel

2) Sie mochten den Vertragszeitraum gerne auf 24 Monate verlangern, weil
Ihnen die Zeit flr die geplanten Aktivitaten nicht ausreicht, weil Sie Aktivitaten
verschieben mussten, oder weil Sie noch weitere Aktivitaten durchfliihren
wollen.

¥

Verlangerung des Projektzeitraums auf 24 Monate

Beide Aktionen werden Uber eine Vertragserganzung im BM beantragt. Die
Bewilligung zusatzlicher Mittel ist davon abhangig, dass der NA flr den betreffenden
Call noch Mittel zur Verfigung stehen.

2. Zugang zum Projekt im BM

Das Beneficiary Module wird direkt Gber die URL

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project

erreicht. Das BM ist weiterhin Uber die Erasmus+ ESC Plattform, den sogenannten
,Single Entry Point“ (SEP) verlinkt:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/

Flr den Zugang mussen Sie sich mit Ihrem EU-Login-Konto anmelden. Bei dem
direkten Link gelangen Sie direkt auf die Anmeldeseite bei EU-Login, auf dem SEP
klicken Sie auf der Portalseite oben rechts auf ,Welcome® und dann auf ,Register or
login®.


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/

Register or login

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein, mit der Sie bei EU-Login registriert sind. Bitte
beachten Sie, dass Sie nur mit der E-Mail-Adresse Zugriff haben, die Sie im Antrag als
Kontakt angegeben haben. Sollte sich die E-Mail-Adresse geandert haben, wenden
Sie sich bitte an lhre Ansprechperson in der NA:
https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

DG-EAC AM PROD requires you to authenticate

Sign in to continue

Enter your e-mail address or unique identifier

Create an account m

Falls Sie noch kein EU-Login-Konto besitzen, erstellen Sie zunachst mit ,Create an
account® ein Konto.

Geben Sie nun |hr Passwort ein. Fur den Zugang zum BM reicht die einfache
Authentifizierung mit Passwort.

Welcome

(External)

Sign in with a different e-mail address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Password
Authenticate to EU Login with only v
your password



https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

Bei manchen Konten kommt noch eine Abfrage nach dem Profil, falls ja, wahlen Sie
bitte ,Guest" aus.

Please choose how you want to log in

As..

EXPERT / ECAS / n00012q3 )I
—

GUEST/ ECAS / n00012g3 I %

This choice will condition the access rights granted to you in the application.

You may alse Request or update an EU Access profile (4

Nach erfolgter Anmeldung ist der BM-Bereich auf der Hauptseite des SEP links unter
dem MenUpunkt ,Projects* zu finden. Uber ,My Projects“ gelangt man in den eigenen
Bereich mit den Ihrem EU-Login-Konto zugerechneten Projekten.

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

HOME

ORGANISATIONS

OPPORTUNITIES

APPLICATIONS

PROJECTS

My Projects

Klicken Sie nun auf ,My Projects®. Es erscheint die Liste mit Ihren Projekten im
Beneficiary Module.

Grant Agreement No Project Start Date Project End Date Duration (manths) Project Status Actions
2021-1-DE03-KA121-5CH-00000:2051 01/08/2021 3001172022 15 months Project ongoing @
2022-1-DE03-KA4121-5CH-00000:3585 01/06/2022 31082023 15 months Project ongoing @

Gehen Sie uUber das Augensymbol in das gewlnschte Projekt



3. Vertragserganzung im BM beantragen

Im Projekt findet man den Bereich zur Zwischenabfrage / den Vertragserganzungen
unter ,Anderungen“ (Englische Maske: Amendments) in der Meniileiste.

Content menu 14
Details
Organisationen
Kontakte
Vorbereitende Besuche
Mobilitdtsaktivitaten
Aktivitdten der Gruppe
Anderungen
Geringere Chancen

Budget

Zum Erstellen einer Vertragserganzung klicken Sie auf ,Neuen Anderungsantrag
erstellen”.



Content menu <

Anderungen
Details .
Anderungsantrage
Organisationen In diesem Abschnitt kénnen Sie eine Anderung Ihrer
verfligung:
Kontakte ® Sie kinnen jederzeit einen Anderungsantrag ein

Koordinatoren von Projekten eines Mobilitdtsko
Erklarung enthalten, in der die Griinde fiir die Ar
Vorbereitende Besuche
® Wihrend der ersten zwilf Monate der Projektdu
beantragen.
Mobilitatsaktivitdten
® Im September 2022 knnen Sie eine Verldngeru
beriicksichtigt, wenn Ihre Nationale Agentur ibs
Import-Export-Mobilitdtsaktivitat o
® Wenn Sie bei der Umsetzung lhres Plans auf sc
Maglichkeit sollte jedoch nur als letzter Ausweg
Anderungen erklaren, warum es keine anderen Moglichkeite:
\ verbleibenden Aktivitdten zu nutzen. Bevor Sie ¢

Geringere Chancen Meuen Anderungsantrag erstellen

Budget

Die Vertragserganzungsmaske wird angelegt. Uber ,Entwurf bearbeiten gelangen Sie
in das Formular.

Anderungen

(¢ Amendment Draft

¢

Entwurf bearbeiten

Verlauf

Amendment request created : 16-09-2022 08:21:20 Antrags-I1D : 5747

® 16-09-2022 08:21:20 : Draft created by nschubol



4. Vertragserganzung bearbeiten

4.1 Struktur des Formulars

Das Formular besteht aus mehreren MenUpunkten.

v

v
v
v

<

<

Projektdetails

Aktuelle Verwendung des
Budgets

Aktivitdten

Zwischenabfrage

Aulergewdhnliche Kosten
und Inklusionsunterstiitzung
fur Teilnehmende

Allgemeine Anfragen

Anhdnge

Checkliste




4.2 Projektdetails

Projektdetails

Antragstellende Einrichtung: Gymnasium

Antragstellende Organisation OID: E101

Projektnummer: 2021-1-DE03-KA121-3CH-0000

Aktionstyp: KA121-SCH

Bereich: Schulbildung

Datum des Projektbeginns: 01-09-2021

Datum des Projektende: 30-11-2022

Akkreditierungsnummer: 2020-1-DED3-KA120-SCH-0000

Art der Akkreditierung: Akkreditierung fiir eine einzelne Grganisation

Anzahl der Konsortiumsmitglieder:

Bewilligter Zuschuss: 8 520,00 €

Hier werden die Rohdaten des Projekts aufgelistet, es mussen keine Eingaben
gemacht werden. Wenn Sie der Meinung sind, dass Daten nicht korrekt sind,
kontaktieren Sie bitte Ihre Ansprechperson bei der Nationalen Agentur.

4.3 Aktuelle Verwendung des Budgets

In diesem Teil wird |Ihr aktuell verausgabtes Budget unter ,Gemeldeter Zuschuss”
aufgelistet, wie Sie es sich anhand der von Ihnen im BM dokumentierten Mobilitaten
pro Kostenkategorie darstellt. Bitte legen Sie vor der Einreichung des Antrags
unbedingt alle bisher durchgefihrten Mobilitaten an, damit der bisher bendétigte Betrag
sichtbar ist.

Bitte beachten Sie, dass in den einzelnen Budgetkategorien unter ,Bewilligter
Zuschuss® nur der Anteil Ihres im Vertrag genannten Budgets ausgewiesen wird, der
als tatsachliche Kosten beantragt wird (Inklusion und Auf3ergewdhnliche Kosten). Dies
liegt daran, dass der Teil, den Sie fur die Durchfihrung der Aktivitdten als
Pauschalbetrag erhalten, keiner Kostenkategorie zugeordnet werden kann und im
Gesamtbetrag enthalten ist.



Up W udle DEIUre SUDIimiLung your aimenuimnent reguest.

Budgetkategorie Gemeldeter Zuschuss Bewilligter Zuschuss
Organisatorische Unterstitzung TOO00€ 0,00€
Reise 177300€ 0,00€
Individuelle Unterstitzung 2980,00€ 0,00€
Sprachliche Unterstitzung 0,00€ 0,00
Kursgebdnren 0,00€ 0,00
Vorbereitende Besuche NA 000€
Gesamt 545500 € 852000 €
Derzeitige Ausschidpfungsquote 64.03%
4.4 Aktivitaten
In der Tabelle werden die Aktivitaten den Zielen gegenubergestellt.
Aktivitaten
Anzahl der Teilnehmenden Gesamtdauer (in Tagen)
Art der Aktivitat
Vorldufiges Vorldufiges
Ziel Durchgefuhrt Ziel Durchgefihrt
Gruppenmobilitat
on 3 0 0% 42 0 | 0%
Schilerinnen
und Schiilern
kurse und o o
Schulungen 1 0 0% 14 0 0%
Job-Shadowing 0 1 0% 0 7 0%
Gesamt 4 1 25 56 7 12.5

Setzen Sie die beiden Hakchen, mit denen Sie bestatigen, dass lhre Eingaben im BM
soweit mdglich vollstandig sind und dass die NA die Daten lesen und verarbeiten darf,

um den Antrag zu bearbeiten.



lch bestdtige, dass die in das Beneficiary Module eingegebenen Daten zum Zeitpunkt der Einreichung dieses Antrags korrekt und
vollsténdig sind. *

lch bin damit einverstanden, dass die Mationale Agentur die ins Beneficiary Module eingegebenen Daten zum Zweck der
Eearbeitung dieses Antrags liest und analysiert. *

4.5 Beantragung von Anderungen

Setzen Sie einen oder mehrere Haken, je nachdem, ob Sie zusatzliche Mittel
beantragen und/oder die Laufzeit des Vertrags verlangern wollen.

Méchten Sie eine der folgenden Anderungen an Ihrer
Finanzhilfevereinbarung beantragen?

Antrag auf Mittel fur zusatzliche Aktivitaten

Verldngern der Laufzeit der Finanzhilfevereinbarung auf 24 Monate

4.5.1 Zusatzliche Mittel beantragen

Wenn Sie zusatzliche Mittel beantragen wollen, setzen Sie das Hakchen bei ,Request
funding for additional activities*

Antrag auf Mittel fir zusétzliche Aktivitdten

Es o6ffnet sich unter dem zweiten Hakchen (Verlangerung) ein neues Feld, in das Sie
die HOhe der zusatzlich zum bisherigen Zuschuss beantragten Mittel eingeben.

Wie viel zusétzliche Mittel méchten Sie beantragen? Dieser Antrag
bezieht sich nur auf standardisierte Kosten. Er umfasst nicht die
Inklusionsunterstiitzung von Teilnehmenden und aulergewshnliche
Kosten, die separat beantragt werden kénnen.

Geben Sie den gewlinschten zuséatzlichen Betrag ein.

Beispiel: In Ihrer FHV stehen als Gesamtzuschuss 50.000 EUR. Sie haben festgestellt,
dass Sie den Betrag mit lhren geplanten Mobilitaten vollstandig verbrauchen werden
und einen Gesamtzuschuss von 60.000 EUR bendétigen, um |hre geplanten Aktivitaten
mit Unit Costs zu finanzieren.



Sie geben also in die Zeile ,Wie viel zusatzliche Mittel méchten Sie beantragen?“ den
Wert 10.000 EUR ein.

Bitte beachten Sie: Es geht immer um den Zuschussbetrag, den Sie bei der
Abrechnung mit Unit Costs erhalten, nie um die tatsachlichen Kosten fur eine
Malinahme. Beispiel: Fur die Reise zu einem Kurs in der Entfernungskategorie bis
2.000 km erhalten Sie pro Person 275 EUR, auch wenn die tatsachlichen Kosten hdher
liegen.

Begriinden Sie, warum Sie zusatzliche Mittel beantragen im Textfeld weiter unten.

Bitte erldutern Sie Ihren Antrag auf zusatzliche Finanzierung und/oder

Verlangerung. * .

Falls Sie sowohl Mittel beantragen als auch verlangern méchten, missen Sie beide
Punkte in diesem Textfeld begrinden.

4.5.2 Projektzeitraum verlangern

Wenn Sie den Projektzeitraum auf 24 Monate verlangern wollen (es ist ausschlie3lich
diese Verlangerungsart moglich), setzen Sie das Hakchen bei ,Verlangern der Laufzeit
der Finanzhilfevereinbarung auf 24 Monate“. Begrinden Sie im Textfeld kurz, warum
Sie den Zeitraum verlangern méchten.

Bitte erlautern Sie Ihren Antrag auf zusatzliche Finanzierung und/oder
Verlangerung. *

Falls Sie sowohl Mittel beantragen als auch verlangern méchten, mussen Sie beide
Punkte im gleichen Textfeld begriinden.

4.6 AuBergewohnliche Kosten und Inklusionsunterstiitzung fur Teilnehmende

In diesem Abschnitt kdnnen Sie zusatzliche Mittel fir die Kategorien beantragen, die
nach tatsachlichen Kosten abgerechnet werden — Aulergewohnliche Kosten und
Inklusion.



AuBergewdhnliche Kosten und Inklusionsunterstiitzung fiir Teilnehmende Zeile hinzufligen

Geschitzte Geschitzte

Kostenart Art der Aktivitat Anzahl der B;scl;ﬁll:.l_ng i Kosten Untemtu!{f’:)ngsquute FB:TB”?E:JQ;; Aktion
Teilnehmenden echtiertigung (EUR) rag
500
s DR R [P — 0
%
Gesamt 0 0,00 0,00

Wabhlen Sie zunachst im Drop-Down-Menu links die Kostenart aus.

Kostenart Art der Aktivitat

k.
-

Exceptional costs |
Exceptional costs for expensive travel
Inclusion support for participants

Wahlen Sie dann die Aktivitatsart aus, in der die Kosten entstehen, z. B. erhdhte
Kosten fur die Teilnahme von korperbehinderten Schulerinnen und Schulern an einer
Gruppenmobilitat, die Sie fur diese Teilnehmenden komplett auf Grundlage
tatsachlicher Kosten abrechnen wollen, weil die Unit Costs zu gering sind.

e Beschreibung und Smnlini Unter:
Kostenart Art der Aktivitét Anzahl der 9 Kosten

Teilnehmenden R N (EUR)

2000

Aufnahme von in Ausbildung befindlichen Lehrkraften und Ausbilderinnen/Ausbildern’
Gesamt Eingeladene Expertinnen und Experten
Gruppenmobilitat von Schiilerinnen und Schilern
Job-Shadowing
General reque Kurse und Schulungen
Kurzzeitmohilitat von Schiilern und Schilerinnen
If you need to request  Langzeitmobilitat von Schilern und Schiilerinnen sons
" Lehr- oder Ausbildungstatigkeiten ]

Geben Sie die Zahl der betreffenden Teilnehmenden an und die Gesamtkosten.



Geschitzte Beschreibuna und Geschdtzte
Anzahl der g Kosten

Teilnehmenden R (EUR)

Unterstiitzungsquote Forderfahiger
(%) Betrag (EUR)

Aktion

4983

2 SuS mit Rollstuhl 5000 100 5000
%

Bitte beachten Sie, dass Sie bei Nutzung dieser Kostenkategorie fir die betreffenden
Personen keine regularen Unit Costs abrechnen kdnnen.

Die Beantragung von AuRergewdhnlichen Kosten flr teure Reisen erfolgt analog,
allerdings werden hier nur 80% der anfallenden Kosten erstattet.

Geschitzte - Geschatzte 9
Kostenart Art der Aktivitat Anzahl der B;if:;rt?:ebrl{lini I'_'I' ad Kosten Unterstul;::l]ngsquote F:ertdrzrf?::]grgr Aktion
Teilnehmenden gung (EUR) 9
4352
Excepti.. # Kurse und... % 1 Entlegener Kursort 2000 80 1600
%
Gesamt 1 2000 1600

4.7 Allgemeine Anderungen

An dieser Stelle kbnnen Sie andere Antrage stellen, fir die eine Vertragsanderung
notwendig ist. Bitte nehmen Sie bei anderen Anderungswiinschen unbedingt zunéachst

Kontakt mit der NA im PAD auf, um zu prufen, ob eine Vertragsanderung notwendig
ist.

Allgemeine Anderungen

Falls Sie eine andere Art von Anderung lhrer Finanzhilfevereinbarung beantragen miissen, beschreiben Sie bitte Ihren Antrag und die Griinde fiir die
Anderung. 5000

Y

Hinweis: Wenn Sie bei der Umsetzung lhres Plans auf schwerwiegende Probleme gestolien sind, konnen Sie im Rahmen der Zwischenabfrage die Riickgabe
eines Teils der gew#hrten Mittel beantragen. Diese Maglichkeit sollte jedoch nur als letzter Ausweg genutzt werden. Wann immer méglich, ist es besser,
eine Verldngerung der Finanzhilfevereinbarung zu beantragen und die zusétzliche Zeit fiir die Durchfiihrung der verbleibenden Aktivititen zu nutzen. Bevor

Sie einen Antrag auf Kiirzung |hrer Finanzhilfe stellen, sollten Sie Ihre Nationale Agentur um Rat fragen. Unbegriindete Antridge auf Riickzahlung von Mitteln
kénnen abgelehnt werden.



4.8 Anhange

Laden Sie die Vorlage der Ehrenerklarung herunter, drucken Sie sie aus und lassen
Sie das Dokument von der Einrichtungsleitung unterschreiben.

Anhange

Die maximale GréRe einer Datei bet
Die maximale Anzahl aller Anhang

gt 15 MB und die maximale Gesamtgréfie 100 MB.
etragt 100.

Ehrenwortliche Erklargng

Bitte laden Sie die ehrenwdrtli
sie bei.

e Erklarung herunter, drucken Sie sie aus, lassen Sie sie von der zeichnung

< Download der Ehrenwdrtlichen Erklarung + Hinzufiigen der Ehrenwortlichen Erklarung

Scannen Sie das unterschriebene und mit aktuellem Datum versehene Dokument ein
und laden es uber den Button ,Hinzufigen der Ehrenwdrtlichen Erklarung® hoch. Die
Datei ist nach erfolgreichem Upload in der Liste der Anhange (,Liste der Dokumente®)
sichtbar.

Liste der Dokumente

. . Dateigrofe
Nein Name der Datei B) Typ
- DeclarationOnHonour 2022-1-DE03-KA121-SCH-000003585 DE - Ehrenwértiiche § Entfernen Si
2022-08-29T11_23_52.pdf Erklarung ntiemen Sie

In der Regel mussen Sie nur die Ehrenerklarung hochladen. Ggf. kdnnen Sie weitere
Dokumente im Kapitel ,Andere Dokumente® Uber den Button ,Dokumente hinzufigen®
hochladen.

Andere Dokumente

Bitte fiigen Sie alle weiteren relevanten Dokumente bei.
Wenn Sie weitere Fragen haben, wenden Sie sich bitte an lhre Nationale Agentur.

+ Dokumente hinzufiigen



Kontaktieren Sie ggf. die NA, falls Sie sich unsicher sind, ob weitere Dokumente
hochzuladen sind.

4.9 Checkliste

Bestatigen Sie abschliefend alle Punkte der Checkliste, indem Sie auf die jeweiligen
weillen Kastchen klicken.

Checkliste

Die Daten zu den durchgefiihrten Aktivitdten in Ihren Projekten sind im Begiinstigtenmodul auf dem neuesten Stand.
Das Formular fiir den Anderungsantrag wurde in einer der Sprachen ausgefiillt, die in lhrer Vereinbarung festgelegt sind.
Die ehrenwortliche Erklarung wurde von der zeichnungsberechtigten Person Ihrer Einrichtung unterzeichnet.

Sie haben eine Kopie des ausgefiillten Formulars fiir Ihre Unterlagen gespeichert oder ausgedruckt.

Wichtig: Hinter der Liste gibt es eine weitere kleine Checkliste, die vom System
automatisch ausgefullt wird, wenn die Bedingung erfullt ist. Ist dies nicht der Fall,
uberprufen Sie lhren Antrag.

Bedingungen fiir die Einreichung von Anderungsantrigen

Ein Anderungsantrag kann nur eingereicht werden, wenn:

Alle Pflichtfelder in der Vorlage wurden ausgefiillt (automatische Prifung).
Die ehrenwortliche Erklarung wurde hochgeladen (automatische Uberpriifung).

Die Checkliste ausgefiillt wurde.

Fehlt der Haken bei ,Alle Pflichtfelder in der Vorlage wurden ausgefullt®, fehlen
Eingaben, was Sie auch an einem roten Kreuz im jeweiligen Kapitel erkennen konnen.

¥ Aktivititen

V Beantragung von
Anderungen

Aulergewdhnliche
Kosten und

x InklusionsunterstiitzL
fur Teilnehmende

v ;Itl\llgemeine
Anderungen



5. Anderungsantrag einreichen

Sind alle nodtigen Eingaben gemacht, starten Sie mit Klick auf ,Start
Einreichungsprozess” den elektronischen Einreichungsprozess.

Bitte wenden Sie sich bei Fragen an lhre Ansprechperson in der Nationalen Agentur:

https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

kmk-pad.org



https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

