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1. Einfuhrung

Das Beneficiary Module (BM) ist eine zugangsbeschrankte, webbasierte Plattform, auf
die nur die projektverantwortlichen Personen sowie die Nationale Agentur Erasmus+
Schulbildung im PAD (NA) Zugriff haben. Die Kontaktpersonen der bewilligten
Mobilitatsprojekte legen im BM ihre Mobilitaten im Verlauf des Projektzeitraums an und
reichen hier auch den Schlussbericht an die Nationale Agentur ein. Auch die
Teilnehmendenberichte der an den Mobilitaten teilnehmenden Personen werden im
BM generiert.

Far akkreditierte Einrichtungen gibt es auch ein Informationsvideo zum BM.

2. Zugang zur Plattform

Das Beneficiary Module wird direkt Uber die URL

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project

erreicht. Das BM ist weiterhin Uber die Erasmus+ ESC Plattform, den sogenannten
,oingle Entry Point® (SEP), verlinkt:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/

Fir den Zugang mussen Sie sich mit lhrem EU-Login-Konto anmelden. Seit dem
Herbst 2025 ist fir den Zugang zudem eine Zwei-Faktor-Authentifizierung notwendig.
Uber den direkten Link gelangen Sie direkt auf die Anmeldeseite bei EU-Login, auf
dem SEP klicken Sie auf der Portalseite oben rechts auf ,Welcome® und dann auf
.Register or login®.

S
# ™

Welcome [ )

¥

Register or login

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein, mit der Sie bei EU Login registriert sind. Bitte
beachten Sie, dass Sie nur mit der E-Mail-Adresse Zugriff haben, die Sie im Antrag als
Kontakt angegeben haben. Sollte sich die E-Mail-Adresse geandert haben, wenden
Sie sich bitte an Ihre Ansprechperson in der NA:
https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen



https://vimeo.com/1115199782?fl=pl&fe=sh
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

DG-EAC AM PROD requires you to authenticate

Sign in to continue

Enter your e-mail address or unigue identifier

Create an account

M

Falls Sie noch kein EU-Login-Konto besitzen, erstellen Sie zunachst mit ,Create an
account® ein Konto.

Geben Sie nun lhr Passwort ein. Wahlen Sie dann ihre 2zweite
Authentifizierungsmethode und klicken Sie auf ,Sign in“. Wir empfehlen die Nutzung
der EU Login Mobile App.

Welcome

(Extemnal)

Sign in with a different email address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

EU Login Mobile App QR
OO0 code

O Generate a one-time-password with

the EU Login Maobile app.

Bei manchen Konten erfolgt noch eine Abfrage nach dem Profil. Sollte dies der Fall
sein, wahlen Sie bitte ,Guest” aus.

Please choose how you want to log in

As...

GUEST)CAS / L. EAC

S
NAT AG_STAFF/ECAS/ >



Nach erfolgter Anmeldung ist der BM-Bereich auf der Hauptseite des SEP links unter
dem Menipunkt ,Projekte“ zu finden. Uber ,Meine Projekte“ gelangt man in den
eigenen Bereich mit den Ihrem EU Login-Konto zugerechneten Projekten.

# STARTSEITE

iti ORGANISATIONEN v
14 MOGLICHKEITEN v
ANWENDUNGEN v
& BEWERTUNGEN v
@ VERWALTUNG v

] PROJEKTE A

() Meine Projekte
() Beneficiary Module

() Projektergebnisse [7

Klicken Sie nun auf ,Meine Projekte*.

Hinweis: Wenn Sie keine Projekte sehen, ist entweder ihr Projekt noch nicht ins BM
Ubertragen worden (dies passiert erst nach Vertragsunterzeichnung durch beide
Vertragspartner) oder Ihr EU Login-Mailadresse ist nicht mit lhrem Projekt im BM
verknupft (siehe Kapitel 2).



3. Projektliste

Die Meine-Projekte-Hauptseite besteht aus der Projektliste und einem Suchfeld.

Gefundene Projekte (3)

Q Search H Y Mehr Filter

. L Rechtlicher .

Titel des Nr. der Begiinstigter Datum Datum Dauer N Abschlussbericht

Projekts: ¥ Finanzhilfevereinbarung v op w gz;"u.‘*n"f;‘ W Projektbeginn ¥ Projektende ¥ (Monate) ¥ Prolektstatus i g W leload] ¢t
Li] 2025-1-pEQ3Kkatze-scH I N - 01-09-2025 26-02-2027 18 Monate  laufendes Projekt  keine E

Wenn Sie mehrere Projekte verwalten, finden Sie auf der Hauptseite alle Projekte, die
Ihrem EU-Login-Konto zugeordnet sind. Sie kdnnen ein bestimmtes Projekt suchen,
indem Sie die Projektnummer in das Suchfeld eingeben oder die Filterfunktion nutzen.

Y More Filters

Die Projektliste hat folgende Spalten:

Projekttitel (nur bei KA122 - Kurzzeitprojekten)

Titel des

Projekts: o

Nr. der Finanzhilfevereinbarung: EU-Projektnummer, nicht Aktenzeichen des PAD,
aber mit derselben Ordnungszahl am Ende

Nr. der Finanzhilfevereinbarung 1

OID und Name der Einrichtung:

Beglnstigter

olD 41 Rechtlicher Name des Begiinstigten T

Projektzeitraum und Dauer gemaf Vertrag

Datum Datum Dauer

i o (Monate)

Projektbeginn Projektende i



Projektstatus und Status des Abschlussberichts

Abschlussbericht

Projektstatus [T Status

N

Zu Beginn des Projekts und wahrend der Laufzeit lautet der Status ,laufendes Projekt®.

Uber das Augensymbol 6ffnen Sie den Projektdatensatz.

4. Projekthauptseite

Die Projekthauptseite besteht aus dem Inhaltsmeni und der Inhaltsmaske. Es
empfiehlt sich, das MenU auszublenden, sodass mehr Platz fur die Inhaltsseite bleibt.

Das Inhaltsmenul kann jederzeit wieder eingeblendet werden.

Ausblenden:

L Project Activities and Budget Details

g | Grant Agreement No. : 2024-2-DE03-KA122-SCH-000008151
"~ i
Content menu Details
v
Details
% e By using Revalidate button all rules on the project will be recalculated

Participating organisations

R~
Associated persons
E) Context Information
Preparatory visits
Programme: Erasmus+
EI ~
Mobility Activities Key Action- Lernmobilitat von Einzelpersonen
UL - Action Type: Kurzzeitprojekte zur Mobilitat von Schiilern und Personal in der Schulbildung
Fewer Opportunities
Q- Call: 2024
Budget
" Round: Antragsrunde 2
B~
Reports Start of Project: 01/03/2025
&~ End of Project: 31/08/2026
Import-export

Project Duration (months): 18 months

Project Information

Grant Agreement No.
National ID:
Projekttitel: Starkung
Project Acronym:
Project Status: laufen
Final Report Submiss

Language of the appli



Einblenden:

() Project Ac

i v Grant Agreemer
¢ -
' Details
S -
c
(]
. £
h = By usir
[
T
@ 3

4.1 Hauptmenu

Uber das Hauptmenii (Content Menu) steuern Sie die verschiedenen Bereiche lhres
Projektdatensatzes an.

Inhaltsmenii {

Details

Organisationen
Kontakte
Vorbereitende Besuche
Mobilitatsaktivitaten
Geringere Chancen
Budget

Berichte

Import-Export-Mobilitatsaktivitat



4.1.1 Details

Details

Im Bereich ,Details” finden Sie die wesentlichen Daten zu Ihrem Projekt wie Aktion,
Antragsjahr, Projekthummer, Laufzeit sowie die Rohdaten zur antragstellenden
Einrichtung.

Alle Daten stammen aus lhrem Antrag und konnen im BM nicht verandert werden.
Falls Sie eine Anderung vornehmen wollen, muss dies Uber einen Anderungsantrag
bei der NA beantragt werden. Bewilligte Anderungen werden dann automatisch aus
der Projektdatenbank der NA ins BM Ubertragen.

Context Information ~ Project Information
Programme: Erasmus+ Grant Agreement No.. 2024-2-DE03-KA122-SCH-000008151
Key Action: Lernmobilitat von Einzelpersonen National ID:
Action Type: Kurzzeitprojekte zur Mobilitat von Schilern und Personal in der Schulbildung Projekttitel:
Call- 2024 Project Acronym:
Round: Antragsrunde 2 Project Status: laufendes Projekt
Start of Project: 01/03/2025 Final Report Submission Deadline: 30/10/2026
End of Project: 31/08/2026 Language of the application: DE

Project Duration {(months): 18 months

National Agency

Beneficiary Organisation Information ~ . .
National Agency Padagogischer Austauschdienst der Kultusmir
fur EU-Programme im Schulbereich

OID:
Legal Name:

Business Name: History Information

Created on: 20/02/2025 08:30:00 by: National Agency

Updated on: 21/05/2025 15:50:32 by: National Agency

4.1.2 Organisationen
Organisationen

Hier finden Sie im Falle von Kurzzeitprojekten nur die antragstellende Einrichtung
(Zuschussempfanger/-in bzw. Beneficiary). Bei akkreditierten Projekten werden hier



neben lhrer Einrichtung zunachst nur dann weitere Einrichtungen aufgefihrt, wenn es
sich um ein Konsortium handelt.

Organisations
Organisations (3)
oID Organisation ID Role Legal Name Public Body Non-profit Country City Actions
E10084540 3061-CRG-00002 Partner Testschule 2 v v Austria Wien ® @ [
E10110109 3061-CRG-00000 Beneficiary Testschule 1 v v Germany Bonn L0
E10166344 3061-ORG-00003 Partner Testinstitut 4 = — Cyprus Nicosia ® @ [}

Sie kdnnen neue Organisationen im BM anlegen, wenn diese eine Rolle im Projekt
haben. Falls Sie zum Beispiel Lehrkrafte zum Job-Shadowing an eine Partnerschule
schicken wollen, kénnen Sie diese Einrichtung hier anlegen. Dazu klicken Sie im
Bereich ,,Other” auf den blauen ,erstellen“ (bzw. ,Create”) -Button rechts in der Maske.

Zum Thema Anlegen von Organisationen gibt es auch eine Videoanleitung.

< erstellen

Geben Sie im folgenden Bildschirm die Daten der Einrichtung an.

EINRICHTUNG

oID Einrichtung Rolle
Other w
Nummer der Einrichtung * i
Organisation mit einer OID kodiert

Value missing
Rechtlicher Name * Handelsname

Felder mit rotem Stern sind Pflichtfelder.

Wenn die Einrichtung Uber eine OID verflgt, geben Sie diese bitte im Feld OID ein.
Die Maske flllt sich dann automatisch mit den Uber die OID registrierten Daten.

10



https://vimeo.com/1167763998?fl=tl&fe=ec

EINRICHTUNG

oD Einrichtung Rolle
E10084540 Other ~

Nummer der Einrichtung * i

Organisation mit einer OID kodiert
39283-0RG-0003

Rechtlicher Name ™ Handelsname
Testschule 2
Akronym (falls zutreffend) Mehrwertsteuer-1D (falls zutreffend)
Abteilung
Gemeinnuizig Offentliche Einrichtung

Hat die neue Einrichtung keine oder noch keine OID, dann lassen Sie das Feld OID
leer und erganzen bitte alle Pflichtfelder von Hand. (Achtung: Das Feld ,Nummer der
Einrichtung bzw. Other organisation number® wird automatisch vom System vergeben.
Hier bitte nichts andern!)

Einrichtungen, die Sie im Rahmen eines Kurses oder eines Gruppenaustausches
besuchen, sind keine ,Unterstitzende Einrichtungen®, sondern ,Aufnehmende
Einrichtungen. Daher klicken Sie das Kastchen ,Supporting organisation bzw.
Unterstutzende Einrichtung nicht an (ab 2025 kann es nicht mehr ausgewahlt werden).

Speichern Sie anschlieRend die Eingabe.

Sie kdnnen Einrichtungen, die Sie selbst angelegt haben, auch wieder I6schen. Hierbei
werden aber auch alle mit der Einrichtung verknlpften Mobilitdten geldscht.

Delete participating organisation

Are you sure you want to delete this participating
organisation?

Please note that all information you have entered for this
participating organisation will be permanently removed.

11



4.1.3 Kontakte

Kontakte

In der Kontaktliste sind zunachst die im Antrag genannten Kontakte der
antragstellenden Einrichtung aufgefuhrt.

Associated persons (2)

Organisation Organisation First Last

oID legal name Name Name SRR
E10215753 Testschule 5 Mara Musterfrau
E10215753 Testschule 5 Max Mustermann

4.1.3.1 Rollen und Zugangsberechtigungen

Zu diesem Kapitel gibt es auch eine Videoanleitung.

Scrollt man in der Kontaktliste nach rechts, sieht man die Rolle der Person im Projekt
sowie die Zugangsberechtigungen im BM-Projekidatensatz (Zugang zum
Projektmanagement):

Legal Primary oLS Access fo
Representative i Contact W administrator 1| project [reload]
management

Rollen:

Zeichnungsberechtigte Person (Legal Representative): Zeichnungsberechtigte Person
wie im Antrag aufgefuhrt. Der Legal Representative kann aus Sicherheitsgrinden im

12


https://vimeo.com/1167761547?fl=tl&fe=ec

BM nicht geandert werden, dies kann nur Uber eine entsprechende Meldung an die NA
erfolgen. Die Daten werden dann im BM automatisch aktualisiert.

Hauptkontaktperson (Primary Contact): Hauptansprechpartner/-in im Projekt. Andert
sich die Hauptansprechperson, ist zunachst immer die NA zu informieren.

OLS-Verwalterin: Ansprechperson fiur OLS (Online Language Support / Online-
Sprachunterstitzung).

Zugang zum Projektmanagement: Access to project management:

Edit (1): Schreibzugriff im Projekt

View (2): Lesezugriff im Projekt, keine Schreibrechte

None (3): Kein Zugriff auf den Projektdatensatz, weder Lese- noch Schreibrechte

Zugang zu den Kontaktdaten:

oo

Man gelangt Uber das Augen-lcon bzw. das Edit-lcon zu den Kontaktdaten. Edit-
Zugang besteht nur bei Kontakten, die im BM geandert werden konnen. Nie geandert
werden konnen zeichnungsberechtigte Personen und die aktuelle Haupt-
ansprechperson. Anderungen hier kdnnen nur iber die NA veranlasst werden.

Geldscht werden kdnnen nur selbsterstellte Kontakte.
Zugriff auf die besonderen Kategorien personenbezogener Daten

Aus Datenschutzgrinden durfen nur bestimmte Personen Eintragungen im
Begrundungsfeld fur Force majeure und im Erlduterungstext zu Inklusionskosten
vornehmen. Bei diesen Personen muss das Hakchen bei ,Zugriff auf die besonderen
Kategorien personenbezogener Daten bzw. ,Access to the special categories of
personal data” aktiviert sein.

Zugriff auf die besonderen Kategorien personenbezogener Daten

Anderungen der Zugangsberechtigung zum Projektdatensatz:

Uber das Auswahlmenl ,Zugang zum Projekt‘ in der Kontaktmaske koénnen die
Zugangsrechte fur einen Kontakt geandert werden.

13



Im Bereich  ,Zugang  zum Projektmanagement®  kénnen  Sie  die
Zugangsberechtigungen einer Kontaktperson flir das BM einsehen und bei Bedarf
andern.

Zugang zum Projektmanagement *

@ Edit (O Vview (O None

Die Angaben im Bereich ,Zugang zur Verbreitung des Projekts” beziehen sich auf den
Zugang zur Projektergebnisplattform. Die Nutzung dieser Plattform ist fur
Kurzzeitprojekte bzw. akkreditierte Projekte nicht obligatorisch. Nahere Informationen
zur Plattform finden Sie auf unsere Website: Erasmus Plus Schule: FAQ | Erasmus+
Schule

Anschliel3end die Eingabe speichern.

Nicht fur alle Kontakte kdnnen die Berechtigungen geandert werden, einer
zeichnungsberechtigten Person kann der Zugriff auf das Projekt z. B. nicht entzogen
werden.

4.1.3.2 Neuen Kontakt anlegen

Uber den ,Create“-Button kann in der Kontaktliste ein neuer, zusatzlicher Kontakt
angelegt werden.

4+ erstellen

Dies kann sinnvoll sein, wenn mehrere Personen Mobilitaten fur das Projekt anlegen
sollen oder der Abschlussbericht von unterschiedlichen Personen geschrieben wird.

Es offnet sich eine Eingabemaske, in der alle Pflichtfelder ausgefullt werden mussen.

14
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KONTAKTPERSON

Einrichtung *

Value missing

Vorname * Nachname *
Value missing Value missing
Preferred language ™ E-Mail *

| Englisch v ‘

Die Eingabe muss anschlielRend gespeichert werden.



4.1.4 Vorbereitende Besuche

Vorbereitende Besuche

In der Maske ,Vorbereitende Besuche® (,Preparatory Visits*) konnen Sie lhre
Vorbereitenden Besuche (VB) anlegen. Die Liste ist zunachst immer leer, auch wenn
Sie im Antrag / in der Mittelanforderung Vorbereitende Besuche vorgesehen haben.

Bei Fragen zur Forderfahigkeit einer Malinahme erkundigen Sie sich bitte bei lhrer
Kontaktperson in der NA: https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen
Nicht fUr jede Aktivitat ist ein VB moglich, die Forderung muss zudem im Rahmen lhres
bewilligten Zuschusses (und etwaiger Transferregeln) moglich sein.

Zum Anlegen eines neuen Vorbereitenden Besuchs klicken Sie auf ,erstellen®.

4+ erstellen

Machen Sie in der Maske alle verpflichtenden Angaben zum VB:

D * Anzahl der Personen * Kosten pro Einheit *
PV 0 000 €

Value cannot be smaller than 1, received value is 0 1-3

Vormname * Letzter Name ™ E-Mail *

Wabhlen Sie im Drop-Down bei ,Art der verknlpften Aktivitat* aus, welche Aktivitat mit
dem Besuch vorbereitet werden soll.

Art der verknlipften Aktivitat *

Verpflichtende Angaben sind die Anzahl, die Namen und die E-Mail-Adressen der
Teilnehmenden, der Zeitraum des VB, die entsendende und die aufnehmende
Einrichtung. Auch der Grund fir den VB muss aus dem Drop-Down ausgewahlt
werden.

16


https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen

Was war der Zweck des vorbereitenden Besuchs? ®

Vorbergitung von Aktivitaten fir Teilnehmer mit weniger Maglichkeiten
Beginn der Zusammenarbelt mit einem neuen Aufnanmepartner
Vorbereitung von Langzeitaktivitaten fur Lemende

Sonstiges

Wenn Sie alle Eingaben getatigt haben, speichern Sie den Datensatz.

Der VB ist nun in der Ubersichtsliste mit errechnetem Zuschuss sichtbar.

ID It Preparatory visit status |1 Number of persons [T Total grant [T
PWV1 1 680,00 €

Sie kdnnen bestehende VB in der Ubersichtsliste editieren und auch wieder Iéschen.
Zum Editieren klicken Sie auf das Stift-lcon, zum Ldschen auf das rote Papierkorb-
Icon.

jefa

4.1.5 Mobilitatsaktivitaten
Mobilitatsaktivitaten

In diesem Bereich finden sich sowohl Mobilitdten von Einzelpersonen als auch
Gruppenaktivitaten, letztere bezeichnen ausschlieldlich den Schuilergruppen-
austausch. Um zwischen den beiden Typen zu wechseln, klicken Sie bitte auf den
jeweiligen Reiter.

17



Inhaltsmenii < Mobilitats-Aktivitdten

Details Individuelle Mobilitatsaktivitaten Gruppenaktivitaten

Organisationen
Mquiton all rules on the g e recal

Kontakte

Vorbereitende Besuche ers-hiedene Instrumente Sdlichkeiter

Die Europaische Schulbildungsplattform (ESEP) bietet ein Online-
Mobilitatsaktivitaten zu verdffentlichen und die Ankiindigungen anderer Organisationen

Die beiden Abschnitte werden im Folgenden erklart.

4.1.6 Mobilitaten von Einzelpersonen

Individuelle Mobilitdtsaktivitaten

In der Maske ,Individuelle Mobilitatsaktivitaten“ bzw. ,Individual mobility activities”
legen Sie lhre geplanten bzw. durchgeflhrten Mobilitaten flr Einzelpersonen an.
Hierbei handelt es sich um alle Aktivitaten, abgesehen vom Gruppenaustausch flr
Schulerinnen und Schiiler. Informationen dazu finden Sie in Kapitel 4.1.7.

Zu Beginn des Projekts ist die Liste leer. Alle Mobilitdtsmalnahmen, auch solche, die
im Antrag beantragt wurden, mussen mit tatsachlichen Teilnehmenden angelegt
werden. Auf der Ubersichtsseite sehen Sie alle angelegten Mobilitatsaktivitaten.

Eine Mobilitat sollte bereits vor der Durchfihrung angelegt werden. Die Teil-
nehmendenberichte, die vom System nach der Mobilitdt an die Teilnehmenden
verschickt werden, liegen so ohne Verzdgerung vor.

18



4.1.6.1 Anlegen von Mobilitaten

Zum Anlegen einer (Einzel-)Mobilitatsaktivitat klicken Sie auf ,erstellen®.

+ erstellen

Wie man beispielsweise eine Job-Shadowing-Mobilitat anlegt, erfahren Sie auch in
unserer Videoanleitung.

Fallen Sie alle Pflichtfelder zu den Teilnehmenden aus. Wenn mehrere Personen an
einer Einzelmobilitat teilnehmen (z. B. Job Shadowing mit zwei Teilnehmenden),
mussen Sie fur jede Person eine einzelne Mobilitat anlegen.

Wahlen Sie zunachst aus dem Dropdown-Menu den zutreffenden Aktivitatstyp aus.
Activity type *

Langzeitmobilitat von Schulern und Schalerinnen
Kurzzeitmobilitat von Schilern und Schiilerinnen
Aufnahme von in Ausbildung befindlichen Lehrkraften und Padagogen
Eingeladene Expertinnen und Experten
Kurse und Schulungen
Job-Shadowing
| Lehr- oder Ausbildungsaufgaben

Wenn eine Teilnehmerin oder ein Teilnehmer an einer Einzelmobilitat mit einer
Begleitperson reist, die einen Zuschuss erhalt (Beispiele: Teilnehmende mit
Inklusionsbedarf bendétigen eine Assistenz, minderjahrige Schilerinnen und Schiler,
die eine Einzelmobilitat an einer Schule machen, werden bei An- oder Abreise
begleitet), wird die Begleitperson separat angelegt. Legen Sie hierzu eine Mobilitat an,
wahlen Sie ,Accompanying Person bzw. Begleitperson“ sowie die Art der
Begleitperson im Drop-Down-MenU aus (,Personal Assistants® bei Inklusionsbedarf
oder ,Other Accompanying Adults bei Begleitung minderjahriger Teilnehmender bei
An- und Abreise).
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Tragen Sie dann die Namen der begleiteten Teilnehmenden ein.

(O Teilnehmer/Teiinehmerin (@ Begleitperson Art der Begleltperson

v

Begleitete Teilnehmende Other accompanying adults

Personal assistants (for people with disabiliies or similar challenges)

Im Falle einer gemischten Mobilitat, also der Kombination einer physischen Mobilitat
mit einer virtuellen Komponente, wahlen Sie Blended-Mobility-Aktivitat aus.

Blended-Mobility-Aktivitat

Dies ware z.B. der Fall, wenn Sie eTwinning genutzt haben, um mit lhren
europaischen Partnern auf digitalem Weg in Kontakt zu bleiben oder Treffen vor- und
nachzubereiten. Weitere Informationen zu eTwinning finden Sie hier:
https://erasmusplus.schule/digitaler-austausch

Falls zutreffend, kdnnen Sie anschlielfend Angaben zu Force Majeure / Hohere Gewalt
(Ausfall der Mobilitat durch unvorhersehbare Ereignisse) machen. Wenn Sie Hohere
Gewalt geltend machen mdchten, erlautern Sie die Umstande bitte im Textfeld.
Informationen zu Hoherer Gewalt finden Sie unter:
https://erasmusplus.schule/service/fag#c6665

Hohere Gewalt

Erklarungen zu héherer Gewalt *

Danach folgen die Angaben zu den teilnehmenden Personen. Flllen Sie alle
Pflichtfelder aus.
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TEILNEHMER/IN
ID des Teilnehmers/der Teilnehmerin Vomname des Teilnehmers/der Teilnehmerin * Nachname des Teilnehmers/der Teilnehmerin *
Marta Mustermann
E-Mail des Teilnehmers/der Teilnehmerin * Geburtsdatum des Teilnehmers/der Teilnehmerin * Geschlecht des Teilnehmers/der Teilnehmerin *
marta.mustermann@kmk.org 01/01/1980 @ weiblich (O Mannlich (O Divers
Nationalitat des Teilnehmers/der Teilnehmerin *

Deutschland ~

Bitte wahlen Sie folgendes Feld nur aus,

I:l einreisende internationale Teilnehmende (es gelten besondere
Vertragsbedingungen)

wenn eine Umwidmung von Zuschussen fur die Bezuschussung von einreisenden
ukrainischen Gefllichteten durch eine Vertragsanderung bestatigt wurde. Wenn
ukrainische gefllichtete Schilerinnen/Schiler an Mobilitaten beteiligt sind, kdnnen Sie
die Inklusionsunterstitzung fir Teilnehmende (siehe folgendes Kapitel) geltend
machen.

Alle Erasmus+ Teilnehmenden haben kostenlosen Zugang zum Online Language
Support (OLS).

Online-Sprachunterstiitzung (OLS)

Falls die Online-Sprachunterstitzung nicht genutzt werden kann, weil die bendtigte
Sprache oder das bendétigte Sprachniveau nicht zur Verfugung steht oder weil
Hindernisse fur Schuilerinnen und Schiler mit Inklusionsbedarf vorliegen, kann
stattdessen ein Zuschuss zur sprachlichen Unterstutzung beantragt werden.

In Langzeitaktivitdten kann fur alle Lernenden ein zusatzlicher Zuschuss zur
sprachlichen Unterstlitzung beantragt werden. Falls dieser nicht bendtigt wird, muss
dies angekreuzt werden.

Sprachliche Unterstitzung 1
Zuséatzlicher Zuschuss zur sprachlichen Unterstitzung fir langfristige Aktivitaten

Zusatzliche sprachliche Unterstiitzung - Zuschuss nicht beantragt
0.00 €
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4.1.6.2 Inklusionsunterstutzung

Falls die teiinehmende Person geringere Chancen hat / zu einem benachteiligten
Personenkreis zahlt, setzen Sie das Hakchen bei ,Teilnehmende mit geringeren
Chancen® (,Participant with Fewer Opportunities®).

Teillnehmende mit geringeren Chancen

Es erscheinen dann automatisch zwei Felder mit dem Inklusionszuschuss fir die
Person.

Fiir Teilnehmende mit geringeren Chancen ist eine Inklusionsunterstiitzung verfligbar.
Teilnehmende mit geringeren Chancen |:| Inklusionsunterstatzung far die Einrichtung nicht beantragt
Inklusionsunterstutzung fur Teilnehmer Inklusionsunterstitzung fur Einrichtungen

000 | € 12500 €

Das rechte Feld wird automatisch mit der zugestandenen Pauschale flr eine
benachteiligte Person gefillt und steht Ihnen in jedem Fall zu.

Inklusionsunterstitzung fur Einrichtungen

125,00 €

Das linke Feld flllen Sie nur dann aus, wenn Sie flr die benachteiligte Person
Zuschusse auf Grundlage tatsachlich entstandener Kosten abrechnen wollen.

Inklusionsunterstitzung fur Teilnehmer

342000 | €

In diesem Fall entfallen die Unit-Cost-Pauschalen fur die Person, stattdessen kdnnen
Ihnen aber bis zu 100% der tatsachlich entstandenen Kosten erstattet werden. Diese
Variante empfiehlt sich, wenn die Kosten fur die Reise der benachteiligten Person sehr
hoch sind und deutlich Uber den Ublichen Pauschalen liegen. Der Nachteil besteht
darin, dass Sie alle Belege Uber die entstandenen Kosten aufbewahren und auf
Anforderung der NA oder anderen prifberechtigten Einrichtungen vorlegen missen.
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4.1.6.3 Teilnehmendenbericht und Bescheinigungen

Es folgen zwei Abschnitte zu den Teilnehmendenberichten und ggf. ausgestellten
Bescheinigungen.

Im Bereich ,Teilnehmendenbericht® sind Angaben zum  Status des
Teilnehmendenberichts (TN-Bericht) sichtbar, der im Anschluss an die Mobilitat
ausgefullt werden muss.

Bitte beachten Sie, dass Angaben zum Status des TN-Berichts erst mit zeitlicher
Verzdgerung im Datensatz sichtbar werden. Sie finden diese Angaben auch in der
Mobilitatstibersicht sowie unter dem Reiter , Teilnehmendenberichte®.

Inhaltsmeni < Mobilitats-Aktivititen

Details Individuelle Mobilitatsaktivitaten Gruppenaktivitaten Teilnehmendenberichte

Organisationen
Verwaltung der Berichte

Kontakte
Liste der Teilnehmerberichte (3)

Vorbereitende Besuche

Mobilitatsaktivitaten

Im Abschnitt Bescheinigungen missen Sie Zertifikate fur durchgefliihrte Mobilitaten
erfassen. Beispiele hierfur sind der Europass Mobilitat (dies bezeichnet auch die auf
der Website der NA zur Verfigung gestellte Vorlage), Fortbildungsbescheinigungen
oder auch eigene Anerkennungen von Lernmobilitat.

Informationen zur Ausgabe von Europassen durch den PAD finden Sie hier:
https://erasmusplus.schule/service/europass

Zur Dokumentation eines Zertifikats wahlen Sie die bescheinigende Einrichtung sowie
den entsprechenden Nachweis aus den jeweiligen Drop-Down-Mendus.

BESCHEINIGUNGEN

Bescheinigende Einrichtung * Art der Zertifizierung *
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Falls Sie keine fur Sie passende Option finden, wahlen Sie bitte ,Sonstiges”. Im
Kommentarfeld missen Sie dann kurz angeben, um welche Art von Zertifikat es sich
handelt (z. B. Teilnahmebescheinigung eines Kursanbieters).

Art der Zertifizierung *

Europass Zeugniserlauterungen
Europass Diploma Supplement
Europass Mobilitat

Anerkennung auf nationaler Ebene
Anerkennung auf regionaler Ebene

Sonstiges

Angaben zum Zertifizierungsprozess werden nicht benétigt. Die Zertifikate verbleiben
im Regelfall bei der koordinierenden Einrichtung und missen im Beneficiary Module
nicht hochgeladen werden.

4.1.6.4 Details zur Mobilitat und Budget

Machen Sie nun die Angaben zur aufnehmenden Einrichtung. In der Regel ist die
entsendende Organisation bereits eingetragen. Wahlen Sie die aufnehmende
Einrichtung bitte aus der Dropdown-Liste aus. Wenn in der Liste keine Einrichtungen
angezeigt werden, mussen Sie diese zuerst anlegen (vgl. hierzu die Ausfuhrungen im
Kapitel 4.1.2.).

VON - BIS

Entsendende Organisation ™ Entsendeland * Entsendende Stadt

Value missing Value missing

Unterstiitzende Einrichtung * i

None

Aufnehmende Organisation ™ Aufnehmendes Land ™ Aufnehmende Stadt *
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Bitte beachten Sie, dass es ab 2025 nicht mehr moglich ist, Kurse deutscher Anbieter
zu besuchen, die im Ausland durchgeflhrt werden. Der Kurs muss in dem Staat
stattfinden, wo der Kursanbieter rechtmallig ansassig ist.

Geben Sie die tatsachliche Entfernung zum Zielort an. Nutzen Sie dazu den Link zum
Entfernungsrechner der EU-Kommission. Der Distanzband erscheint automatisch.
Geben Sie dann das Hauptverkehrsmittel fir die Reise an. Daraus ergibt sich, ob die
Reise als umweltvertragliches Reisen/Green Travel gewertet wird. Wenn Sie z. B. mit
der Bahn reisen, erscheint das Hakchen bei ,Nachhaltiges Verkehrsmittel®
automatisch.

Distanzband ™ Alr distance (according to distance calculator) ™ Haupttransportmitte! *
Link zum Entfernungsberechner
0 - 1998 km w ug
1500

Nachhaltige Verkehrsmittel (green travel)

Sie kdnnen nun Reisetage (=Tage fur An- und Abreise) flr die Aktivitat angeben (bis
zu zwei bzw. bis zu sechs bei Nutzung von Moglichkeiten umweltfreundlichen
Reisens/Green Travel). Geben Sie nur die tatsachlich beanspruchten Reisetage an.
Bitte achten Sie darauf, einen Tag, an dem die Aktivitdt an der aufnehmenden
Einrichtung stattfindet, nicht gleichzeitiqg als Reisetag geltend zu machen. Dies ware
eine unerlaubte doppelte Bezuschussung desselben Tages, da fur denselben Tag
sowohl ein Zuschuss als Reise- als auch als Aufenthaltstag beantragt wird.

Korrektes Beispiel fir Anreise Sonntag, Aufenthalt Montag bis Donnerstag, Abreise
Freitag: Reisetage: 2 (Sonntag und Freitag). Aufenthaltstage: 4 (Montag, Dienstag,
Mittwoch, Donnerstag).

Gefirderte Reisetage ™

Wenn Sie einen Zuschuss fur Reisekosten auf Grundlage von Unit Costs nicht
bendtigen, bzw. nicht erhalten durfen, weil Sie zum Beispiel die Reisekosten Uber die
Kategorie Inklusionsunterstutzung abrechnen, setzen Sie das Hakchen bei

[] Reiseunterstutzung nicht erforderlich
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Hier kbnnen Sie auch angeben, wenn Sie flr die Reise teure Reisekosten geltend
machen.

Antrag auf aukergewdhnliche Kosten fir teure Reisen

Reale Reisekosten ™

75000 | €
Unterstiitzungsrate: 80%

AuRergewohnliche Kosten fir teure Reiseunterstitzung ™

600,00 €

Dies ist mdglich, wenn die Kosten flir die An- und Abreise 70 % der Standardrate
Uberschreiten. In diesem Fall entfallt die Standardpauschale fiur Reisekosten und muss
durch die Eingabe der tatsachlichen Kosten der Reise ersetzt werden. Die Kosten
mussen mit Rechnungen belegt werden. Maximal 80 % dieser Kosten werden
erstattet, der Rest muss selbst finanziert werden. Bitte beachten Sie, dass Reisekosten
ausschlieBlich Fahrt-/Flugkosten zum Zielort und zurlck beinhalten. Kosten fur
Unterkunft oder Fahrten vor Ort fallen nicht hierunter. Im Zweifel nehmen Sie hierzu
bitte Kontakt mit lhrer Ansprechperson in der Nationalen Agentur auf:
https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen.

Unter Dauer geben Sie den Aktivitatszeitraum ein.

Wichtig: Reisetage werden hier nicht erfasst. Es geht um die reine Dauer der Lern-
oder Lehraktivitat ohne die Tage, an denen die An- und Abreise erfolgt ist.

Startdatum * Enddatum

04/08/2025 08/08/2025

Geben Sie im Fall von Begleitpersonen bitte den Zeitraum an, in dem die Person vor
Ort war. Wenn die Begleitung nur fur die An- und Abreise erfolgt, legen Sie bitte zwei
Aktivitaten an, damit der korrekte Zeitraum erfasst wird und die Zuschusse richtig
berechnet werden.

Unter Dauer erscheint nun der von Ihnen eingegebene Aktivitatszeitraum.
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Cauer (Tage)

Wenn ein Teilnehmer oder eine Teilnehmerin aus wichtigen Grinden die Lernaktivitat
unterbricht, kdnnen Sie mit einem Hakchen bei ,Mobilitatsaktivitat mit Unterbrechung®
die Unterbrechungstage eingeben. Es 6ffnet sich das Feld ,Dauer der Unterbrechung®,
in das Sie die Anzahl der Tage eingeben, an denen die Person nicht anwesend ist.
Bitte erlautern Sie die Grinde im Kommentarfeld ganz unten.

Mobilitatsaktivitat mit Unterbrechung
Dauer der Unterbrechung (Tage)
0
0-5

Aus der Aktivitatsdauer plus Reisetagen summiert sich nun die Anzahl der Tage, die
fur die Berechnung der Aufenthaltspauschale zugrunde gelegt werden.

Dauer fur individuelle Unterstitzung (Tage)

Der Zuschuss zur individuellen Unterstutzung wird automatisch berechnet.

Zuschuss zur individuellen Unterstitzung ™

107100 €

Wenn Sie den Zuschuss fur Aufenthaltskosten auf Grundlage von Unit Costs nicht
bendtigen, bzw. nicht erhalten dirfen, weil Sie zum Beispiel die Aufenthaltskosten tber
die Kategorie Inklusionsunterstiitzung abrechnen, setzen Sie das Hakchen bei

Individuelle Unterstitzung - Zuschuss nicht beantragt
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Nur bei Kursen: Geben Sie als Nachstes die Anzahl der Kurstage zur Berechnung des
Kurskostenzuschusses an. Es kdnnen maximal 10 Kurstage pro Person bezuschusst
werden.

Kursgebiihren - Anzahl der Tage * Kursgebiihren - Einheitskosten pro Tag ™ Zuschuss zu den Kursgebiihren ™

5 80,00 | € 40000 €

Geben Sie nun den Kurstitel an und setzen Sie einen Haken, wenn es sich um einen
Kurs aus dem Katalog auf der European-School-Education-Plattform handelt. Bei
diesen Kursen geben Sie bitte auch die zugehdrige Course-ID an.

Dies ist ein Kurs aus dem Kurskatalog der European School Education
Platform

Bei Kursen, die nicht in der Datenbank stehen, mussen Sie nur den Titel angeben.

Titel des Kurses *

Test-Kurs

Abschlielend erscheint der berechnete Gesamtzuschuss zur Mobilitat.

Gesamtzuschuss far Mobilitatsaktivitaten

188800 €

Der Gesamtzuschuss beinhaltet den Betrag fur die organisatorische Unterstitzung
nicht. Dieser wird jedoch berechnet, sofern Sie kein Hakchen bei ,Zuschuss zur
organisatorischen Unterstutzung nicht beantragt” setzen.

Sie konnen in einem Textfeld falls notwendig Anmerkungen zur Mobilitat an die NA
machen, wenn es zum Beispiel Unterbrechungen gab.
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ANMERKUNGEN ZUR MOBILITATSAKTIVITAT

Kommentare

Speichern Sie zuletzt die Eingabe.

Gehen Sie zurlick in die Liste der Mobilitatsaktivitaten. Hier konnen Sie nun alle

angelegten Mobilitdten in der Ubersicht sehen. In der Spalte ,Entwurf einer
Mobilitatsaktivitat® kbnnen Sie sehen, ob die angelegte Mobilitat vollstandig ist.

Entwurf einer

Mobilititsaktivitat w

DRAFT

Mobilitaten mit Status ,Complete” sind vollstandig. Falls der Status ,Draft” angezeigt
wird, fehlen dagegen noch notwendige Eingaben.
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4.1.7 Gruppenmobilitaten

Gruppenaktivititen

In der Maske ,Gruppenaktivitaten® legen Sie lhre geplanten bzw. durchgefuhrten
Gruppenmobilitaten an. Hierbei handelt es sich ausschliefdlich um den Gruppen-
austausch fur Schulerinnen und Schuler. Der Kurzzeitaustausch einzelner
Schulerinnen und Schiler an einer Partnereinrichtung oder in Form eines Praktikums
muss im Bereich ,Individuelle Mobilitatsaktivitaten“ angelegt werden.

Auf der Ubersichtsseite sehen Sie alle angelegten Gruppenmobilitaten. Zu Beginn des
Projekts ist die Liste leer, alle MobilitatsmaRnahmen, auch solche, die im Antrag
beantragt wurden, mussen nun mit tatsachlichen Teilnehmenden angelegt werden.

Es empfiehlt sich, eine Mobilitat bereits kurz vor der Durchfihrung anzulegen. Die
Teilnehmendenberichte, die vom System nach der Mobilitat an die federfihrende
Begleitperson der Gruppenaktivitat verschickt werden, liegen so ohne Verzdgerung
vor.

Zu diesem Kapitel gibt es auch eine Videoanleitung.

4.1.7.1 Anlegen eines Gruppenaustauschs

WICHTIG: Das Anlegen einer Gruppenmobilitat besteht aus zwei Schritten.
Zunachst wird der Gruppenaustausch mit den Grunddaten angelegt. Das unter
Punkt 4.1.7.2 beschriebene Anlegen der Teilnehmergruppe gehort beim Anlegen
der Aktivitat immer dazu, erfolgt aber in einem zweiten Schritt. Bitte lesen Sie
die Anleitung genau, da der Ablauf leider nicht sehr intuitiv ist.

Zum Anlegen eines Gruppenaustauschs klicken Sie auf ,erstellen” (,Create).

+ erstellen

Beschreiben Sie die Aktivitat zunachst und machen Sie Angaben zu Sprachen und zu
den durch die Mobilitat verbesserten Kompetenzen.
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Beschreibung: Was war der Inhalt der Aktivitat? *

Falls der Ablauf der Mobilitat von Hoherer Gewalt betroffen war, markieren Sie das
Ankreuzfeld und erlautern Sie die Umstande.

Héhere Gewalt

Erklarungen zu héherer Gewalt *

Machen Sie die Angaben zur aufnehmenden Einrichtung, das Feld ,entsendende
Organisation® ist schon vorausgefullt. Wahlen Sie die aufnehmende Einrichtung aus
der Dropdown-Liste aus. Wenn in der Liste keine Einrichtungen angezeigt werden,
mussen Sie diese zuerst anlegen (vgl. hierzu die Ausfihrungen im Kapitel 4.1.2.).

Aufnehmende Organisation ™ Aufnehmendes Land * Aufnehmende Stadt ™

ACHTUNG: Bei Gruppenmobilitaten, die am Sitz europaischer Institutionen
stattfinden, muss ab 2025 als aufnehmende Einrichtung die europaische Institution
(beispielsweise das EU-Parlament) eingetragen werden. Es ist nicht mehr moglich, die
Partnerschule als aufnehmende Einrichtung einzutragen. Es ist aber weiterhin
zwingend notwendig, ein solches Treffen in Zusammenarbeit mit einer Schilergruppe
aus einem Programmstaat durchzufihren. Die Partnerschule muss daher in das
Beschreibungsfeld der Mobilitat eingetragen werden. Beispiel: Eine deutsche
Schulergruppe trifft sich mit einer tschechischen Schuilergruppe in Stral3burg. Als
aufnehmende Einrichtung wird das Europaische Parlament eingetragen. Die
tschechische Schule wird mit den inhaltlichen Angaben zum Programm in dem
Beschreibungsfeld der Mobilitat eingetragen.

Als nachstes wird der Zeitraum der Aktivitat angegeben. Wichtig: Reisetage werden
hier noch nicht erfasst, dies geschieht spater. Es geht um die reine Dauer der Lern-
oder Lehraktivitat ohne An- und Abreise.
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Datum des Beginns * Enddatum *

06/01/2025 10/01/2025

Im Falle einer gemischten Mobilitat, also der Kombination einer physischen Mobilitat
mit einer virtuellen Komponente, wahlen Sie Blended-Mobility-Aktivitat aus und geben
Sie die Anzahl der Tage an, an denen virtuell gearbeitet wurde.

Blended-Mobility-Aktivitat Anzahl der Tage in der virtuellen Mobilitatsaktivitat ™

Dies ware z.B. der Fall, wenn Sie eTwinning genutzt haben, um mit lhren
europaischen Partnern auf digitalem Weg in Kontakt zu bleiben oder Treffen vor- und
nachzubereiten. Weitere Informationen zu eTwinning finden Sie hier:
https://erasmusplus.schule/digitaler-austausch

Geben Sie nun das Durchschnittsalter der Teilnehmenden an, alle anderen Bereiche
bleiben zunachst ausgegraut und kdnnen noch nicht beschrieben werden.

Anzahl der Teilnehmenden * Durchschnittliches Alter * O

0 14

Geben Sie weiter unten den Namen und die E-Mail-Adresse der leitenden
Begleitperson an. An diese E-Mail-Adresse wird nach der Mobilitat der Link zum
Teilnehmendenbericht verschickt. (Bitte beachten: Bei einer I1Serv-E-Mail-Adresse
wird der Link nicht Ubertragen, geben Sie daher eine alternative E-Mail-Adresse an.)

#

Leitende Begleitperson - E-Mail ™ Hauptbegleitperson - Nachname Leitende Begleitperson - Vorname *

Max musterman@gamail.com Mustermann Max

Lassen Sie die Anzahl der Teilnehmenden fir organisatorische Unterstitzung
zunachst auf 0 stehen. Eintragungen sind hier erst nach dem unter Punkt 4.1.7.2
beschriebenen Anlegen der Teilnehmergruppe maglich.

Im Bereich ,Teilnehmendenbericht® sind Angaben zum  Status des
Teilnehmendenberichts (TN-Bericht) sichtbar, der im Anschluss an die Mobilitat
ausgefullt werden muss.
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Bitte beachten Sie, dass Angaben zum Status des TN-Berichts erst mit zeitlicher
Verzdgerung im Datensatz sichtbar werden. Sie finden diese Angaben auch in der
Mobilitatstuibersicht sowie unter dem Reiter , Teilnehmendenberichte®.

Inhaltsmenii < Mobilitats-Aktivitaten

Details Individuelle Mobilitatsaktivitaten Gruppenaktivititen Teilnehmendenberichte

Organisationen
Verwaltung der Berichte

Kontakte
Liste der Teilnehmerberichte (3)

Vorbereitende Besuche

Mobilitatsaktivitaten

Speichern Sie abschliel3end die Aktivitat.

Die Gruppenaktivitat ist nun angelegt und gespeichert und in der Hauptmaske sichtbar.

Datum

Art der Anzahl der Anzahl der Aufnehmendes

[ 457 Aktivitat 2 Teilnehmenden ‘]'1\ Begleitpersonen 4 [EeEsE A Land + dBle;Zinns i EhET
Gruppenmobilitat

MOBGRP-09770 YN Schilerinnen 9 2 Deutschland Italien 15-06-2023 18-05-2023

und Schilemn

Das Anlegen von Teilnehmenden erfolgt in einem zweiten Schritt, damit Falle, in denen
z. B. einzelne Teilnehmende vorzeitig abreisen, dargestellt und abgerechnet werden
konnen.

4.1.7.2 Anlegen der Teilnehmergruppe, Inklusionsbedarf, Begleit-
personen

Gehen Sie in einer angelegten Gruppenaktivitat Uber das grune Edit-Symbol in den
Datensatz, um Teilnehmende an der Aktivitat hinzuzuftugen.

Dg

33



Scrollen Sie nun in den Bereich ,Teilnehmer*/ ,Liste der Gruppenaktivitaten®.

Liste der Gruppenaktivitaten (1)

N Anzahl der .. Anzahl der .
D ¥ Teilnehmenden ¥ Begleitpersonen v

4+ erstellen
Dort finden Sie nun ganz rechts einen Button ,erstellen®.

Klicken Sie darauf.

Es offnet sich eine Detailmaske. Geben Sie dort die Anzahl der Teilnehmenden nach
Geschlecht ein. Teilnehmende sind alle Personen, die an der Lernaktivitat teilnehmen,
inklusive der Personen mit geringeren Chancen. Begleitpersonen wie Lehrkrafte
werden hier nicht mitgezahlt und folgen spater bei ,Begleitpersonen®.

Anzanl der Tellnehmenden Weiblich * Mannlich ™ Unbestimmt *

Falls Teilnehmende mit geringeren Chancen an der Mobilitat beteiligt sind, tragen Sie
im entsprechenden Feld ein, fur wie viele Personen aus der oben angegebenen
Gesamtgruppe ein besonderer Forderbedarf besteht. Hierflr erhalten Sie pro Person
eine pauschale ,Inklusionsunterstitzung fur Organisationen®.

Anzahl der Tellnehmenden mit gerngeren Chancen
1

0-12
[[] 'nklusionspauschale fur Einrichtungen nicht bendtigt Inklusionspauschale fir Einrichtungen

12500 @ €

Die Pauschale in Hohe von 100 bzw. (ab 2024) 125 EUR pro Person wird automatisch
berechnet.

Alternativ kdnnen Sie fur die benachteiligte(n) Person(en) alle entstandenen Kosten
auf Grundlage von tatsachlichen Ausgaben und Belegen abrechnen. In diesem Fall
entfallen die Unit-Cost-Pauschalen fir die Person, stattdessen kénnen lhnen aber bis
zu 100% der tatsachlich entstandenen Kosten erstattet werden. Diese Variante
empfiehlt sich, wenn die Kosten flir die Reise der benachteiligten Person sehr hoch
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sind und deutlich Uber den ublichen Pauschalen liegen. Der Nachteil besteht darin,
dass Sie alle Belege uber die entstandenen Kosten aufbewahren und auf Anforderung
der NA oder anderen prufberechtigten Einrichtungen vorlegen mussen. Nehmen Sie
in einem solchen Fall im Zweifel Kontakt mit der NA auf.

Falls Sie Inklusionskosten auf Grundlage tatsachlicher Kosten abrechnen mdchten,
setzen Sie einen Haken im Feld ,Inklusionsunterstitzung fur Teilnehmende
beantragen® und geben Sie unter ,Inklusionsunterstutzung fur Teilnehmende® den
entsprechenden Gesamtbetrag ein.

Request Inclusion support for participants Inklusionsunterstiitzung far Teilnehmende
350000 | €

Inclusion support for participants: description and justification

Machen Sie nun Angaben zu den Begleitpersonen. Es wird unterschieden zwischen
begleitenden Lehrkraften, Begleitpersonen fur Personen mit Behinderung und
sonstigen begleitenden Erwachsenen.

Anzahl der Begleitpersonen Arten von Begleitpersonen Arten von Begleitpersonen Arten von Begleitpersonen: Andere
Bildungspersonal, das die Persanliche Assistenten (fiir erwachsene Begleipersonen
2 Lemaktivitaten leitet * Menschen mit Behinderungen oder
ahnliches) ™ 0

o]

4.1.7.3 Berechnung des Budgets

Reisekostenzuschuss: Geben Sie die tatsachliche Entfernung zum Zielort an. Nutzen
Sie dazu den Link zum Entfernungsrechner der EU-Kommission. Die
Entfernungsspanne erscheint automatisch. Geben Sie dann das Hauptverkehrsmittel
fur die Reise an. Daraus ergibt sich, ob die Reise als umweltvertragliches
Reisen/Green Travel gewertet wird. Wenn Sie z. B. mit der Bahn reisen, erscheint das
Hakchen bei ,Nachhaltige Verkehrsmittel“ automatisch.

Sie kdnnen Reisetage (=Tage fur An- und Abreise) fur die Aktivitdt angeben (bis zu
zwei bzw. bis zu sechs bei Nutzung von Madoglichkeiten umweltvertraglichen
Reisens/Green Travel). Geben Sie nur die tatsachlich beanspruchten Reisetage an.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

[[] Reisekostenzuschuss nicht beantragt

Distanzband * Air distance (according to distance Haupttransportmittel * Geférderte Reisetage *
calculator) *
Link zum Entfernungsberechner Zug

1200 0-6

Nachhaltige Verkehrsmittel (green travel) *

Wenn Sie fur die Reise teure Reisekosten geltend machen moéchten, setzen Sie das
Hakchen bei

Antrag auf Sonderkosten fir teure Reisen

Dies ist mdglich, wenn die Kosten flir die An- und Abreise 70 % der Standardrate
Uberschreiten. In diesem Fall entfallt die Standardpauschale fir Reisekosten und muss
durch die Eingabe der tatsachlichen Kosten der Reise ersetzt werden. Die Kosten
mussen mit Rechnungen belegt werden. Maximal 80 % dieser Kosten werden
erstattet, der Rest muss selbst finanziert werden.

Aufergewdhnliche Kosten fiir teure Reisen Beschreibung und Begriindung *

Begrindung

Tatsachliche Reisekosten * Unterstitzungsquote AuRergewohnliche Kosten far teure Reisen - Gesamizuschuss =

655000 | € 524000 €

Bitte beachten Sie, dass Reisekosten ausschliel3lich Fahrt-/Flugkosten zum Zielort und
zuruck beinhalten. Kosten fur Unterkunft oder Fahrten vor Ort fallen nicht hierunter. Im
Zweifel nehmen Sie hierzu bitte Kontakt mit Ihrer Ansprechperson in der Nationalen
Agentur auf: https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen.

Individuelle Unterstutzung: Aus der Aktivitatsdauer und den angegebenen Reisetagen
summiert sich nun die Anzahl der Tage, die fiur die Berechnung der
Aufenthaltspauschale zugrunde gelegt werden. Die hier vorgeschlagene Zahl bitte
prufen auf Aufenthaltstage plus ggf. Reisetage, z. B. 12 Tage Gruppenmobilitat vor Ort
plus 2 zusatzliche Reisetage = 14 Tage.

Dauer for individuelle Unterstlitzung

14

Der Zuschuss fur die Schulerinnen und Schuler und fur die Begleitpersonen berechnet
sich automatisch.
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Individuelle Unterstitzung for Teilnehmende

1142400 £

Individuelle Unterstiitzung fur Begleitpersonen

642600 € |

AbschlielRend erscheint der berechnete Gesamtzuschuss zur Mobilitat.

Zuschuss insgesamt

22610,00 € |

Speichern Sie die Eingabe.

Die Gruppe ist nun in Listenform sichtbar. Die Zuschisse werden angezeigt.

Gesamtbetrag der
Jt  individuellen NG
Unterstiitzung

12 3 500 - 1999 km 4635,00 € 14 17 850,00 € No n n a

Anzahl der Anzahl| der Gesamter Dauer fur individuelle Hohere
il T L u Gewalt

ID |t 3 Jt Distanzband 1 4 4 [reload]

Geben Sie anschlieBend in der Hauptaktivitatsmaske die Anzahl der an der
Gruppenmobilitat beteiligten Schuilerinnen und Schuiler ein. Die Organisatorische
Unterstlutzung fur die Gruppe wird automatisch berechnet.

Anzahl der Teilnehmenden fir organisatorische Organisatorische Unterstitzung =

Unterstitzung D
‘ 120000 €

12

Speichern Sie abschliel3end die Aktivitat.
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4.1.8 Teilnehmendenberichte

Im Bereich ,Teilnehmendenbericht* sind Angaben zum Status des Teilnehmenden-
berichts (TN-Bericht) sichtbar, der im Anschluss an die Mobilitat ausgefullt werden
muss.

Zu diesem Kapitel gibt es auch eine Videoanleitung.

TEILNEHMENDENBERICHT

Beim TN-Bericht handelt es sich um einen Online-Fragebogen mit statistischen und
inhaltlichen  Fragen  zur  durchgefihrten  Mobilitdt. = Teilnehmende  an
Einzelmobilitatsaktivitaten (z. B. an Kursen, Job-Shadowings oder Einzelschiler-
mobilitaten) missen nach der Aktivitat einen TN-Bericht ausflllen. Bei einem
Gruppenaustausch wird der TN-Bericht von der verantwortlichen Begleitlehrkraft
erstellt.

Bitte beachten Sie, dass Angaben zum Status des TN-Berichts erst zeitlich verzogert
im Datensatz sichtbar werden. Angaben zum Status des Berichts finden Sie sowohl in
der Mobilitatsibersicht als auch unter dem Reiter Teilnehmendenberichte.

Datum Gruppe
des | Enddatum |  Aktivitat |p o2uSdeS o reload] 11
. Berichts
Beginns Status
06-05-2025 17-05-2025 Telnenmerbericht oY
eingereicht
Inhaltsmenii < Mobilitats-Aktivitdten
Details Individuelle Mobilitatsaktivitaten Gruppenaktivititen Teilnehmendenberichte

Organisationen
Verwaltung der Berichte
Kontakte . : i
Liste der Teilnehmerberichte (1)
Vorbereitende Besuche

Mobilitatsaktivitaten

Nach Abschluss einer im BM bereits angelegten Mobilitat erhalten die Teilnehmenden
(bei Gruppenmobilititen die begleitende Lehrkraft) per E-Mail den Link zum
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https://vimeo.com/1167764341?fl=ip&fe=ec

Teilnehmendenbericht. Damit der Link verschickt wird, muss die Mobilitat bzw. der
Gruppenaustausch vollstandig angelegt und die MaRnahme beendet sein.

Achtung: Bei Ubertragung an eine IServ-Adresse wird kein Link angezeigt, daher
geben Sie in diesem Fall bitte eine alternative E-Mail-Adresse an.

Sollten Sie keine Benachrichtig erhalten haben, kann diese erneut angefordert werden,
indem in der Mobilitatsmaske unter , Teilnehmendenbericht* auf den Button ,Einladung
erneut senden/Resend invitation“ geklickt wird.

TEILNEHMENDENBERICHT

ID anfordern:

Einladung erneut senden | @

Der Teilnehmendenbericht mit Fragen zur Mobilitat ist obligatorisch und wird online
ausgefulit.

Beispiel der E-Mail an die teilnehmende Person:
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Erasmus+ and European
Solidarity Corps

m European
Commission

Erasmus+ participant survey

Translation provided in English

Dear eTST eTST

You recently took part in an Erasmus+ project. Now it's time to tell us what you think! It takes
just 5-10 minutes to fill in your "participant survey”. This is a required part of your mobility
activity placement, and your feedback is very valuable. Your sending organisation, the National
Agencies and the European Commission use your answers to improve Erasmus+ for future
participants.

You should submit the survey any time in the next 30 days. Click here to start:
https://ec.europa.eufeusurvey/runner/EP-KA1-SCH-ADU-VET-2021 ACC/66e4cch8-6a69-4087-
a2a4-a23fa85d358a

Please note that this survey is intended to be submitted only by you and you may not forward
the above link to any other recipient.

You may save a temporary draft and use the same hyperlink to get back to it. Once completed,
you should submit the survey by clicking on the "Submit” button. Be aware that you will no
longer be able to change it.

To help you fill in your survey, please find below your main mobility activity details:
Mobility activity type: Job-shadowing

Planned dates of mobility activity: 01/03/2022 - 15/04/2022
Country of mobility activity: Germany

Sending organisation:

Name: Testschule 1

City: Bonn

Country: Germany

Receiving organisation:

Name: Testschule 2

City: Wien

Country: Austria

Mit Klick auf den Link gelangt man in den Teilnehmendenbericht. Dieser wird
vollstandig ausgefullt und dann mit Klick auf ,Abschicken bzw. Submit* eingereicht.

Oben rechts kdnnen Sie die Sprache des Berichtsformulars auf Deutsch andern. Bitte
fullen Sie den Bericht vorzugsweise auf Deutsch oder ggf. auf Englisch aus.
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X eUSuvey Login | Help ~ | Language ~
Save a backup on your local computer (disable if you are using a public/shared computer)

Participant Survey Form — Call 2022 — KA1 — Learning Mobility of
Individuals — School education, Adult education and Vocational
education and training

Erasmus+

Views
Standard Accessibility Mode

= x
‘ Fields marked with * are mandatory. ‘ Languages
English v
Cestina
Document code: EP-KA1-SCH-ADU-VET-2022
Deutsch
English
. B Upport — Erasmus+
1 Introduction el ls
eesti
francais
ersion
We ask you to fill in this survey because you have recently participated in a mobility activity funded by the European Union's Erasmus+ programme. magyar
lietuviy
The purpose of the survey is to gather feedback from Erasmus+ participants. This information will be used to improve the experience of Erasmus+ polski
participants in the future, to evaluate the project in which you have taken part, and to measure the impact of the Programme slovenina
2:46
. B slovensgina
On behalf of the European Commission, we thank you for any information, comments and advice you could provide

Einige Angaben im Teilnehmendenbericht sind bereits vorausgefullt mit Daten, die Sie
zuvor im Beneficiary Module eingegeben haben:

2 Identification

The following information has been introduced in the Erasmus+ online reporting tool by the project manager at your organisation. If you notice that any
information listed below is incorrect, please contact the responsible person in your organisation to make a correction.

* 2.1 Firstname @
L]

* 22 Lastname @

* 2.3 Activity Type

Courses and fraining v

“ 2.4 Start date
& 2023

* 2.5 End date
B 023

* 2.6 Sending organisation

* 2.7 Hosting organisation

= 2.8 Mobility ID
OB —

Leere Felder mit einem roten Sternchen mussen noch ausgefullt werden.
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3 Allgemeine Informationen

* 3.1 Bitte beschreiben Sie kurz |hre Aktivitaten, die Sie wahrend lhrer Mobilitatsphase durchgefuhrt haben.

héchstens 2000 Zeichen

A
Dieses Feld ist ein Pflichtfeld

00 characters used.

* 3.2 Was haben Sie durch die Teilnahme an Ihrer Mobilitatsaktivitat gelemnt? Bitte versuchen Sie, mdglichst spezifisch zu sein und konkrete Fahigkeiten
und Kenntnisse zu benennen, die Sie verbessert und/oder erworben haben.

hachstens 2000 Zeichen

A
Dieses Feld ist ein Pflichtfeld

0 out of 2000 characters used

Nachdem Sie den Bericht vollstandig ausgefullt haben, reichen Sie ihn durch Klick auf
,<Abschicken bzw. Submit“ ein. Sie mussen den Bericht nicht in einem Durchgang
ausfullen, sondern kdnnen auch einen Entwurf zwischenspeichern.

4.1.9 Erstellung von Dokumenten (Europass Mobilitat,
Lernprogramm)

Zur Qualitatssicherung und Dokumentation der durchgefuhrten Aktivitdten missen
bestimmte Belege / Dokumente verwendet und auf Anfrage bei der Nationalen Agentur
eingereicht werden. Welche Belege / Dokumente bei welcher Aktivitatsart erforderlich
bzw. obligatorisch sind, kdnnen Sie lhren Vertragsunterlagen sowie unserer Website
https://erasmusplus.schule/service/dokumentencenter#c1209 entnehmen.

In der Regel wird als Nachweis der Mobilitatsaktivitaten der Europass Mobilitat
verwendet. Unter https://erasmusplus.schule/service/europass finden Sie weitere
Informationen. Falls Sie kostenlose Einlegemappen zur Verleihung der Europasse
erhalten mochten, mussen die Europasse Uber das Nationale Europass Center
beantragt werden.

Folgende Dokumente / Belege kdnnen im Beneficiary Module erstellt werden:

- Europass Lernvereinbarung (vor einer individuellen Mobilitat)

- Europass Mobilitat (nach einer individuellen Mobilitat)

- Europass Lernprogramm (vor und nach einer Gruppenmobilitat von Lernenden)
- Teilnahmebescheinigung fur Begleitpersonen von individuellen Mobilitaten
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Um ein Dokument zu erstellen, 6ffnen Sie eine bereits angelegte Mobilitat und klicken
Sie oben rechts auf ,Entwurf eines Dokuments erstellen®. Die Dokumente enthalten
die Daten zur teilnehmenden Person und zur Mobilitdt (Zeitraum, aufnehmende
Einrichtung), die Sie bereits im Beneficiary Module eingegeben haben.

=+ Entwurf eines Dokuments erstellen

Es erscheint ein Fenster, in dem die Art des Dokuments ausgewahlt werden muss. Bei
individuellen Mobilitaten kann man zwischen ,Europass-Lernvereinbarung” und
,Europass Mobilitat” wahlen.

Art des Dokuments *

Draft Learning agreement
Draft Europass Mobility certificate

Die Lernvereinbarung wird vor der Durchfihrung der Mobilitat ausgefullt und dient der
Vorbereitung dieser Mallnahme, hier wird beispielsweise festgehalten, was die
geplanten Lernergebnisse sind und wer an der Partnereinrichtung fur die Betreuung
zustandig sein wird. Der Europass Mobilitdt wird nach Durchfuhrung der Mobilitat
ausgefillt und dient als Beleg fur diese Mobilitatsaktivitat. Mithilfe der ,Dokument
kopieren“-Funktion kdnnen Sie ganz einfach die Angaben aus einer Lernvereinbarung
in einen Europass Mobilitat Gbertragen (siehe unten).

Bei Gruppenmobilititen von Schilerinnen und Schilern steht nur das Europass-
Lernprogramm zur Verfliigung.

Art des Dokuments ™*

Draft Learning programme for group mobility

Wabhlen Sie die gewinschte Art des Dokuments aus und klicken Sie dann auf ,Entwurf
erstellen”.

Entwurf erstellen
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Das Dokument 6ffnet sich automatisch in einem neuen Browserfenster, in dem Sie es
bearbeiten konnen. lhre Eingaben werden nicht automatisch gespeichert. Der
Speicher-Button befindet sich unten rechts.

Cancel changes

Bei Begleitpersonen von individuellen Mobilitaten haben Sie die Mdglichkeit, eine
Bescheinigung fur die Begleitperson zu erstellen. Bitte beachten Sie: Begleitpersonen
von Gruppenmobilitaten werden im Lernprogramm aufgefuhrt.

Entwurf eines Dokuments erstellen x

Mobalitat

Art des Dokumenis
Draft Accompanying person certificate w
Titel des Dokuments ™

Accompanying person certificate | MOB-0036

Abbrechen Entwurf erstellen

Auch hier haben Sie die Mdglichkeit, Angaben aus einem anderen Dokument zu
kopieren.

Im Bereich ,Mobilitatsaktivitaten“ unter dem Reiter ,Dokumente” haben Sie Zugang zu
allen erstellten Dokumenten.

Inhaltsmenii < Mobilitats-Aktivitdten
Details Individuelle Mobilitatsaktivititen Gruppenaktivititen Teilnehmendenberichte Dokumente
Organisationen Dokumente
Kontakte Liste der Mobilititsdokumente (1)

Vo I'DEI'eUE‘.hE

Mobilitatsaktivitaten

Uber den Button ,Aktionen” am Ende der jeweiligen Zeile kénnen Sie die erstellten
Dokumente jederzeit offnen, bearbeiten oder |6schen. Wenn die Dokumente
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vollstandig ausgefillt sind, kdbnnen Sie daraus zudem eine PDF- bzw. Word-Datei
generieren.

Aktionen w
@j‘ Ldschen
® siehe
E Bearbeiten
E PDF generieren

Word generieren

lEl Dokument kopieren

Mithilfe der ,Dokument kopieren“-Funktion kdnnen Sie die Angaben aus einer
Lernvereinbarung in einen Europass Mobilitat Gbertragen. Klicken Sie dazu auf die
Lernvereinbarung, deren Inhalt Sie kopieren moéchten, und wahlen ,Dokument
kopieren® aus. Ein Europass Mobilitat mit den Angaben aus der Lernvereinbarung wird
erstellt. Diesen kdnnen Sie anschliel3end bearbeiten und die Angaben ggf. anpassen.

Copy Document b
Mobilitat *

MOB-0066) x
Omly one mobilty can be selected

Art des Dokuments =

Draft Europass Mobility certificate
Titel des Dokuments *

Europass Mobility certificate MOB-0066
Copy from document *

Learning agqreement MOB-0066

Abbrechen Copy Decument

Die EU-Kommission hat einen Leitfaden als Hilfsmittel zum Ausfullen der Europass-
Lernvereinbarung bzw. des Europass Mobilitat fur Einzelmobilitaten verodffentlicht:
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/KA
1_Leitfaden_Europass Mobilitaet Erasmus.pdf
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Nach Fertigstellung des Europass Mobilitat drucken Sie diesen aus. Unterzeichnet von
der aufnehmenden oder entsendenden Einrichtung gilt er als Beleg fir die
durchgefuhrte Mallnahme. Ein Exemplar konnen Sie an die Teilnehmerin / den
Teilnehmer ausgeben und ein Exemplar mussen Sie als Nachweis fur den Fall einer
Uberprifung in lhren Unterlagen verwahren.

4.1.10 Teilnehmende mit geringeren Chancen

Geringere Chancen

Der Bereich fur Teilnehmende mit geringeren Chancen / mit Benachteiligung enthalt
eine Tabelle, in der die Anzahl aller an den Mobilitaten Beteiligten nach Kategorie
eingegeben wird. Der Inklusionsbegriff umfasst Menschen mit geringeren Chancen,
die aus wirtschaftlichen, sozialen, kulturellen, geografischen oder gesundheitlichen
Grinden oder wegen einer Behinderung, Lernschwierigkeiten oder aufgrund von
Diskriminierung benachteiligt sind. Die Tabelle ist nur beschreibbar, wenn im Bereich
der Mobilitaten Teilnehmende mit geringeren Chancen eingetragen wurden.

Bitte geben Sie die Anzahl der Teilnehmenden an, die aus den einzelnen Griinden geringere Chancen haben.
Grund Anzahl der Teilnehmenden

Hindemisse im Zusammenhang mit Diskriminierung 0

Hindemisse im Zusammenhang mit den Systemen der allgemeinen und beruflichen Bildung 0

Kulturelle Unterschiede 0

Behinderungen 0

Geben Sie die Anzahl an Teilnehmenden mit geringeren Chancen/mit Benachteiligung
bei dem jeweils zutreffenden Grund an.

4.1.11 Budget
Budget

Der Budgetbereich zeigt eine Ubersicht der aus den angelegten Mobilitaten
resultierenden Zuschussanteile. So kdnnen Sie einfach einen Uberblick tiber die Ihnen
theoretisch noch zur Verfligung stehenden Mittel erhalten.
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Der Uberblick unterscheidet zwischen bewilligten und tatsachlich geltend gemachten
Mitteln pro Kategorie.

Zuschuss

Bewilligt Berichtet

Bei akkreditierten Projekten werden in der Spalte ,Bewilligt® nur die Kategorien
Inklusion und Aulergewdhnliche Kosten direkt beantragt und ausgewiesen, die
ubrigen Mittel werden als Pauschalzuschuss zugeteilt. Daher werden diese auch nur
in der Summe unter ,Total” ausgewiesen. Bei Kurzzeitprojekten sind dagegen alle
bewilligten Mobilitaten sichtbar.

Die Budgetubersicht besteht aus einer Gesamtubersicht pro Kostenkategorie (Travel,
Individual Support, ...) und im unteren Abschnitt aus weiteren Reitern, in denen der
jeweilige Anteil pro Aktivitatstyp ausgewiesen ist.

Der Budgetteil ist zum allergrof3ten Teil nur im Lesemodus verfugbar. Die Summen
resultieren aus den Betragen laut Finanzhilfevereinbarung bzw. im Bereich ,Berichtet”
aus den Eingaben, die vom Zuschussempfanger in den Abschnitten ,Vorbereitende
Besuche® und ,Mobilitatsaktivitaten“ gemacht werden. Die daraus errechneten Betrage
werden unter ,Gesamtes Projekt — Berichtet summiert.

Budget und Ausgaben pro Kostenkategorie:
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Gesamtes Projekt

Vorbereitende Besuche

Inklusionsunterstiitzung fir Einrichtungen

Organisatorische Unterstiitzung

Zuschuss fiir individuelle Unterstilitzung

Reise

Bewilligt

23090,00 €

136000 €

250,00 €

120000 €

14 025,00 €

625500 €

Berichtet

22910,00 €

0,00 €

125,00 €

300,00 €

17850,00 €

4635,00 €
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Budget und Ausgaben pro Aktivitatstyp:

Mit Klick auf den Aktivitatstyp erscheint die Ubersicht der Ausgaben pro Kategorie

innerhalb des Aktivitatstyps.

Aktivitatsart

Gruppenmobilitat von Schilerinnen und Schilemn 23030,00 €
Organisatorische Unterstiitzung 1200.,00 €
Inklusionsunterstitzung for Einrichtungen 250,00 €
Reise 6235,00 €
Zuschuss fur individuelle Unterstiitzung 14 025,00 €
Vorbereitende Besuche 135000 €

2291000 €

300,00 €

125,00 €

4635,00 €

17 850,00 €

0,00 €

Bitte wenden Sie sich bei Fragen an lhre Ansprechperson in der Nationalen Agentur:

https://lerasmusplus.schule/service/ansprechpersonen
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