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 Sie müssen Ihren Abschlussbericht innerhalb von 60 Tagen nach Projektende einreichen. 

Mit der Einreichung beantragen Sie die Zahlung der Schlussrate für Ihr Projekt.

 Vor dem Ausfüllen des Berichts ist es hilfreich, sich zunächst einen Überblick über alle 

Bereiche des Berichtsformulars zu verschaffen, um Dopplungen beim Ausfüllen zu 

vermeiden.

 Ausfüllen auf Deutsch oder Englisch möglich 

 Sie können punktuell mit Aufzählungen/Stichworten arbeiten, aber nicht durchgängig – Ihr 

Bericht sollte hauptsächlich aus ganzen Sätzen bestehen (für eine bessere Lesbarkeit).

 Für das Einreichen des Berichts ist eine ehrenwörtliche Erklärung („Declaration on honour“) 

nötig (unterschrieben von der zeichnungsberechtigten Person Ihrer Einrichtung). Denken Sie 

rechtzeitig daran, die unterschriebene Erklärung einzuholen.

Allgemeine Hinweise vorab
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Das Berichtsformular im 

Beneficiary Module
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Falls Sie sich nicht sicher sind, wie Sie in das Beneficiary Module kommen:  

Zugang zum Beneficiary Module (BM) 

https://erasmusplus.schule/service/faq#c1228 

https://erasmusplus.schule/service/faq#c1228
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Das Berichtsformular im BM generieren

Klicken Sie auf „Reports“ 

und dann auf „Generate 

Beneficiary Report“
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Das Berichtsformular editieren

Durch Klick auf „Edit Draft“ können 

Sie Ihren Bericht bearbeiten.

Ihre Eingaben werden ab jetzt 

automatisch gespeichert, d.h. Sie 

können das Formular jederzeit 

verlassen und wieder aufrufen.
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Mit diesem Button reichen Sie das Formular am Ende ein.

Hier können Sie den aktuellen Stand des Formulars jederzeit als 

PDF generieren.

Die roten Kreuze zeigen die Teile an, die Sie ausfüllen müssen. 

Grüne Häkchen bedeuten, dass diese Teile bereits (vor-)ausgefüllt 

sind.

Bei „Context“ und „Implementation“ setzt das Formular 

automatisch einen grünen Haken, da hier Ihre Angaben aus dem 

Antragsformular übernommen werden.

Überblicksleiste
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In diesem Teil geben Sie eine 

Zusammenfassung Ihres Projekts ein, die 

veröffentlicht wird. Ihre Antworten sollten 

daher aussagekräftig und auch für 

Außenstehende gut verständlich sein (keine 

Stichworte). 

Falls Ihre Berichtssprache Deutsch ist, 

werden Sie gebeten, die vier Antworten ins 

Englische zu übersetzen (zusätzliche 

Pflichtfelder).

Falls Ihre Berichtssprache Englisch ist:

Bitte beantworten Sie die vier Fragen erst 

auf Deutsch, anschließend auf Englisch.

Project summary
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In diesem Teil wählen Sie zunächst maximal 2 Prioritäten und 3 Themen, mit denen sich Ihr Projekt 

schwerpunktmäßig befasst hat. Nur wenn diese Auswahl nicht der ursprünglichen in Ihrem Antrag 

entspricht, müssen Sie dies erläutern. 

Project Description

Bei den folgenden fünf Fragen geht es u. a. 

um Ihre Ergebnisse und Resultate und 

darum, wie Sie einen erfolgreichen Verlauf 

Ihres Projekts sichergestellt haben.

Die zweite Frage enthält mehrere 

Teilfragen. Um keinen Aspekt zu vergessen, 

können Sie Ihre Antwort gliedern (siehe 

Beispiel im Eingabefeld).

Falls relevant: Antworten Sie bei der letzten 

Frage ehrlich, inwieweit Schwierigkeiten 

aufgetreten sind (ist aber kein Pflichtfeld).
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Es folgt eine Übersicht über die Projektpartner. Hier können/müssen Sie nichts bearbeiten.

Anschließend folgen zwei Fragen zum Thema „Cooperation arrangements“. Hier haben Sie die 

Möglichkeit, die Stärken und Verantwortlichkeiten jedes Partners sowie die Zusammenarbeit 

zwischen den Partnern zu beschreiben:

Project Description
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Bei „Implementation“ sehen Sie zunächst eine Übersicht Ihrer Aktivitäten. Darunter sehen Sie eine 

ausführliche Beschreibung jeder Aktivität mit jeweils mehreren Fragen.

Implementation

Die ersten fünf Felder werden 

automatisch aus Ihrem Antrag 

übernommen und können nicht 

bearbeitet werden. Das ist so 

vorgesehen und soll Ihnen die 

Berichterstattung erleichtern.

Die vier folgenden Fragen sind ebenfalls 

ausgegraut, können jedoch unter 

→ „Activities“ im Content menu 

bearbeitet werden (siehe nächste Folie).
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Wechseln Sie zum Menüpunkt „Activities“. 

Klicken Sie dort bei einer Aktivität auf „Edit“. 

Implementation
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Implementation/Angaben zu „Activities“

Jetzt können Sie das Start- und Enddatum der 

Aktivität bearbeiten sowie die vier im 

Berichtsformular aufgeführten Fragen 

beantworten.

Bei Frage Nr. 2 ist es uns wichtig, dass Sie 

ehrlich antworten – das ist uns als NA lieber als 

„Schönfärberei“. 

Sofern Sie Abweichungen gut begründen 

können und die Aktivität insgesamt nach Plan 

umgesetzt wurde, wirkt sich dies nicht negativ 

auf die Bewertung Ihres Projekts aus.

Anschließend wechseln Sie im Content menu wieder zu 

→ „Reports“. Ihre Einträge erscheinen nun im Berichtsformular.
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In diesem Abschnitt geht es darum, die 

Wirkung und Verbreitung Ihres Projekts zu 

beschreiben.

Erasmus+ Plattformen: Die einzige Plattform, 

die Sie verpflichtend nutzen müssen, ist die 

Projektergebnisplattform (siehe Folie 20). 

Darüber hinaus können Sie hier angeben, ob 

Sie z. B. eTwinning genutzt haben (nur 

relevant für Schulen).

Impact und Follow-up
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In diesem Abschnitt geben Sie an, 

 ob Sie die Antrags- und Berichtsmechanismen als angemessen und einfach 

empfunden haben (Ihre Antworten haben keine Auswirkung auf die Bewertung Ihres 

Berichts, Ziel ist hier lediglich Feedback an die EU-Kommission)

 und ob/inwieweit die Teilnahme an dem Projekt zur Einführung qualitativ guter 

Praktiken bei den Projektpartnern geführt hat.

 

Impact und Follow-up



17

European Language Label 
Wenn Ihr Projekt einen besonderen Bezug zum 

Sprachenlernen hatte und Sie sich für das „European 

Language Label“ bewerben möchten, können Sie dies mit 

Ihrem Abschlussbericht tun. Falls Sie die Frage nach der 

Bewerbung bejahen, öffnen sich weitere Fragen mit 

Bezug zum Language Label.

Die Kriterien für eine Auszeichnung sind:

 Thematic priorities

(welche konkret für Ihr Projekt gelten, erfahren Sie mit 

Klick auf den im Formular angegeben Link "European 

language initiatives")

 Comprehensive and creative approach

 Impact and dissemination

Es hat keine Auswirkung auf 

die Bewertung Ihres Berichts, 

ob Sie sich für das Language 

Label bewerben oder nicht.
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Fast geschafft!

Jetzt müssen Sie nur noch die 

„Declaration on honour“ ausdrucken, von 

der zeichnungsberechtigen Person 

(“legal representative“) unterschreiben 

lassen (Ort/Datum nicht vergessen) und 

hochladen.

Andere Dokumente werden in der Regel 

nicht benötigt – Ihre Ergebnisse laden 

Sie auf der Projektergebnisplattform hoch 

(siehe übernächste Folie). 

Annexes
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Zum Schluss überprüfen Sie 

anhand der Checkliste, ob Sie an 

alles gedacht haben.

Bei „The necessary supporting 

documents as requested in the 

grant agreement“ können Sie 

einfach ein Häkchen setzen (es 

werden keine Dokumente außer 

der Declaration of Honour 

verlangt).

Checkliste
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 Spätestens mit Einreichen Ihres Berichts müssen Sie 

die relevanten Produkte und Ergebnisse aus Ihrem 

Projekt in die Projektergebnisplattform von Erasmus+ 

hochladen. Diese werden zusammen mit Ihrem 

Bericht begutachtet. 

 Ein Ergebnis kann zum Beispiel sein: ein Link zu einer 

Projektdokumentation oder zu einem Bericht, ein 

Blogeintrag, ein im Projekt erstelltes Handbuch, ein 

Konzept für einen Projekttag, ein Film, etc.

Die Projektergebnisplattform der EU-Kommission
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 Über den folgenden Link erreichen Sie die Plattform: 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects/manage 

Dort loggen Sie sich mit Ihrem EU-Login in den internen Bereich der Plattform ein. 

 Nach dem Hochladen der Ergebnisse klicken Sie auf „Submit for review“, um uns (der Nationalen 

Agentur) Zugriff darauf zu gewähren. Dies ist erst nach Ende Ihrer Projektlaufzeit möglich.

Weitere Informationen: 

https://erasmusplus.schule/service/faq/#c1228 

Die Projektergebnisplattform der EU-Kommission

Im Sinne der Dissemination empfehlen 

wir, Ergebnisse nicht nur auf der 

Projektergebnisplattform, sondern 

auch auf den Websites der am Projekt 

beteiligten Einrichtungen zu 

veröffentlichen.

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects/manage
https://erasmusplus.schule/service/faq/#c1228
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Informationen zur 

Bewertung Ihres Berichts
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 Ihr Abschlussbericht wird innerhalb von 60 Tagen nach dem Einreichen des Berichts 

begutachtet.

 Anschließend erhalten Sie per Post das Gutachten zu Ihrem Bericht, wir zahlen die 

Schlussrate an Sie aus und Ihr Projekt wird auf der Projektergebnisplattform mit Ihren 

Ergebnissen veröffentlicht.

 Wenn Ihr Projekt mit einer Punktzahl von mindestens 85 Punkten bewertet wird, erhält Ihr 

Projekt eine Auszeichnung mit dem Erasmus+ Qualitätssiegel.

Ablauf
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 Ihr Abschlussbericht wird anhand derselben vier Kategorien begutachtet wie auch Ihr Antrag, nur mit 

leicht anderer Gewichtung bei „Relevanz“ und „Wirkung“ (bei Projekten ab dem Antragsjahr 2022). Bei 

Projekten, die ihren Antrag 2021 gestellt haben, bleibt die Gewichtung im Vergleich zur 

Antragsbegutachtung gleich. 

 Insgesamt können Sie maximal 100 Punkte erreichen.

         

        

Kategorien und Punktzahlen

Kategorien für die 

Begutachtung
Antrag

Abschlussbericht 

(ab Antragsjahr 

2022)

Abschlussbericht 

(Antragsjahr 

2021)

Relevanz des Projekts
30 Punkte 20 Punkte 30 Punkte

Qualität der 

Projektkonzeption und 

-durchführung
30 Punkte 30 Punkte 30 Punkte

Qualität der Partnerschaft
20 Punkte 20 Punkte 20 Punkte

Wirkung 20 Punkte 30 Punkte 20 Punkte

Nähere Informationen zu den 
vier Kategorien finden Sie in 
Teil B des Programm-
leitfadens im Kapitel 
„Kleinere Partnerschaften“ 
(Gewährungskriterien).
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Neben den vier Kategorien können Sie sich beim Verfassen Ihres Abschlussberichts außerdem 

an den folgenden Kriterien orientieren:

 Übereinstimmung mit dem Antrag

 Qualität der Aktivitäten und Übereinstimmung mit Projektzielen 

 Qualität der Produkte und Ergebnisse

 Lernergebnisse und Auswirkungen auf die Teilnehmenden

 Mehrwert auf EU-Ebene

 Umfang, in dem sich das Projekt als innovativ/bereichernd für andere Initiativen erwiesen hat

 Auswirkungen auf die teilnehmenden Organisationen

 Qualität und Umfang der durchgeführten Verbreitungsaktivitäten

 Mögliche weitere Auswirkungen auf Dritte

Weitere Qualitätskriterien 
Siehe Vertrag Anhang III 

Finanzbestimmungen
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Wenn Sie im Abschlussbericht 60 bis 100 Punkte erreichen, wird der Zuschuss/die Schlussrate voll 

ausgezahlt. In sehr seltenen Fällen kann es jedoch zu Budgetkürzungen aufgrund von mangelhafter, 

unvollständiger oder verspäteter Durchführung Ihres Projekts kommen. 

Budgetkürzungen bei weniger als 60 Punkten:

 45-59 Punkte: 90 % der Fördersumme wird ausgezahlt.

 30-44 Punkte: 70 % der Fördersumme wird ausgezahlt.

 10-29 Punkte: 30 % der Fördersumme wird ausgezahlt.

 0-9 Punkte: 0 % der Fördersumme wird ausgezahlt.

Vgl. Handbook on the Lump sum funding model, S. 19

Eventuelle Budgetkürzungen

Es liegt nicht in unserem 

Interesse als NA, nachträglich 

Budgetkürzungen vorzunehmen. 

Nehmen Sie bei Änderungen im 

Projektverlauf frühzeitig Kontakt 

mit uns auf – so können mögliche 

Kürzungen ggf. verhindert 

werden.

https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Handbook_on_KA2_lump_sums.pdf
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Auszeichnung mit dem Erasmus+ 

Qualitätssiegel

 Besonders gute Projekte mit Partnern aus 

verschiedenen Bereichen (z. B. Schulen und 

Vereine) ab 85 Punkten werden mit dem 

Erasmus+ Qualitätssiegel ausgezeichnet

 Dabei zählt u.a. der Beitrag des Projekts zu den 

Erasmus+ Prioritäten Inklusion, 

Nachhaltigkeit/Klimaschutz, digitale und 

demokratische Bildung 

 Das Siegel erhalten Sie digital und per Post.



Haben Sie Fragen zu Ihrem 

Abschlussbericht?

Kontaktieren Sie die Ansprechperson für 

Ihre Kleinere Partnerschaft:

https://erasmusplus.schule/service/anspr

echpersonen 

https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen
https://erasmusplus.schule/service/ansprechpersonen
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