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 Einreichfrist endet 60 Tage nach Projektende

 Erstellung und Einreichung über das Beneficiary Module

 Die Abschlussberichterstattung besteht aus zwei Teilen:

Abschlussbericht

Finanzielle 
Bericht-

erstattung

Abschluss-
bericht

Ausfüllen des Berichts-

formulars

Eintragen der Mobilitäten

ins Beneficiary Module

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
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 Link zum Beneficiary Module: 

https://webgate.ec.europa.eu/beneficia

ry-module/project 

 Anmelden mit EU-Login 

 Zwei-Faktor-Authentifizierung 

notwendig (Anleitung)

Zugang zum Beneficiary Module

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Anleitung_EU_Login_Zwei-Faktor-Authentifizierung.pdf
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 Kontinuierliches Eintragen aller 

durchgeführten Mobilitäten ins 

Beneficiary Module

 Anleitung und Erklärvideo zur Nutzung 

des Beneficiary Modules

 Prüfung und Abrechnung durch die 

Nationale Agentur → Auszahlung der 

Schlussrate oder Rückforderung

Finanzielle Berichterstattung

https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Anleitung_Beneficiary_Module_KA121_KA122.pdf
https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Anleitung_Beneficiary_Module_KA121_KA122.pdf
https://vimeo.com/1115199782?fl=pl&fe=vl
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 Budget sollte möglichst verausgabt werden

 Deklariertes Budget > bewilligtes Budget unproblematisch

 Teilnehmendenberichte sollten eingereicht sein (andernfalls erinnern!)

Finanzielle Berichterstattung
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Abschlussbericht

Abschlussbericht erstellen
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Bewertungskriterien

 Insges. bis zu 100 Punkte, verteilt zu je 50 Punkten auf „Zielerreichung 

und Kohärenz mit dem Erasmus-Plan“ sowie „Einhaltung der Erasmus-

Qualitätsstandards“

 Durchlesen, um Erwartungen an den Bericht zu kennen
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Projektdetails
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Budget

 Übernahme der Daten aus den Mobilitätseintragungen im Beneficiary Module
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 Das Budget sollte möglichst ausgeschöpft werden.

 Eine niedrigere Ausschöpfungsquote bitte in diesem Feld begründen:

Budget



12

Aktivitäten
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Änderungen kommentieren

Bezug zum Erasmus-Plan

Aktivitäten

 Bitte gehen Sie hier genauer auf die Zielsetzungen Ihres Erasmus-Plans ein



14

 Teilnehmendenberichte sollen alle vorliegen. Falls es begründete Ausnahmen gibt, bitte erläutern.

 Im TN-Bericht geben die Teilnehmenden via Multiple-Choice-Fragen Feedback zu allgemeiner 

Zufriedenheit, Vorbereitung, Ergebnissen etc.

 Diese Rückmeldungen werten Sie im Abschlussbericht aus.

Feedback der Teilnehmenden
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 Auswertung: < 80% positive Antworten müssen kommentiert werden. Nicht alle Optionen 

treffen auf jede Mobilität zu → gerne so kommentieren

Teilnehmendenberichte
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 z. B. aufnehmende Einrichtungen oder Mitglieder des 

Konsortiums. Keine Eingaben erforderlich.

Beteiligte Einrichtungen
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Rückmeldung

 Feedback für die EU-Kommission, Auswahl der Antwort aus 

Dropdown-Menü
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 Müssen ab Projektjahrgang 2025 bei der Mittelanforderung beantragt werden und werden 

automatisch ins BM übertragen. In früheren Jahrgängen bitte unter „Organisations“ anlegen

 Bei bezahlter Unterstützung: Angabe des gezahlten Betrags

 Aufgaben und Nutzen der Organisation beschreiben

 Wie wurde sichergestellt, dass Ihre Einrichtung die Kontrolle über Inhalt, Qualität und 

Ergebnisse der durchgeführten Aktivitäten behält?

 Wie wurde die Arbeit der unterstützenden Organisationen überwacht?

 

Unterstützende Einrichtungen
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Ehrenwörtliche Erklärung

Anhänge

 Erklärung herunterladen, ausdrucken und von der zeichnungsberechtigten Person 

unterzeichnen lassen (keine elektronischen Unterschriften, Ort und Datum nicht vergessen)

 Einscannen und über „Ehrenwörtliche Erklärung hinzufügen“ hochladen

 Maximale Dateigröße: 15 MB, maximale Gesamtgröße: 100 MB

 Im Regelfall werden keine weiteren Dokumente/Anhänge benötigt
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 Dieser Teil der Checkliste wird automatisch abgehakt, wenn die Bedingungen erfüllt sind:

 Hier setzen Sie selbst die entsprechenden Häkchen:

Checkliste
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 Einreichbutton direkt unter der Checkliste oder oben links im Berichtsformular

 Nach dem Einreichen verbleibt der Bericht ggf. kurz im Status „Einreichung in Arbeit“, bevor 

der Status dann zu „Eingereicht“ wechselt

Abschlussbericht einreichen



Häufige Fragen und Fehler
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Falsche Abrechnung der Reisetage

 Beim Eintragen von Start- und Enddatum zählen nur die Arbeitstage. Zusätzlich anfallende 

Reisetage werden separat angegeben:

     

 Im Feld „Dauer für individuelle Unterstützung“ berechnet das Beneficiary Module dann die 

Summe aus Arbeits- und Reisetagen

Häufige Fragen und Fehler

Erster Arbeits- / 

Aktivitätstag

Letzter Arbeits- / 

Aktivitätstag
Reisetage (regulär 

bis zu 2, bei Green 

Travel bis zu 6)
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Beschreibung der Gruppenmobilitäten

 Dieses Textfeld bitte nutzen, um einen anschaulichen Einblick in die abgeschlossene Mobilität zu 

geben:

     

 Bitte nicht:

Häufige Fragen und Fehler

Zu knapp und allgemein

Planungsstadium
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Organisatorische Unterstützung bei Gruppenmobilitäten

 Hier Anzahl der gereisten Schülerinnen und Schüler eintragen:

 Das Feld kann erst ausgefüllt werden, nachdem Sie beim Anlegen der Gruppenmobilität eine 

Untergruppe unter „Teilnehmer“ angelegt haben. Das genaue Verfahren finden Sie in 

unserer Anleitung.

Häufige Fragen und Fehler

https://erasmusplus.schule/fileadmin/Dateien/Dokumente/Erasmus/Informationen/Anleitung_Beneficiary_Module_KA121_KA122.pdf#%5B%7B%22num%22%3A76%2C%22gen%22%3A0%7D%2C%7B%22name%22%3A%22XYZ%22%7D%2C115%2C416%2C0%5D
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Einladungslink für Teilnehmendenbericht nicht erhalten

 Schreibweise der E-Mail-Adresse prüfen

 Einladung neu versenden:

     

 IServ-Adressen ggf. durch alternative E-Mail-Adresse ersetzen und Einladung erneut 

verschicken

Häufige Fragen und Fehler
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Teilnehmende mit geringeren Chancen

 Problem: Der Abschlussbericht kann nicht eingereicht werden, weil dieser Punkt der Checkliste nicht abgehakt ist:

 Lösung: Unter „Geringere Chancen“ Art der Benachteiligung spezifizieren

Häufige Fragen und Fehler
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Im Abschlussbericht erscheint folgende Meldung. Was ist zu tun?

 Mindestens eine Person hat im Teilnehmendenbericht angegeben, dass eine unterstützende 

Einrichtung beteiligt war. Falls dies korrekt ist, tragen Sie die Einrichtung bitte unter „Organisations“ 

nach. Ab Projektjahrgang 2025 müssen unterstützende Einrichtungen im Vorfeld durch die Nationale 

Agentur bewilligt werden.

 Falls es sich um einen Irrtum handelt, setzen Sie bitte dieses Häkchen:

Häufige Fragen und Fehler
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Müssen Belege (Lernvereinbarungen, Bescheinigungen umweltfreundliches Lernen etc.) 

oder Einzelrechnungen eingereicht werden?

 Nein. Bei der regulären Abschlussberichterstattung wird als einziger Anhang die 

Ehrenwörtliche Erklärung beigefügt.

 Falls es in Ihrem Projekt einen Stornofall (höhere Gewalt) gab, besprechen Sie bitte mit Ihrer 

Ansprechperson, wie die entsprechenden Belege eingereicht werden sollen.

Häufige Fragen und Fehler

https://erasmusplus.schule/service-und-unterstuetzung/unterstuetzung-im-programm/ansprechpersonen
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Häufige Fragen und Fehler

Muss ich Projektergebnisse einreichen?

 Nein. Das Einreichen von Projektergebnissen 

ist nicht verpflichtend und im Regelfall werden 

keine Ergebnisse eingereicht.

 Falls gewünscht, können Sie in der 

Projektergebnisplattform der EU-Kommission 

für die Öffentlichkeit geeignete Ergebnisse 

einstellen (bitte im Abschlussbericht darauf 

hinweisen!)

 Ggf. ist es sinnvoller, Berichte über Aktivitäten 

auf der Schulwebsite zur veröffentlichen.

     

https://erasmusplus.schule/service-und-unterstuetzung/unterstuetzung-im-programm/faq#accordion-item-602


Noch Fragen?

Wenden Sie sich gerne an Ihre 

Ansprechperson in der Nationalen 

Agentur
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https://erasmusplus.schule/service-und-unterstuetzung/unterstuetzung-im-programm/ansprechpersonen
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